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INSTRUKCJA   DLA    OFERENTÓW

1. Zarząd Zakładu Energetyki Cieplnej Spółka z o. o.  w Mikołajkach  ul. Łabędzia 1C  11-730 Mikołajki, tel. 0 prefix 87 4216 355 fax.   0 prefix 87 4216 355  zwany dalej zamawiającym zaprasza do udziału w  przetargu nieograniczonym na „Dostawa oleju opałowego na sezon grzewczy 2006- 2007”.

2. Zamówienie zgodnie z częścią III specyfikacji istotnych warunków zamówienia obejmuje dostawę 25 000 litrów oleju opałowego  lekkiego  mineralnego i 261 000 litrów oleju opałowego średniego mineralnego do kotłowni w ZEC Sp. z o.o. w Mikołajkach. 

3.  Zamówienie należy wykonać w nieprzekraczalnym terminie

   12 miesięcy od daty podpisania umowy. 

4.  Niniejszą instrukcję oraz poniższe dokumenty składające się na specyfikację istotnych warunków zamówienia należy traktować jako poufne i nie udostępniać osobom trzecim.

   Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera poniżej

   wymienione dokumenty:

         Część I.     Formularz oferty

         Część II.    Instrukcja dla oferentów

         Część III.   Opis przedmiotu zamówienia

         Część IV.   Formularz cenowy

         Część V.    Projekt umowy

         Dokumenty części I i IV powinny zostać wypełnione ściśle według   

    warunków i postanowień zawartych w  siwz bez dokonywania w nich  

    zmian. 

5.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się oferenci spełniający warunki :

1) prowadzą działalność w zakresie dostaw paliw (olejów opałowych)

    będących przedmiotem zamówienia przez okres nie krótszy niż 

    2 lata.

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie zawodowe, wyrażające             

    się w  posiadaniu odpowiedniego potencjału technicznego i sprzętu o     

       odpowiednich wymaganiach zdolnych wykonać zamówienie oraz    

       spełniać warunki określone w niniejszej specyfikacji. 

   3) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24  

       ustawy.

6.  Oferta powinna zawierać następujące dokumenty i oświadczenia:

6.  1. Formularz oferty  /na załączonym druku/.

6.  2. Wypełniony formularz cenowy

6. 3. Dowód wpłacenia /wniesienia wadium?\/.

6.  4. Dane dotyczące wiarygodności prawnej i finansowej oferenta:

        1/ Wypis z rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

            działalności gospodarczej potwierdzające dopuszczenie do 

            obrotu prawnego w zakresie objętym zamówieniem oraz prawo

            do reprezentacji podmiotu.

        2/ Zaświadczenie z właściwego urzędu skarbowego i        

            zaświadczenie z właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń              

            Społecznych, o nie zaleganiu z opłacaniem podatków,             

            opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne .

         3/ Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie   

             określonym w art. 24 ust1 pkt. 4-8 i 9 ustawy, wystawioną nie  

             wcześniej niż 6-miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

         4/ Koncesja na obrót paliwami.

5/ Dokumenty, o których mowa w ust. 6.4. pkt. 1,2,3, powinny być  

    przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za   

    zgodność z oryginałem przez oferenta.         

         6/ Złożenie przez oferenta fałszywych lub stwierdzających 

             nieprawdę dokumentów albo nierzetelnych oświadczeń   

             zagrożone jest karą pozbawienia wolności.          

6. 5. Harmonogram realizacji zamówienia.

7.  Każdy oferent przedłoży tylko jedna ofertę.

   Oferent, który przedłoży więcej niż jedną ofertę zostanie wyłączony z   

   postępowania

8.  Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem  oferty.

9.  Zaleca się aby oferent zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty i podpisania umowy. 

10.  Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawę o    

     zamówieniach publicznych, zatem nie stosuje się przepisów   

     ustawy o zamówieniach publicznych.
11.  Oferent może zwrócić się na piśmie do zamawiającego o wyjaśnienie siwz. Zamawiający udzieli odpowiedzi, jeżeli wniosek wpłynie do niego na co najmniej 6 dni przed upływem terminu składania ofert. Nie przewiduje się spotkania z oferentami na temat warunków i zasad prowadzenia przetargu.

12.  W szczególnie uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu składania ofert zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na siwz. Każda wprowadzona zmiana stanie się częścią siwz oraz zostanie doręczona wszystkim oferentom.     

    W przypadku gdy zmiana powodować będzie konieczność modyfikacji   

    lub uzupełnienia ofert, zamawiający przedłuży określony termin   

    składania ofert w celu umożliwienia oferentom uwzględnienia   

    otrzymanych wyjaśnień lub zmian w przygotowywanych ofertach.

    W takim przypadku wszelkie prawa i zobowiązania oferenta i  

    zamawiającego odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą  

    podlegały nowemu terminowi.

13.  Oferta powinna obejmować całość zamówienia. Oferty częściowe   zostaną odrzucone.

Dopuszcza się stosowanie przez oferenta podwykonawców.

14.  Oferty pozostaną ważne przez okres 60 dni od daty składania ofert.

15.  Oferta  powinna być zabezpieczona wadium w wysokości 14 000 zł. /czternaście tysięcy złotych/. Termin wniesienia wadium 27.09.2006r. godz. 9.00. W tym terminie wadium musi być fizycznie w dyspozycji zamawiającego /konto/. Numer naszego konta :         

             B.S. Mikołajki Nr.76 9350 0001 0007 3222 2072 0001.

   Wadium może być wniesione w następujących formach:

· pieniądze  

· poręczenia lub gwarancje bankowe

· gwarancje ubezpieczeniowe

· weksle z poręczeniem wekslowym banku.

                 Oferta, która nie będzie zabezpieczona jedną lub kilkoma z podanych form wadium zostanie odrzucona. Wadium oferentów, których oferta nie zostanie przyjęta, zostanie zwrócone w ciągu trzech dni roboczych od daty podpisania umowy z oferentem, którego oferta zostanie wybrana. Wadium oferenta, którego oferta zostanie wybrana, zostanie, na jego wniosek, zaliczone na poczet należytego zabezpieczenia wykonania umowy.

                 Oferent, którego oferta zostanie wybrana, traci wadium na rzecz zamawiającego w przypadku, gdy: 

· odmówi podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,

· odmówi wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

· zawarcie umowy stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie oferenta,

· wycofa ofertę po upływie terminu składania ofert.

16.  Przed podpisaniem umowy oferent zobowiązany jest wnieść    zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5 % kwoty zaproponowanej w swojej ofercie.

      

Formy zabezpieczenia są następujące:

· pieniądze 

· poręczenia oraz gwarancje bankowe

· gwarancje ubezpieczeniowe

      Wniesione wcześniej wadium zostanie zaliczone na poczet 

      zabezpieczenia należytego wykonania umowy. Zwrot  

      zabezpieczenia reguluje projekt umowy stanowiący część V siwz.

17.  Oferta powinna być napisana czytelnie, w języku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz podpisana przez upoważnionego i uprawomocnionego przedstawiciela oferenta. Wszystkie stronice oferty, wszelkie miejsca w których oferent naniósł zmiany oraz wszystkie załączniki do oferty powinny być parafowane  przez osoby podpisujące ofertę.

    Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane i złączone na  

    trwałe.

18. Oferent zamieści ofertę w wewnętrznej i zewnętrznej kopercie, które:

· będą zaadresowane na adres zamawiającego podany w pkt. 1 

· będą posiadać oznaczenie „Przetarg nieograniczony dostawa oleju na sezon grzewczy 2006 – 2007  - ZEC Mikołajki”

               Poza oznaczeniami podanymi wyżej, koperta wewnętrzna 

    powinna posiadać nazwę i adres oferenta aby można było odesłać   

    ofertę w przypadku stwierdzenia jej opóźnienia.

19.Ofertę należy złożyć w Zakładzie Energetyki Cieplnej Spółka z o. o. w     

     Mikołajkach 11-730 Mikołajki ul. Łabędzia 1c nie później niż do dnia 

     27.09.2006r. do godz. 9.00.             

     Wszystkie oferty otrzymane przez zamawiającego po tym terminie   

     zostaną zwrócone  nie otwarte.

20.Oferent może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert określonym w pkt. 20. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty powinno być przygotowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt. 18 i 19 a wewnętrzna i zewnętrzna koperta powinna być dodatkowo oznaczona określeniami „Zmiana” lub „Wycofanie”.

21.Oferty zostaną otwarte w Zakładzie Energetyki Cieplnej Spółka
     z o.o.  11-730 Mikołajki woj. warmińsko-mazurskie ul. Łabędzia 1C   

     w dniu 27.09.2006r. o godz. 9.30.      

     Oferenci mogą być obecni przy otwieraniu ofert. 

22. Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany  w oparciu o  

      następujące kryteria wyboru : 

1.  Cena (koszt)                                                100 %

Cena oferty powinna zawierać ceny nabycia jednego litra olejów    opałowego oraz wartości -  łącznie z kosztami transportu   

kołowego dla terminu płatności 65 dni od daty dostawy.

Podana w ofercie cena będzie mogła ulec zmianie proporcjonalnie do zmian cen oleju opałowego wg cennika producenta.

Marża oferenta przez cały okres realizacji zamówienia pozostanie bez zmian (należy ją wpisać w formularzu ofertowym).

Marżę należy podać w procentach.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w            oparciu o przedstawione wyżej kryteria.

23. W toku dokonywania oceny złożonych ofert zamawiający może 

      żądać udzielenia wyjaśnień dotyczących złożonych ofert.

24. Zamawiający przyzna zamówienie oferentowi, którego oferta 

      odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w SIWZ i  

      została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria 

      wyboru. 

25. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich  

      oferentów.

      Wybranemu oferentowi zamawiający wskaże termin i miejsce 

      podpisania umowy.  

26. Uprawnionym do bezpośredniego kontaktowania się z oferentami

      jest:

      Marian Kozłowski    tel. 0-87  4216 355 lub 0 502 792 337 

                                                       w godz. 9.00  -  14.00 

      Genowefa Kubicka  tel.0-87  4216 355 w godz.7.00 - 12.00
