Zarzadzenie nr 160/2023
Burmistrza Miasta Mikolajki
z dnia 13 grudnia 2023 roku

w sprawie ustalenia procedury uzyskania informacji oraz materialow dla ktérych
administratorem jest Gmina Mikolajki.

Na podstawie art. 33 ust. 1, 314 w zw. z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. 2023. poz. 40 z pdZn. zm.), realizujac uprawnienia
radnych do uzyskiwania informacji i materiatow, wstepu do pomieszczen, w ktdrych znajduja
si¢ te informacje 1 materialy, oraz wgladu w dziatalno$¢ urzedu gminy, a takze spolek z
udzialem gminy, spolek handlowych z udzialem gminnych o0séb prawnych, gminnych oséb
prawnych, oraz zakladéw, przedsigbiorstw i innych gminnych jednostek organizacyjnych, w
celu zapewnienia odpowiedniego bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych, zarzagdzam
€O nastepuje:

§1
Uzyskanie informacji oraz materiatow dla ktorych administratorem jest Gmina Mikotajki
reprezentowana przez Burmistrza Miasta Mikolajki, wymaga zlozenia w tut. Urzedzie
pisemnego wniosku, z okresleniem zadanego zakresu informacji, sposobu udostepnienia oraz
celu uzyskania.

§2

Wzo6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Whniosek o udostepnienie informacji podlega zatwierdzeniu przez Inspektora Ochrony Danych
Osobowych oraz wlasciwego pracownika merytorycznego Urzedu Miasta i Gminy.

§4

Whnioski o udostepnienie informacji rozpatrywane sa w terminie 7 dni roboczych.

§5
Udostepnienie informacji odbywa sie¢ w formie wykonania kserokopii, wydrukow, odpisoéw
wnioskowanych dokumentéw, lub wstepu do pomieszczen.

§6
Przegladanie akt prowadzonych postepowan mozliwe jest po uzyskaniu zatwierdzonego przez
Inspektora Ochrony Danych Osobowych ztozonego wczesniej w formie pisemnej wniosku, w
okreslonym terminie, w wyznaczonym pomieszczeniu Urzedu Miasta i Gminy, w obecnosci
pracownika merytorycznego.

§7
Zabrania si¢ samodzielnego wykonywania kserokopii, odpisow, badz fotografii udostepniane]
dokumentacji.

§8
Radni, jako funkcjonariusze publiczni ponosza odpowiedzialnos¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa za nieuprawnione ujawnienie informacji stanowigcej tajemnice stuzbowg
uzyskang w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych, a ktorej ujawnienie moze
narazi¢ na szkode prawnie chroniony interes 0sob, lub podmiotéw trzecich.



§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom poszczeg6lnych referatow.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Dane wnioskodawcy

Burmistrz Miasta Mikolajki
Urzad Miasta i Gminy
ul. Kolejowa 7

11-730 Mikolajki

Whiosek o uzyskanie informacji / wstep do pomieszczen!

Realizujgc uprawnienie przyznane na podstawie art. 24 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym, wnosze o udostepnienie informacji dotyczacych:

nalezy wskazac zakres wnioskowanych informacji

Whnioskowane informacje prosze udostepni¢ poprzez sporzadzenie kserokopii / odpisu / udostepnienie
nagrania / umozliwienie osobistego wgladu.’

Uzyskanie wnioskowanych informacji jest niezbedne w celu

Jako funkcjonariusz publiczny jestem $wiadoma / $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za
nieuprawnione ujawnienie informacji stanowigce] tajemnice stuzbowg uzyskana w zwiazku z
wykonywaniem czynnosci shuzbowych, a ktdrej ujawnienie moze narazi¢ na szkode prawnie
chroniony interes osob, lub podmiotéw trzecich.

! Prosze zaznaczy¢ wlasciwe
? Prosze zaznaczy¢ wlasciwe



