Zarzadzenie Nr 125/2023
Burmistrza Miasta Mikolajki
z dnia 13 pazdziernika 2023 r.

W sprawie wyznaczenia administratora skrzynki doreczen

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j: Dz.U. z
2023r. poz. 40 z pézn. zm.) w zw. z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o
dorgczeniach elektronicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 285) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wyznaczam Pana Huberta Lubbe — informatyka w Urzedzie Miasta i Gminy w
Mikotajkach do petnienia funkcji administratora skrzynki doreczen.

§2

Do zadan administratora, o ktérym mowa w § 1, nalezy realizacja zadan wynikajgcych
z ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, zwanej dalej ustawa, w
szczegolnosei:
1) aktywacja adresu do doreczen elektronicznych powiazanego z publiczng ustugg
doreczenia elektronicznego,
2) zarzadzanie skrzynkg dorgczen, ktore obejmuje w szezegdlnosci:
a) dokonywanie na skrzynce nastepujacych operacii:
- zarzadzanie korespondencja zgromadzong w skrzynce e-doreczen, w tym wprowadzanie regut
definiowania przekazywania korespondencji do innych systemoéw teleinformatycznych w
sposob automatyczny,
- konfigurowanie skrzynki doreczef.
b) wskazywanie 0s6b fizycznych upowaznionych do dokonywania na skrzynce doreczen
operacji, a ktérych mowa w § 2, pkt 2, lit. a).

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ administratorowi skrzynki doreczen.
§ 4

Nadzor nad zarzadzeniem powierza sie Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




