Zarzgdzenie nr 87/2022
Burmistrza Miasta Mikotajki z dnia 29 lipca 2022 roku

w sprawie wdrozenia dokumentacji systemu zarzadzania bezpieczeristwem informacji w Urzedzie
Miasta i Gminy w Mikotajkach

Na podstawie art. 24 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L. 119) w zwigzku z § 20 rozporzadzenia Rady Ministrow z

dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagarn

dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagari
dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 poz. 2247) oraz art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2022 poz. 559 ze zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§1

1. Dla zapewnienia wtasciwej ochrony przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Mikofajkach informaciji, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych osobowych, ustanawia sie
system zarzgdzania bezpieczenstwem informacji, zwany dalej "SZBI".

2. SZBl obejmuje strukture organizacyjng, polityki, planowane dziatania, zakresy
odpowiedzialnosci, zasady, procedury, procesy i zasoby, okreélone w zarzadzeniu.

3. Celem wprowadzenia SZBl jest zapewnienie poufnodci, dostepnosci oraz integralnodci
informacji przetwarzanych w Urzedzie Miasta | Gminy w Mikotajkach.

4. Ustanowiony SZBI zostanie wdrozony, a nastepnie utrzymywany i doskonalony w oparciu
obowigzujgce przepisy prawa.

§2.
SZBl obejmuje nastepujgce obszary:
1) bezpieczeristwo osobowe;
2) ochrona danych osobowych;
3) bezpieczenstwo fizyczne;
4) bezpieczenstwo teleinformatyczne;
5) bezpieczernstwo prawne.

§ 3.

1. Ustanowienie SZBI w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikotajkach obejmuje sporzadzenie,
zatwierdzenie i wdrozenie dokumentéw dotyczacych obszaréw, o ktérych mowa w §2 oraz
powotanie Inspektora Ochrony Danych.

2. W celu zapewnienia nalezytego wdrozenia SZBI Burmistrz Miasta i Gminy Mikotajki:

1) ustala dokumenty dotyczace obszaréw, o ktérych mowa w §2, w tym:
a) Polityke Bezpieczeristwa Informacji Urzedu Miasta i Gminy w Mikotajkach, jako gtéwny dokument
SZBI, stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

b) Polityke Bezpieczenstwa i Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym stanowigce
odpowiednio zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia;

3. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, Burmistrz Miasta i Gminy Mikotajki zarzadza SZB|
w szczegolnosci poprzez:

1) nadzor nad SZBI oraz zatwierdzanie dokumentacji SZBI, a takze biezgcg aktualizacje dokumentagji i
harmonogramu oraz nadzér nad utrzymaniem i ciaglym doskonaleniem SZBI z uwzglednieniem



uwarunkowann i zmian organizacyjnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikofajkach;
2) zapewnienie:

a) przeprowadzenia okresowego audytu wewnegtrznego w  zakresie  bezpieczenstwa
informacji, o ktérym mowa w §20 ust.2 pkt 14 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247 t.j.);

b) odpowiednich szkoleri dla pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Mikotajkach w zakresie
bezpieczenstwa informacji;

2) aktualizacje obowigzujacych w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikotajkach aktéw normatywnych o
charakterze wewnetrznym w celu zapewnienia ich zgodnosci z dokumentami okreslonymi w ust. 1 oraz
dokumentacja zarzadzania ryzykiem dotyczaca bezpieczenstwa informaciji.

§4.

Zarzadzanie bezpieczeristwem informacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikotajkach realizowane jest w
szczegolnosci poprzez opracowanie, monitorowanie, doskonalenie i aktualizacje dokumentow
okresélajacych zasady bezpieczenstwa fizycznego i teleinformatycznego informacji oraz sposob
realizacji dziatar okreslonych w § 20 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagar dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247 t.j.).

§5.

BezpieczeAstwo informacji, o ktérym mowa w zarzadzeniu, nie dotyczy informacji
niejawnych w rozumieniu przepisdéw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U.z2019r. poz. 742 t.j.).

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Mikofajki.

§7

Traci moc Zarzadzenie nr 138/2018 Burmistrza Miasta Mikofajki z dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie
wdrozenia Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy
Mikotajki

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bugmistrz Miasta Mikotajki

Piotr Jakubowski



