Zarzadzenie Nr 76/2022
Burmistrza Miasta Mikotajki
Z dnia 6 lipca 2022

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwigzanych z
likwidacja Szkoly Podstawowej w Woznicach

Na podstawie art.30 ust. 2 1 art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990r o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.), realizujgc Uchwate
Nr XXXV/26/2022 Rady Miejskiej w Mikotajkach z dnia 29 kwietnia 2022 roku
w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej w Woznicach zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Okresla sie zasady i tryb przeprowadzenia czynnosci likwidacyjnych Szkoty
Podstawowej w Woznicach, zwanej dalej szkots.

§ 2. 1. Likwidacje szkoty przeprowadza sie zgodnie z przepisami ustawy o
systemie o$wiaty, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
ustawy — Karta Nauczyciela, Kodeksu Pracy oraz ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

2. Czynnosci likwidacyjne szkoty przeprowadza dyrektor szkoty.

3. Czynnosci likwidacyjne oraz harmonogram ich realizacji stanowig zatacznik
do zarzadzenia.

§ 3. Majatek likwidowanej szkoty pozostawia si¢ pod dozorem dyrektora szkoty
do dnia 31 sierpnia 2022 r., ktéry najpdzniej z tym dniem winien przekazac ten
majatek do Gminy Mikolajki protokotem zdawczo — odbiorczym, sporzgdzonym
z udziatem organu prowadzacego.

§ 4. W zakresie zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych postanawia si¢
wskaza¢ Szkoty Gminy Mikotajki, w ktorych bedzie naliczany odpis na
zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na kazdego emeryta lub renciste
zlikwidowanej szkoty.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w
Woznicach oraz Skarbnikowi Gminy Mikotajki.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do zarzgdzenia Nr 76 /2022
Burmistrza Miasta Mikotajki z dnia 6 lipca 2022 r

L.p.

Zadanie do realizacji

Termin
realizacji

Wykonawca

Wyplata na rzecz pracownikow:

- odpraw,

- tzw. 13-tek,

- ekwiwalentow za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy,

- Swiadczen urlopowych,

- innych $wiadczen wynikajacych z rozwigzania
stosunkow pracy.

do 31 sierpnia 2022 r

Dyrektor szkoty

Wydanie pracownikom $wiadectw pracy lub innych
dokumentéw zwigzanych z rozwigzaniem
stosunkow pracy.

do 31 sierpnia 2022 r

Dyrektor szkoty

Przekazanie Szkole Podstawowej w Olszewie,
Szkole Podstawowej w Baranowie oraz Zespolowi
Oswiatowemu w Mikotajkach list emerytow 1
rencistow, w ktorej to jednostkach beda korzystac z
ZFSS oraz zawiadomienie emerytow i rencistow o
jednostce, w ktorej beda korzystaé z ZFSS.

do 31 sierpnia 2022 r

Dyrektor szkoty

4 Zawiadomienie o likwidacji odpowiednich do 31 sierpnia 2022 r | Dyrektor szkoty
organow, urzedow lub instytucji
5 Zawiadomienie o likwidacji kontrahentéw,
dostawcodw mediow celem wypracowania do 31 sierpnia 2022 r | Dyrektor szkoty
porozumienia co do kontynuacji tych dostaw na
nowy podmiot
6 Przekazanie — przejecie dokumentacji
niepedagogicznej likwidowanej szkoly (dot. akt
osobowych i spraw kadrowych oraz dokumentacje
organizacyjna, z wyjatkiem dokumentacji do 30 wrzeénia 2022 r | Dyrektor szkoty
przebiegu nauczania, ktérg likwidator przekazuje
do Kuratorium Oswiaty w Olsztynie Delegatura w
Elku).
7 Uregulowanie zobowigzan i wyegzekwowanie Referat
naleznosci. Uregulowanie platnosci wobec ZUS, do 31 sierpnia 2022 r | finansowy
US od wyptaconych wynagrodzen i innych Urzedu Miasta i
swiadcezen. Gminy Mikotajki
8 Techniczne zamkniecie sald $rodkéw na rachunku | do 31 sierpnia 2022 r | Urzad Miasta i
bankowym oraz rozliczenie ZFSS Gminy Mikotajki
9 Weryfikacja planu dochodow i wydatkow do 31 sierpnia 2022 r | Urzad Miasta i
Gminy Mikotajki
10 | 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow

majatkowych i magazynowych drogg spisu z natury
na dzien 31.08.2022 r.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw scistego

do 31 sierpnia 2022 r

Dyrektor szkoty




zarachowania wg. stanu na dzien 31.08.2022 r.

11

Przekazanie majatku SP Woznice do Gminy
Mikotajki na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego

do 31 sierpnia 2022 r

Dyrektor szkoty

12 | Aktualizacja bazy danych SI1O do 31 sierpnia 2022 r | Dyrektor szkoty
13 | Przygotowanie sprawozdania z zadan oswiatowych. | do 31 sierpnia 2022 r | Dyrektor szkoty
14 | Przekazanie kuratorowi o$wiaty dokumentacji do 30 wrzesnia 2022 r | Dyrektor szkoty

przebiegu nauczania.

15

Dokonanie wykreslen szkoty w Urzedzie
Statystycznym, Urzedzie Skarbowym wraz z
wyrejestrowaniem pracownikow, jako podatnikow,
wyrejestrowanie szkoty z ewidencji podatnikow
podatku od nieruchomosci oraz wyrejestrowanie
szkoly, jako ptatnika i pracownikow z ewidencji
ZUS.

do 10 wrzesnia 2022

Urzad Miasta i
Gminy Mikotajki

16

Przygotowanie sprawozdan budzetowych
miesiecznych RB-28S, RB-27S (do 10 wrzesnia);
kwartalnych i rocznych RB-27S, RB-28S, RB-50,
oraz z zakresu operacji finansowych RB-Z, RB-N
(do 10 pazdziernika)

do 10 wrzesnia i 10
pazdziernika 2022 r

Urzad Miasta i
Gminy Mikotajki

17

Sporzadzenie protokotu zdawczo — odbiorczego wg
stanu na dzien 31.08.2022 r. Protokd! winien
zawiera¢ m.in. wykaz wierzytelnosci (naleznosci i
zobowigzan, wykaz spraw sadowych w toku ).

do 31 sierpnia 2022 r

Urzad Miasta i
Gminy Mikotajki

18

Sporzadzenie sprawozdan finansowych na dzien
31.08.2022 1.

do 31 pazdziernika
2022 r

Urzad Miasta i
Gminy Mikotajki

19

Sporzadzenie koncowego sprawozdania
dotyczacego czynnosci zwigzanych z likwidacja
szkoly wraz z zalgcznikami i przedstawienie go
Burmistrzowi

do 30 wrzesnia 2022 r

Dyrektor szkoty




