Zarzadzenie Nr 91/2020
Burmistrza Miasta Mikelajki z dnia 05.11.2020r.

W sprawie : w sprawie okresowej zmiany organizacji pracy Urzedu Miasta i Gminy
w Mikotajkach

Na podstawie art.33 ustawy z dnia 9 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz U. z2019r. poz.506 ze.zm. ), w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
z 20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 491 ze zin.) oraz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z
dnia 09 pazdziemika 2020r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen , nakazéw i
zakazOw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemit
zarzgdzam co nastepuje:

§1
W zwigzku z ogloszonym na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii wynikajace;
z zakazeniami wirusem SARS - CoV-2 , w trosce o bezpieczefistwo mieszkaficéw oraz
pracownikéw Urzedu Miasta | Gminy wsirzymuje do odwolania bezposrednig obstuge

interesantow.
§2

Pracownicy Urzgdu Miasta i Gminy pozostaja mieszkadicom do dyspozycji telefonicznej za
posrednictwem platformy e-PUAP oraz e-mailowej. Korespondencje nalezy kierowaé na
adres skrzynki e-PUAP oraz adresy e-mailowe pracownikow, ktére udostepnione sg do
publicznej wiadomosci.

§3

Wstrzymanie bezposredniej, osobistej obstugi interesantéw nie dotyczy:

a) ewidencji ludnosci

b) dowoddw osobistych

¢) sporzadzania aktow zgonu

d) biezacej rejestraci aktow urodzenia,

€} zmian i wpiséw do CEIDG
- po uprzednim telefonicznym lub mailowym uméwieniu si¢ z Zastepeg Kierownika USC pod
nr telefonu: 87 421 90 61, Inspektorem d/s ewidencii ludnosei 87 421 90 64.

W szezegOlnie uzasadnionych przypadkach dotyczacych innych spraw bedacych w
kompetencji Urzedu Miasta 1 Gminy, po wezesniejszym uzgodnieniu terminu wizyty z
pracownikiem Urzedu.

§4
1. Kasa Urzedu Miasta i Gminy w Mikotajkach zostaje zamknicta do odwolania.

Dokonywanie wszelkich optat odbywa si¢ bedzie elektronicznie na rachunck bankowy
Urzgdu Miasta i Gminy 08 93500001 0000 0329 2072 0004,



w przypadku oplat za gospodarowanie odpadami na nr: 93 9350 0001 0000 0329 5000 0252,
lub w placéwkach bankowych oraz na poczcie.

§53

Dotychezasowe cotygodniowe , bezposrednic przyjecia interesantéw przez Burmistrza
zostajg zawieszone ,bgda one organizowane w formie telefoniczne;

§6
Od dnia 05 listopada 2020r. do odwolania praca w Urzedzie Miasta i Gminy odbywaé sie
bgdzie zmianowo . 50% pracownikéw praca wykonywana zdalnie, 50% pracownikéw praca
bezposrednio wykonywana w budynku Urzedu Miasta i Gminy, przy zapewnieniu cigglosci
pracy kazdej komérki organizacyjnej. Wykonywanie pracy zdalnej, zakres 1 szczeg6ly nalezy
uzgodni¢ z bezpodrednim przetozonym.

§7

Wprowadza si¢ regulamin pracy zdalnej, ktéry stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§8

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do odwolania.




