ZARZADZENIE NR 117/2020
BURMISTRZA MIASTA MIKOLAJKI
z dnia 31 grudnia 2020r.

w sprawie: procedury kontroli finansowej dotyczacej wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzan i dokonywania wydatkow.

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
2 2019r. poz. 869 ze zm) zarzadzam, co nastgpuje:

§l.

Wstepna ocena celowosci zaciggania zobowigzai finansowych stanowi element poprzedzajacy
przygotowanie do podjecia decyzji o przeprowadzeniu danej operacji gospodarczej angazujacej
$rodki publiczne i polega na kontroli merytorycznej realizowanej poprzez:

1. analiz¢ potrzeb,

2. okreslenie szacunkowej wysokosci wydatku,

3. badanie projektéw dokumentéw i uméw skutkujacych zaciggnigciem zobowiazan,

4. sprawdzenie zgodnosci z planem finansowym z réwnoczesnym potwierdzeniem posiadania
srodkéw na ten cel.

§2.

Wstepna ocena, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, 2 i 3 realizowana jest przez pracownika
wystepujacego z wnioskiem o przeprowadzenie operacji gospodarczej.

§3.

Wstepna ocena, o ktérej mowa w § 1 ust. 4 realizowana jest przez Skarbnika Gminy, ktéremu
przedktadany jest wniosek o przeprowadzenie operacji gospodarczej. W przypadku wydatkéw do
kwoty 65 000,00 PLN netto wnioskiem jest prawidlowo przygotowane zlecenie na wykonanie
ustugi, dostaw, robét budowlanych. W przypadku wydatkéw powyzej 65 000,00 PLN stosuje si¢
wniosek stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

W razie zastrzezen, Skarbnik Gminy zwraca przedlozone mu dokumenty do wnioskodawcy z
zadaniem udzielenia wyjasnien w terminie 3 dni.

§4.

Burmistrz lub Sekretarz Gminy badZ inna osoba upowazniona przez Burmistrza, dokonuje
wstepnej oceny celowodci zaciagania zobowigzaf oraz przeprowadza kontrolg jej wykonania
przez osoby wymienione w § 2 i 3.

§5.

Osoby wykonujace wstepna ocene, o ktorej mowa w § 1 oraz przeprowadzajace kontrole jej
wykonania, potwierdzaja dokonanie tych czynnosci w formie podpisu na wniosku.

§6.

Wstepna ocena celowosci dokonania wydatkéw polega na analizie dokumentéw pod katem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym.



§7.

Kontrola merytoryczna polega na:

1. sprawdzeniu zgodnosci przedmiotu zaméwienia z umowa, a w szczegdlnosei co do terminu,

ceny i jakosci,

2. potwierdzeniu odbioru dostawy lub $wiadczenia ustug na dokumencie zréodtowym.

§8.

Kontrola merytoryczna dokonywania wydatkéw realizowana jest przez pracownika
wystepujacego z wnioskiem o dokonanie wydatku.

§9.

Pracownik referatu finansowego, podpisujac dokumenty zrodtowe, stwierdza ich poprawnoéé¢ pod
wzgledem formalno-rachunkowym, zgodnos¢ wydatku z planem finansowym oraz posiadanie
srodkow finansowych na pokrycie wydatku, umieszczajac klauzule: ,,Sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym?”, z zaznaczeniem daty sprawdzenia dokumentu Zrédtowego.

§10.
Skarbnik Gminy w razie zastrzezen do przeprowadzonej kontroli merytorycznej lub watpliwosci
w zakresie rzetelnosci i kompletnosci dokumentacji, zwraca te dokumenty do osoby realizujacej
operacje, z zadaniem udzielenia wyjasnien w terminie 3 dni.

§11.
Burmistrz lub Sekretarz Gminy badZ inna osoba upowazniona przez Burmistrza, dokonuje
wstepnej oceny celowosci dokonywania wydatkow oraz przeprowadza kontrole jej wykonania
przez osoby wymienione w § 8,9 i 10 umieszczajac na dokumencie zrodtowym date i podpis.

§12.
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzgdzenie nr 77/2014 Burmistrza
Miasta Mikotajki z dnia 30 czerwca 2014 roku w sprawie procedury kontroli finansowej
dotyczacej wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan i dokonywania wydatkéw.

§13.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2021r.

Uwag formalno - prawnych




Zakgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 117/2020
Burmistrza Miasta Mikolajki
z dnia 31 grudnia 2020r.

WNIOSEK O ZAANGAZOWANIE SRODKOW BUDZETOWYCH BEDACYCH W
DYSPOZYCJI URZEDU MIASTA I GMINY W MIKOEAJKACH OBCIAZAJACYCH PLAN
FINANSOWY WYDATKOW NA oo ROK ORAZ WYRAZENIE ZGODY NA
PRZEPROWADZENIE OPERACJI GOSPODARCZEJ /dotyczy uslug, dostaw, robot
budowlanych powyzej 65 000,00 PLN netto/

1.Przedmiot wydatku:

..........................................................................................................................................................................

2.Szcunkowa wartos¢ wydatku netto ........................ PLN
co stanowi rownowartosé.........ooevevevvnene... EURO (dotyczy wydatkow o wartosci wiekszej niz 130 000,00
PLN netto)

- kwota catosci wydatku brutto ............................ PLN

- kwota wydatku brutto w roku .......... ... PLN

- kwota wydatku brutto wroku .......... ... PLN

3.Termin realizacji wydatku ( pratno$€) ........ooooiiiiiiiiiii e

Mikotayki OB st sssesensss

Pracownik merytoryczny

Tryb udzielenia zaméwienia publicznego w
zakresie wnioskowanego wydatku jest zgodny z
ustawg Prawo zaméwien publicznych

Pracownik ds. zamdwienf publicznych

Zobowigzania wynikajace z
wnioskowanego wydatku i sg zgodne z
klasyfikacja budzetowg

Klasyfikacja wydatku: Dziat .......cccccoovernneenn.
rozdzial .......ccoeevnne. L

Pracownik ksiegowosci



AKCEPTUJE / NIE AKCEPTUJE
pod wzgledem finansowym oraz
warunkow wykonania wydatkow

Mikotajki, dnia: ..........cooco....

Skarbnik Gminy

AKCEPTUJE / NIE AKCEPTUJE
pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci, celowosci, gospodarnosci
oraz zaméwien publicznych

Dodatkowe warunki dla wykonania wydatku:

Zaakceptowany wniosek otrzymuja:

a) Referat Finansowy  b) Pracownik ds. zaméwien publicznych ¢) Pracownik merytoryczny



