Zarzadzenie nr 115/2020
Burmistrza Miasta Mikotajki
z dnia 31 grudnia 2020r.

w sprawie: ustalenia zasad postgpowania o zaméwienia publiczne o wartoéci szacunkowej
ponizej 130 000,00 PLN.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2019r. poz. 869 ze zm.) w zwiazku z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r Prawo zamdwieni publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustala sig zasady postgpowania o udzielenie zaméwien, ktorych wartoéé szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 PLN.

§2.

1. Wydatki, ktoérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty 130 000 PLN dokonuje si¢ z pominieciem trybéw postgpowania
okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzeénia 20191 Prawo zaméwien publicznych, zwanej w
tresci niniejszego zarzadzenia ,,ustawg”.

2. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw.

3. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy netto, bez podatku od towaréw i ustug — VAT, ustalone przez
dokonujacego wydatku z nalezytg starannoscia.

§3.

1. Podstawg do dokonania wydatkéw okreslonego rodzaju jest budzet gminy na dany rok
budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej danego wydatku.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej wydatku nalezy przestrzegal przepisow ustawy
dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia na czesci.

§4.

1. W przypadku wydatkéw o warto$ci réwnej lub wyzszej od 65 000,00 PLN dokonanie
wydatku powinno by¢ poprzedzone procedura opisang w §5, a nastgpnie zawarciem
pisemnej umowy.

2. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia do kwoty 65 000,00 PLN nie
wymaga procedury rozeznania rynku, okreslonej w § 5.

§5.

1. Udzielenie zamo6wienia na roboty budowlane, dostawy badz ustugi powyzej 65 000,00
PLN do kwoty 130 000,00 PLN poprzedza si¢ rozeznaniem rynku.



Uwag formala
2

nie wnosyze |/
=

RADC/,

Dy

THaWajek

Rozeznanie rynku odbywa sie w drodze zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej
kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej, ustnej, elektronicznej lub w drodze
bezposredniego doreczenia z podaniem terminu skfadania ofert.

Zaproszenie do zltozenia propozycii cenowej nalezy skierowaé do co najmniej 3
wykonawcow.

Dopuszcza sig negocjacje z wykonawcami w zakresie ceny, jezeli cena najtanszej oferty
przekracza kwotg, jakg zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie danego zaméwienia.
Zamowienia nalezy udzieli¢ wykonawecy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zaméwienia, bioragc pod uwage zarowno oferowang cene jak i inne kryteria
odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia tj. funkcjonalnos¢, parametry techniczne,
koszty eksploatacji, warunki gwarancji, terminy wykonania itp.

Z rozeznania rynku nalezy sporzadzié notatke stuzbows, stanowiaca zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§6.

Dopuszcza sig¢ mozliwosé odstapienia za pisemna zgodg kierownika zamawiajacego od
zasad opisanych w § 5 i dokonania zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawcg (krotki termin realizacji zamowienia, zadania o specjalistycznym charakterze,
ograniczona liczba wykonawcéw, warunki lokalizacyjne itp.).

§7.

Kazdy pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy Urzedu Miasta i
Gminy realizujgcy zadania objete zaméwieniami o wartodei nie przekraczajacej 130 000
PLN prowadzi rejestr tych zadaf, wedfug wzoru stanowigcego zatgcznik numer 2 do
zarzadzenia.

Pracownik przedktada Burmistrzowi Miasta lub Sekretarzowi oraz Skarbnikowi badz jego
zastgpcy do akceptacji zlecenia.

§8.

Umowe po wpisaniu do rejestru zamoéwien prowadzonego  przez pracownika
zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy nalezy przekaza¢ do Referatu
Finansowego.

Fakturg wynikajacg ze zrealizowanego przedmiotu umowy podpisuje pod wzgledem
merytorycznym upowazniony pracownik realizujacy zadanie.

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania jest archiwizowana w komorce
organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy realizujace] zadanie.

§9.
Traci moc Zarzadzenie Nr 72/2014 Burmistrza Miasta Mikotajki z dnia 04 czerwca 2014

roku w sprawie ustalenia zasad postepowania o zaméwienia publiczne o wartodci
szacunkowej ponizej 30 000 euro.

§10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2021r.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza
Miasta Nr 115/2020, z dnia 31.12.2020r

Mikotajki, dnia ......................... r

NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzonego rozeznania rynku

I. Pracownik przeprowadzajacy czynno$ci: ... , Zwrocit sie w
formie ... z pytaniem o cene wykonania zaméwienia publicznego,
et E0 DEBETONEIN JREIE e 5o At mcommnsems s R e G R .

----------------------------------------------------------------------------------------------------------
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2. W wyniku czego otrzymano ....... oferty. Zbiorcze zestawienie ofert stanowi zalacznik nir ...
3. Do oceny ofert stosowano nastepujace kryteria:
Cena za realizacje zaméwienia - ........ %
.................................... - %
.................................... - %
4.0fert¢ nr ..... pracownik wybral jako najkorzystniejszg.
Nazwa firmy: ...
AdIeS: ..o
Cenaoferty: ................................... ztotych

5.Uzasadnienie wyboru oferty jest nastgpujace:

....................................................................................................
....................................................................................................

6.Pracownik proponuje z wybranym wykonawcg zawrze¢ umowe na warunkach

Okreslonyeh W .........uuiiiiiiiii i



8.Na tym notatke zakonczono i podpisano:

Pracownik zakonczyt prace dnia: ..................o A AdEIRIR oo

ZATWIERDZAM

NMikplajki, dnfa cevnmcovacosvaces

Zataczniki do notatki.

(kierownik jednostki)



Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza
Miasta Nr 115/2020, z dnia 31.12.2020r

REJESTR ZAMOWIEN O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W

ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 130 000 PLN W

---------------------------

Lp.

Przedmiot
zamowienia

Wartosé
netto

Wartosé
brutto

Wykonawca
Dostawca

Nr umowy
data

1




