Zarzadzenie Nr 59/2018
Burmistrza Miasta Mikolajki
z dnia 07 maja 2018 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Mikolajkach

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm.) w zwigzku z § 2 ust. 2 Instrukeji kancelaryjnej stanowigcej
zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 styeznia 2011 1. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
zarzadzam co nastepuje:

§1

Do biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w
szczegdlnosel w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wiasciwego
zakladania spraw 1 prowadzenia akt spraw wyznaczam koordynatora c¢zynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikotajkach — Panig Marzene Rag.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.,
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 123/2016 Burmistrza Miasta Mikotajki z dnia 29 grudnia 2016
roku w sprawie powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta i
Gminy w Mikotajkach.

§4

Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.




