ZARZADZENIE Nr 135/2018
Burmistrza Miasta Mikolajki
z dnia 14 grudnia 2018 r.

w sprawie: powolania stalej Komisji likwidaeyjnej skladnikow majatkowveh w
Urzedzie Miasta i Gminy Mikolajki.

Ma podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzic gminnvm, (De 1], »
2018 poz, 994 ze zm.), zarzad zam co nastepuje;

§ 1

Powoluje Komisje Likwidacyjna skladnikéow majatkowyeh w Urzedzie Miasta 1| Gminy
Mikolajki w nastcpujacvm skladzie :

1. Marzena Rag —  preewodniceaea komisg

2. Anna Lazarska- z-ca preewodniczacego komis)
3. Pawel Jarpuz- czlonek komisp

Julita Tugnik- czlonek komisji.

e

§2

Ustala sie Regulamin dzialania komisji likwidacynej skladmbkow majatkowyeh w Urzedzie
Miasta | Gminy Mikolajki zgodnie z zatacznikiem nr 112 do niniejszego zarzadrenia.

§3

Wykuonanic zarzadzenia powierza sig preewodniczaee] komisjl likwidacyjnej.

=

4

Zarzadzenie wehodz w zveie z dniem podpisania.




!

Zatlgcznik

do Zarzadzenia 135/2018
Burmistrza Miasta Mikotajki
z dnia 14 grudnia 2018 r.

REGULAMIN
DZIALANIA KOMISJI LIKWIDACYINEJ SKEADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO.

51

. Komisja dokonuje caynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sic na stanie ewidencyjnym

Urzedu Miasta | Gminy Mikotajki .

. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej treyosobowym, przy czym w

pracach  Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji  lub  Zastepca
Przewodnicracego Komisji.

. Likwidacja srodkdéw trwatych moie byc spowodowana, poza naturalnym zuiyciem, takie:

a) przypadkami losowymi —np. pozar, powod?, kradziez,

) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzeba wymiany urzadzen,
c} zmiana decyzji i budowg nowych srodkow trwatych,

d} zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

§2

. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarcze] poszczegolnych rzeczowych skiadnikow majatku

férodkow trwabych, wyposazenia, materialow/ nastepuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do
Skarbnika Gminy przez Wnioskodawee. Wzor stanowi zatacznik Nr 1 do regulaminu.

. Do wniosku dotacza sie dokumentacje techniczna, ekspertyzy, opinie — umoiliwiajgce oceng

przydatnosci rzeczowych  skfadnikdéw majatku do ewentualnego dalszego  uzytkowania
W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzsze] dokumentacji przekracza wartosc
ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidac)i wymagana jest opinia pracownika

zatrudnionego na stanowisku informatyka Urzedu lub niezaleincgo eksperta spoza Urzedu.
4. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sic w Urzedzie

Piasta i Griny.
§3

. Przewodniczacy Komisji lub jego zastepca po otrzymaniu wniosku od Skarbnika Gminy wraz

z niezbedng dokumentacja ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

. Do zakresu zadan Komisji nalezy

1/ analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2/ tbadanie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie ¢
ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,

3/ ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uiytkowania rzeczowych
skiadnikow poprzez : zgniecenie, spalenie, zlomowanie, sprzedanie,
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4{ dokonanie fizyczne] likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigoych wiasnosc
Urzedu Miasta i Gminy Mikotajki,

5/ sporzgdzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzone] likwidacji, ktorego wzor stanowi
zatacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu,

&4

Na podstawie ogledzin i dokumentow Komisja sporzadza protokot likwidacyjny zpodnie z

zatacznikiem Nr 2 do regulaminu. Do protokotu dotgcza sie wszystkie niezhedne dokumenty.

. Protokot likwidacyjny wystawia sie w dwoch egzemplarzach, jeden komplet dla Skarbnika Gminy
a drugi dla Referatu Finansowego.,

. Protokdt przekazywany jest Burmistrzowi, w celu akceptacji likwidacji rzeczowego skladnika

majatkowego.

Po zatwierdzeniu przez Burmistrza, protokot likwidacyjny jest przekazywany do Referatu

Finansowego, w celu wyksiegowania danego skiadnika majatku z ewidencji ksiegowej |

wycofania z uzytkowania,

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych skiadnikow majatku dokonuje komisja w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okredlonym w protokole
lowidacy]nym.

. W preypadku gdy przedmiotem fizyczne] likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadienia,

aparatura, baterie, akumulatory, ktdre podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami,

utylizacja zostanie zlecona specjalistycznemu podmiotowi .

Dowodem utylizac)i zuzytego sprzetu elektronicznepo moze byé rdwnie:z zaswiadczenie

wystawione przez sklep, ktdremu zuiyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu,



Zatgcenik Nr 1
Regulaminu
Komisji Likwidacyjne]

(pieczed jednostki)
Skarbnik Gminy
Mikotajki

WNIOSEK

O LIKWIDACIE SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
w Urzedzie Miasta i Gminy Mikotajki

Lp. Nazwa przedmiotu Nr Jednostka | Wartosc Wartosé
inwentarzowy miary poczatkowa | umorzeniowa

UZASADNIENIE WNIOSKU:

{padpis asoby sktodojgeel wniosek)
egz. 1 - przewodniczgoy statej komisji likwidacyjnej

vpz. 2 —osoha, ktarej mienie zostalo powierzone
egz. 3 —skarbnikowi grminy

fatwierdzam

Burrmistrz



Zatacznik nr 2
Regulaminu
Komisji Likwidacyjne]

Mikotajki, dnia ...................
Protokdf nr .ceeeeeeennne.
Z2dnia ..coceevnnnnns

Komisji Likwidacyjne] w Urzedzie Miasta | Gminy Mikotajki.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 135/2018 Burmistrz Miasta Mikotajki z dnia 14 grudnia 2018 roku,
wosprawie powotania statej komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych Miasta | Gminy
Mikotajki oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w skiadzia:

1o — przewodniczacy lub zastepca przewodniczacego komisii,
2o e — c2ztonek komisji,

3 e — C2lonek komisji
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[imig i nazwisko Wnioskodawey)
I postanawia co nastgpuje:

Lp. |Nazwa MNr llos¢ Jednostkowa  Kwalifikacja: | Krotkie UWugi
[ Majatku Inwentarzowy |Wartosé Likwidacja | Uzasadnienie | {sposab
Brutto Tak | Decyzji (np. | likwidacji)
wozt lub Nie Stopien
Zuiycia)

Razem

Dodatkowe wyjasnienia
Ma tym protokat zakonczono i podpisano.
Podpisy Komisji:

1.

2:
3.
4.



