ZARZADZENIE NR 100/2017
BURMISTRZA MIASTA MIKOLAJKI
z dnia 28.12.2017r.

W sprawie: wprowadzenia zasad rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (j.t.
Dz. U. z 2017r. poz. 2342} oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017t. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustala sig, ze rokiem obrotowym jest rok budzetowy, okresem sprawozdawczym jest miesigc.

§2

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy w Mikolajkach ul.
Kolejowa 7

§3

Jednostka sporzadza nastgpujace sprawozdania budzetowe i finansowe:

—  Rb-27S - miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostki samorzgdu terytorialnego,

—  Rb-27 - miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych,
—  Rb-28S — miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkdéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

~  Rb-27ZZ — kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwiazanych

z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom

samorzadu terytorialnego ustawami,



—  Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych

z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
Jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

-~ RbN —kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci,

-  Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytutdw dhuznych

oraz gwarancji i poreczen,

—  sprawozdanie z wykonania budzetu (opisowe)

—  RDb-28NW - roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw, ktore nie wygasty z
uptywem roku budzetowego,

- Rb-8T - roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych samorzadowych
Jjednostek budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego,

- Rb-PDP - roczne sprawozdanie z wykonania dochodéw podatkowych gminy

|

Rb-NDS — kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego

Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych
- Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosei z tytutu papieréw

wartosciowych wg wartosci ksiggowe)

-  sprawozdanie finansowe — bilans jednostki wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w  sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911), sporzadzane na dzien zamknigcia ksiag

rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia,

- rachunek zyskdw i strat (wariant porownawczy) wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 10
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju | Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w  sprawie
rachunkowosei oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911), sporzadzane na dzien zamknigcia ksigg



rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 11
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w  sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911), sporzadzane na dzien zamknigcia ksiag

rachunkowych (dzien bilansowy), tj. na dzien 31 grudnia.

- bilans z wykonania budzetu jednostki samorzady terytorialnego wg wzoru okreslonego w
zataczniku nr 7 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w
sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami

Rzeczypospotlitej Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911)

- informacje dodatkowa wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 12 rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2017r. poz. 1911)

§4
Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowosci

oraz w przepisach wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej

przedstawionych zasad.



Ogolne zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Skfadniki aktywow i pasywow wycenia si¢ w sposéb nastgpujacy:

a.  srodki trwale w budowie — w wysokosci ogéhu kosztow pozostajacych

w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci. Sa to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych srodkoéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych $rodkow
trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektdw, zliczone do dnia bilansowego

lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

I niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT oraz podatek akcyzowy,

2 koszty obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich finansowania i zwiazane
z nimi roznice kursowe, pomnigjszone o przychody z tego tytutu,

3 oplaty notarialne, sadowe i inne,

4 odszkodowania dla 0sdb fizycznych i prawnych wynikie do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych $rodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow ogdlnego
zarzadu oraz kosztoOw poniesionych przed udzieleniem zamowien zwiazanych z realizowang

inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogtoszen i innych,

W jednostce do kosztdéw inwestycji zalicza sie w szczegblnosci koszty:

1 dokumentacji projektowej,

2 nabycia gruntdw i innych sktadnikéw majatku, zwiazanych z budows,

3 badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

4 przygotowania terenu pod budowe, pomnigjszone o zyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow,

oplat za uzytkowanic gruntéw i terendéw w okresie budowy,

nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

zalozenia stref ochronnych i zieleni,

ubezpieczen obiektow w trakcie budowy,
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sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

10 inne koszty bezposrednio zwiazane z inwestycja.

b.  wartosci niematerialne i prawne (o0 wartosci poczatkowej powyzej 10 000,00 zi, nadajace



si¢ do wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania, o przewidywanym okresie uzywania
dtuzszym niz rok) oraz srodki trwale (o wartosci poczatkowe] powyzej 10 000,00 zi, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne i zdatne do
uzytku w momencie oddania do uzywania, przeznaczone na potrzeby dziatalnosci jednostki) w
trakcie roku obrotowego wprowadza si¢ do ewidencji wedlug ich wartosci poczatkowej, ktdra
wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich nabycia wedtug:

- ceny nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna,

- kosztéw wytworzenia — w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie,

- wartosci rynkowej na dzieti otrzymania — w przypadku otrzymania w drodze darowizny (jesli w
umowie o przekazaniu wskazano warto$¢ nizsza, obowigzuje wartos¢ podana w umowie).

- posiadanych dokumentow z uwzglgdnieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
rynkowej — w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji.

Wartosé rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami

tego samego gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Srodki trwate stanowigce wiasno$é jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane nieodptatnie
na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej

decyzji.

Okreslona powyze) wartos¢ poczatkowa (powyzej 10 000,00 zt) i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych

przepisach, a wyniki aktualizacii sg odnoszone na fundusz.

Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych ulega podwyzszeniu o wartos¢ naktadéw poniesionych
na ich ulepszenie. Jezeli srodki trwale ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukeji, adaptacji lub modernizacji, wartos¢ poczatkowa tych srodkéw trwatych powigksza
sig 0 sumg wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czegsci sktadowych lub
peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza 10 000,00 zt. Srodki trwate uwaza
si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukeje, adaptacje lub modernizacje w danym roku obrotowym przekracza 10 000,00 zi. i
wydatki te powoduja wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartodci z dnia przyjgcia

srodkéw trwatych do uzywania.

Na dzien bilansowy srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci



poczatkowe] pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne oraz ewentualne odpisy z tytulu trwatej

utraty wartosci.

C.  pozostale SrodKi trwale oraz pozostale wartosci niematerialne i prawne (niespehniajgce
powyzszych kryteridw $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, a jednoczesnie
spetniajace warunek zamiaru uzytkowania przez jednostkg tych skfadnikdéw majatkowych przez
okres dluzszy niz jeden rok) wycenia si¢ wedlug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia.
Postanowienia dotyczace wyceny darowizny lub przekazania przez wilasciwy organ stosuje sie

odpowiednio.

Srodki trwafe, wartosci niematerialne i prawne, pozostate srodki trwale i pozostale wartosci
niematerialne i prawne oraz materialy ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w
warto$ci wynikajacej z posiadanych dokumentdw, natomiast gdy ich brak — uwzgledniajac ich

aktualng wartos¢ rynkowa i ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych dokonuje si¢ jednorazowo (w grudniu) za okres catego roku obrotowego przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych.
Amortyzacja rozpoczyna si¢ z nastgpnym miesiacem po miesiacu, w ktérym przyjeto srodek
trwaty lub wartos¢ niematerialna i prawna do uzywania. Przyjmuje si¢ liniowa metode

amortyzacii.

Pozostate srodki trwate oraz pozostale wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ jednorazowo
w 100% przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

W tym samym trybie, niezaleznie od wartosci, umarza si¢ ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
srodki dydaktyczne, meble i dywany. Nie traktuje si¢ jako pozostatego srodka trwalego i1 nie

ewidencjonuje na koncie 013 wyposazenia o wartosci ponizej 350,00 zt.

Nie umarza si¢ gruntéw oraz dobr kultury.

d. wartosé materialow ujmuje si¢ w ksiggach wedtug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, w drodze szczegdtowe] identyfikacji rzeczywistych cen (kosztéw) tych
sktadnikdw. Gdy ceny nabycia albo zakupu, albo koszty wytworzenia jednakowych albo
uznanych za jednakowe, ze wzgledu na podobienstwo ich rodzaju i przeznaczenie, sg rozne,

wartosc stanu koficowego rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych wycenia sie,



przyjmujac, ze rozchod sktadnika aktywow wycenia sie kolejno po cenach (kosztach) tych
sktadnikow aktywow, ktore jednostka najwczesniej nabyta (wytworzyla).

Materiaty biurowe, $rodki czystosci sg odpisywane w koszty w dacie zakupu i wydawane do
Zuzycia

e. krajowe Srodki pieni¢zne (ztote polskie) wycenia sie i ujmuje sie w ksiggach
rachunkowych w wartosci nominalnej. Srodki pieniezne w walutach obeych. wykazuje sie
biezaco w ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej przeliczonej przez bank na zlote
polskie wedtug kursu kupna lub sprzedazy walut stosowanego w tym dniu przez bank, z ktérego
ustug jednostka korzysta. Na koniec kwartalu (wg zasad obowiazujacych na dzien bilansowy)
$rodki pienigzne w walutach obeych wycenia sie po obowigzujacym na ten dzief érednim kursie
ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski. Naleznosci i zobowigzania oraz inne
skladniki aktywow i pasywdw wyrazone w walutach obeych wycenia sie nie péZniej niz na

koniec kwartatu wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

f. nalezno$ci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia si¢ i ewidencjonuje w
ksiegach rachunkowych wedlug wartosci nominalnej. Na koniec kazdego kwartalu i na dzien
bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymaganej zaptaty — naleznosci (z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny), natomiast zobowigzania w kwocie wymagajacej zapfaty.

Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje sig¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci. Odpisy
aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchoddw budzetu zalicza sie do wynikéw na
pozostatych operacjach nickasowych. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych
funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg fundusze. Odpisy aktualizujace wartosé
naleznosci sa dokonywane nie poZnigj niz na dzien bilansowy.

Odpiséw aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ z uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosei. Do naleznosci watpliwych w Gminie Mikotajki zalicza si¢:

- naleznosci podmiotu upadlego badz postawionego w stan likwidacji do wysokosci
naleznosci, ktora nie zostata ujeta na liscie wierzytelnosci,

- naleznosci pomiotu, wobec ktérego oddalono wniosek o ogloszenie upadlosci badz
umorzono postgpowanie upadlosciowe, gdyz majgtek dluznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postepowania w petnej wysokosci naleznosci,

- naleznosci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych
okolicznosci lub dokumentow stwierdzono, ze dluznik nie posiada majatku, z ktérego
mozna dochodzié wierzytelnosci — w petnej wysokosci,



- naleznosci, gdy dtuznik — osoba prawna zostat wykreslony z witasciwego rejestru osob
prawnych — w pelnej wysokosci naleznosci,
- naleznosci dluznika niesciagnietych w toku zakonczonego postgpowania upadtosciowego
— do wysokosci naleznosci.
Podstawag dokonania odpiséw pozostale naleznosci bgda zatwierdzone do odpisu wykazy

dhuznikéw ( z wyszezegdlnionymi kwotami zaleglosci) w stosunku do ktérych postepowanie
egzekucyjne przez ponad rok od daty skierowania wnioskow o egzekucje (tytutow
wykonawczych) nie przyniosto pozytywnych efektow.

Wyceng naleznodci w zakresie odpisdw aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na dzien
bilansowy.

Wycene bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku nast¢pnego.
Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujacych, nie
podlegaja aktualizacji wyceny.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokodci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywéw i pasywow wyrazone w walutach obeych
wycenia sig nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzieh

bilansowy.

g. w jednostce nie wystepuja rozliczenia migdzyokresowe kosztdw bierne oraz tytuty do

tworzenia rezerw na przyszte zobowiazania,

h.  fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie w wartosci nominalnej.

i. w celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetow jednostek samorzadu terytorialnego operacje
dotyczace dochodow i wydatkéw sg ujmowane w ksiegach rachunkowych na odrgbnych kontach
ksiegowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wptywow i wydatkéw dokonanych
na bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkéw
budzetowych jednostek budzetowych, 7z wyjatkiem operacji szczegdlnych okreslonych w

odrebnych przepisach.



§5
Metoda ustalania wyniku finansowego

[. W jednostce obowiazuje ewidencja kosztéw w uktadzie rodzajowym. W zwiazku z tak
zorganizowana ewidencja kosztow jednostka stosuje poréwnawczy wariant ustalenia wyniku

finansowego.

2. Wynik finansowy jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860 ,, Wynik
finansowy”.

Ustalenie wyniku finansowego polega na:
1) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strone Wn konta 860:
- poniesionych kosztdw dziatalnosci (Wn konta 401-405, 409),
- poniesionych kosztéw amortyzacji (Wn konta 400),
- poniesionych kosztow operacji finansowych (Wn konta 751),
- poniesionych pozostatych kosztdw operacyjnych (Wn konta 761),
2) przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strong Ma konta 860:
- przychoddw z tytutu dochoddw budzetowych (Ma konta 720)
- przychodéw finansowych (Ma konta 750),
- pozostalych przychodéw operacyjnych (Ma konta 760).

Saldo Wn oznacza strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym

pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800 ,,Fundusz jednostki”,

3. W bilansie wykazuje si¢ wynik finansowy netto. Poniewaz jednostka nie ptaci podatku
dochodowego od o0séb prawnych, wynik finansowy netto jest réwny wynikowi finansowemu

brutto.

§6

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Podstawa zapiséw ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane ,,dowodem zrdédlowym™:
- zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow,

- zewngtrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,



- wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.

2. Podstawg zapisdw moga by¢ réwniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

- zbiorcze — stuzace do dokonania lgcznych zapiséw zbioru dowodow Zrodlowych, ktére
muszg by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

- korygujace poprzednie zapisy,

- zastgpcze — wystawione w przypadku braku mozliwosci uzyskania z przyczyn
uzasadnionych, zewnetrznych obcych dowodoéw, o ich uznaniu decyduje kierownik jednostki,
nie moga one dokumentowad operacji gospodarczych , ktorych przedmiotem sa zakupy
opodatkowane podatkiem VAT

- rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedhug nowych kryteriow klasyfikacyjnych,
3. Dowody ksiggowe powinny zawiera¢ co najmniej: okreslenie rodzaju dowodu i jego
numer identyfikacyjny, okreslenie stron(nazwa, adres) dokonujacych operacji gospodarczych,
tres¢ operacji oraz ich warto$¢, takze w jednostkach naturalnych, date dokonania operacji, a
gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng data, takze date sporzadzenia dowodu, podpis
wystawey dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki majatkowe,
stwierdzenie i zakwalifikowanie dowodu do ujgcia w ksigpach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych{dekretacja),
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

4. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktérg dokumentuja, kompletne zawierajace co najmniej dane okreslone w
punkcie 3 oraz wolne od bledéw rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w
dowodach ksiggowych wymazywania i dokonywania przerobek.

5. Btedy w dowodach zrodtowych zewnegtrznych obeych | whasnych mozna korygowac tylko
poprzez wystawienie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie,
wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba, Ze inne przepisy stanowig inaczej.

6. Btedy w dowodach wewnetrznych mogg byé poprawione przez czytelne skreslenie
blednej kwoty lub tresci i wpisanie prawidlowej wraz z umieszczeniem daty i podpisu osoby
dokonujacej korekty. Nie mozna poprawiad pojedynczych cyfr lub liter.

7. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego, a
zamyka si¢ na dzien koficzacy rok obrotowy.

8. Wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi rachunkowe na nosnikach czytelnych dla komputera:



- bilans otwarcia kart ksiegi gléwnej,

- dziennik gtéwna,

- ksigga gtdwna,

- zestawienie obrotdw i sald kont syntetycznych,

- zestawienie obrotdw i sald kont analitycznych,

- wykaz sktadnikow aktywdw i pasywow

9. Ksiggi, o ktorych mowa w ust. 9 maja postac zapisow i zbioréw utrwalonych na trwatych
nos$nikach magnetycznych

0. Ksiggi rachunkowe sa trwale oznaczone nazwa jednostki oraz nazwa rodzaju ksiegi
rachunkowej. Wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia. Maja automatycznie numerowane strony, Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej.
Sg sumowane na kolejnych stronach w sposdb ciagly w roku obrotowym oraz oznaczone
nazwg programu przetwarzania.

i1. Dziennik zawiera chronologiczne ujg¢cie zdarzen, oraz umozliwia uzgodnienie jego
obrotow z zestawieniem obrotdéw sald kont ksiggi glownej. Zapisy ksiggowe numerowane sg
automatycznie.

12, Konta ksiegi gtdwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu systematycznym. Zapisow
dokonuje si¢ w kolejnosci chronologicznej 1 zachowaniem zasady podwdjnego zapisu.

13. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegéiawiajgce dla wybranych
kont ksiggi gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada
zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji
konta gtownego.

14. Zestawienie obrotéw 1 sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego

miesiaca. Zawiera ono:
— symbole kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i

narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

— sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i

narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia ....” sg zgodne z obrotami dziennika.



15.

16.

18.

19.

20.

21,

22.

23.

24,
25.

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag

pomocniczych na koniec roku budzetowego

Do ksiag rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzié, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie. Ze wzglgdu na nieistotny wplyw na sytuacje
finansowg jednostki oraz zasade kasowa obowigzujgca w sprawozdawczosci budzetowej
przyjmuje si¢ zasade, ze w ksiegach danego miesiaca ujmowane sg dowody ksiegowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktdre wptyng do
Wydziatu Finansowego po opisie merytorycznym do 10 dnia miesigca nastgpnego, a
jezeli dzien ten przypada na dzief wolny od pracy(w tym sobote) — do ostatniego dnia
roboczego przed tym dniem. Wyjatek stanowi miesiac grudzien, w ktoérym zapisow

dokonuje sie do czasu zamkniecia ksiag rachunkowych.

. Zasady opisu i kontroli dowoddw ksiegowych regulujg odrgbne przepisy. Potwierdzenie

kontroli merytorycznej powinno zawiera¢ odnotowanie istotnych cech dokonanego
zakupu.

Kontrola formalno-rachunkowa dowodéw ksiggowych polega na sprawdzeniu, czy
dowod jest wolny od btedow formalnych i rachunkowych.

Potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej oraz formalno-rachunkowej dowodu
musi by¢ odpowiednio uwidocznione za pomoca daty i podpisu osoby sprawdzajgcej.
Dekretacja dowoddéw  ksiggowych ujmowanych w ksiggach rachunkowych jest
umieszczana bezposrednio na dowodach ksiggowych lub dotaczana do dowodu w formie
wydruku lub luznej karty. Dotgczona informacja jest ztagczona z dowodem ksiggowym
badz jest jednoznacznie przypisana do ww. dowodu.

Naleznosci z tytutu wydatkow niewyegzekwowane do konca roku budzetowego i bedgce
naleznosciami z tytutu dochodéw roku nastgpnego podlegajg przeksiggowaniu na konto
221 - Naleznosci z tytwlu dochoddw budzetowych pod data 3 1.grudnia.

Ewidencja szczegotowa naleznosci podatkowych i optat prowadzona jest w ksiggowosci
podatkowe] i stanowi integralng czesé ewidenc)i ksiegowej Urzedu.

Ponoszone z gbéry wydatki dotyczace w szczegolnosci kosztéw zakupu prenumeraty,
biletdow, optat abonamentowych, ubezpieczefi majatkowych i rzeczowych oraz inne
platnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, nie podlegaja rozliczeniom w
czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny
wplyw na sytuacje finansowa oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i
finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ujmuje si¢ w catosci w kosztach
miesigca, w ktorym zostat dokonany wydatek.

Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzieni koticzacy rok obrotowy.

Uregulowania w zakresie podatku VAT



26.

27.

28.
29.

30.

- dochody ujmuje si¢ w wartosci netto — bez podatku od towardéw i ushug (VAT)

- Rozliczenie podatku VAT pomiedzy jednostkami nastepuje na wyodrebnionym do

centralizacji rachunku bankowym Urzedu.

- Podatek VAT nalezny pomnigjszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu
przekazywany jest w terminach platnosci z wyodrgbnionego rachunku do centralizacji na

wiasciwy rachunek Urzedu Skarbowego w Ketrzynie.

- W trakcie roku budzetowego kwoty otrzymanego zwrotu podatku VAT naliczonego sa
ksiggowane na zmniejszenie wydatkow, a w roku nastgpnym za rok poprzedni sa

ksiggowane jako zrealizowane dochody w biezacym roku budzetowym.

- W zwigzku z korekta prewskaznika, dokonang w roku nastepnym, ewentualne skutki tej
korekty beda stanowity dochody budzetowe (§94) lub wydatki budzetowe (§453), ktore w
przypadku braku mozliwosci skorygowania przychodow i kosztow nalezy ujaé na koncie

225 w korespondenciji z kontami 760 lub 761.

- Odsetki od $rodkdéw na wyodrebnionym rachunku do centralizacji stanowig dochody

budzetowe i nalezy je ujmowac na koncie 750 (§92)

- Zaokraglenia z tytuhi podatku VAT nalezy uyyjmowaé odpowiednio na kontach 760 lub
761.

Ksiggowosdé planu budzetowego dochodéw i wydatkéw jest prowadzona na podstawie
uchwal Rady Miejskiej w Mikotajkach i Zarzadzen Burmistrza Miasta Mikotajki w
programie Ksiggowos¢ Budzetowa produkeji firmy ,,Ustugi informatyczne INFO-
SYSTEM” Tadeusz i Roman Groszek umozliwiajac wykonanie obowigzkdw
sprawozdawczych przez Urzad Miasta i Gminy w Mikotajkach oraz przez Gming
Mikotajki.

Plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
Plan kont jednostki budzetowej stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organow podatkowych |.s.t.
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Opis systemu informatycznego stosowanego do prowadzenia rachunkowosci i systemu
stuzacego ochronie danych i ich zbiorow stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.



§8
Traci moc zarzadzenie nr 70/2011 z dnia 05.08.201 [r.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2018r.




Zalgeznik nr |

do Zarzadzenia nr 100/2G17
Burmistrza Miasta Mikolajki
z dnia 28.12.201 7z,

Plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

§1

Wykaz kont

Konta bilansowe

133 -
134 -
135 -
140 -
222 -
223 -
224 -
225 -
240 -
250 -
260 -
290 -
901 -
902 -
903 -
904 -
909 -
960 -
961 -
962 -

Rachunek budzetu

Kredyty bankowe

Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

Srodki pieniezne w drodze

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozrachunki budzetu

Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

Pozostate rozrachunki
Naleznosci finansowe
Zobowigzania finansowe
Odpisy aktualizujace naleznosci
Dochody budzetu

Wydatki budzetu
Niewykonane wydatki
Niewygasajace wydatki
Rozliczenia migdzyokresowe
Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu

Wynik na pozostatych operacjach



Konta pozabilansowe

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

§2
Opis kont

Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sa dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzié¢ zgodnos$é zapiséw migdzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bltedu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciaggiem,
natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sig na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Roznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bigdu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienigznych na rachunek budzetu, w
tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz
wplywy kredytdéw przelanych przez bank na rachunck budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronic Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rdwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku

budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp.

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne




oo

10.

11

12.

II.

i

e TS

IL

Dochody realizowane wylacznie poprzez rachunek budzetu
Udziaty we wptywach dochodow budzetu pafstwa oraz dochody z tytutu
podatkéw i oplat pobieranych na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego
przez urzedy skarbowe:
Wptyw udziatow w podatku dochodowym od oséb fizycznych
Subwencja ogdlna:
a) wpltyw subwencji ogélnej (z wylaczeniem subwencji o$wiatowej
otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego roku)
b) wptyw subwencji oswiatowej w grudniu za styczen nastgpnego roku
Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji
rzadowej zlecone jednostce samorzadu terytorialnego oraz inne zadania
zlecone ustawami
Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub dofinansowanie
zadan wiasnych jednostki samorzadu terytorialnego:

a) nalezne za dany rok budzetowy

b} otrzymane w grudniu za styczen roku nastgpnego
Dotacje celowe realizowane na podstawie porozumien z organami
administracji rzadowej lub z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego
Dotacje celowe z budzetu pafistwa na usuwanie zagrozen dla
bezpieczenstwa i porzadku publicznego
Dotacje z funduszow celowych
Wpltyw srodkdw na dofinansowanie zadan wiasnych jednostek samorzadu
terytorialnego otrzymane z innych Zrodet
Odsetki od lokat terminowych oraz od $rodkéw gromadzonych na rachunku
podstawowym i wyodrgbnionych rachunkach budzetu
Odsetki od pozyczek udzielonych
Wptyw srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i ze Zrodet
zagranicznych niepodiegajacych zwrotowi
Dochody urzedu realizowane w formie bezposrednich wplat na
rachunek budzetu
Zbiorcza kwota wptywdw z tytutu podatkdéw i optat pobieranych przez
urzgd gminy
Zbiorcza kwota wplywow z tytulu pozostatych dochodéw pobieranych
przez urzad gminy
Zbiorcza kwota wplywdéw z tytulu pozostatych dochoddéw pobieranych
przez urzgd gminy
Przychody
Wplywy z tytutu kredytéw bankowych
Wptywy z tytutu zaciagnigtych pozyczek
Wplywy z tytulu emisjt papierdw wartosciowych
Sphaty pozyczek udzielonych
Wplywy z prywatyzacji
Operacje wewnetrzne
Wptyw $rodkéw na rachunek lokat terminowych
Zwrot $rodkow z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy
Zwrot niewykorzystanych $rodkéw z rachunku $rodkéw na wydatki
niewygasajgce na rachunek podstawowy

224

224

901

909
901

901
909
901

901

901
901

901

901
901

222

222

222

134
260
260
250
968

140
140
140




Inne przelewy

Okresowe przelewy dochoddw realizowanych przez inne jednostki
budzetowe

Zwroty $rodkéw przekazanych na wydatki innych jednostek budzetowych
Btedne zapisy w wyciggach bankowych dotyczace wpltywow

Wplyw érodkdéw z wydzielonego rachunku z tytutu refundacji wydatkow
ponicsionych na realizacjg projektu finansowanego ze Srodkéw
zagranicznych

222

223
240
140

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

I. |Wydatki wlasne urz¢du
Zbiorcza kwota wydatkdw objetych planem finansowym urzedu wykazana w|223
wyciggu bankowym do wyodrebnionego rachunku budzetu

II. |Rozchody

1. [Wyptaty pozyczek udzielonych 250

2. |Sptata kredytéw bankowych 134

3. IWykup wyemitowanych papieréw wartosciowych 260

4. |Sptata zaciggnietych pozyczek 260

III. |Operacje wewngtrzne

. |Przekazanie $rodkéw z rachunku podstawowego na rachunki lokat|140
terminowych

2. |Zwrot srodkdw z rachunku lokat terminowych na rachunek podstawowy 140

3. |Przekazanie $rodkdw z rachunku podstawowego na rachunek srodkéw na|140
wydatki niewygasajace

4, |Zwrot niewykorzystanych Srodkéw na wydatki niewygasajace na rachunek|14¢
podstawowy

1V. |Inne przelewy

1. |Przelew dochoddw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji|224
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami na rachunek budzetu
panstwa

2. |Okresowe przelewy na wydatki innych jednostek budzetowych 223

3. |Zwroty dotacji celowych 224

4. |Przelew dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji|224
rzgdowej oraz innych zadah zleconych ustawami naleznych innym
jednostkom samorzadu terytorialnego

5. [Bledne zapisy w ksiegowosci banku dotyczgce wyplat 240

Konto 134 - "Kredyty bankowe"




Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow
zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiac ustalenie stanu
zadtuzenia wedlug umdw kredytowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 , Kredyty bankowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
I. |Sptata kredytu bankowego zaciagnietego w zlotych 133

2. |Sptata kredytu bankowego zaciagnigtego w walutach obcych (wg kursu z|133
dnia sptaty)
3. |Dodatnie réznice kursowe od splaconej kwoty kredytu w walucie obcej 962

4. |Dodatnie réznice kursowe wyliczone na koniec kwartatu od kredytow|962
zaciggnietych w walutach obcych
5. |Umorzenie kredytéw bankowych 962
6. |Wyksiggowanie na poczgtku roku kwoty odsetek dopisanych do kwoty]909
kredytu stanowiacych wydatki roku biezgcego

7. |Sptata kredytéw zaciggnigtych na wyprzedzajace finansowanie dziatah ze|133
$rodkow pochodzacych z budzetu UE

Typowe zapisy strony Ma konta 134 , Kredyty bankowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konta
przeciwstawne

1. |Kredyty bankowe zaciggniete w ztotych przekazane na podstawowy|133
rachunek budzetu Iub rachunek wydzielony zgodnic z umowa o
dofinansowanie

2. |Kredyty bankowe zaciggnigte w walutach obcych przekazane na rachunek|133
budzetu (wg kursu z dnia uruchomienia kredytu) lub rachunek wydziclony
zgodnie z odrgbnymi przepisami

3.  |Kredyty bankowe uruchomione w formie realizacji zlecen platniczych w
ciezar rachunku kredytowego:

a) w ztotych 223
b) w walutach obcych (wedtug kursu z dnia uruchomienia kredytu) 223
4. |Prowizja od kredytu bankowego pomniejszajgca  kwote kredytu|223
przekazanego kredytobiorcy
5. |Przypisanie kwoty kosztow lat przysztych z tytutu odsetek od kredytu 909
6. |Ujemne réznice kursowe ustalone od splacanej kwoty kredytu w walucie|962
obcej




‘7.

Ujemne roznice kursowe ustalane na koniec kwartatu od kredytow|962
zaciagnigtych w walutach obcych

Konto 135 - "Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki"”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy Srodkéw pienigznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133 lub 140,

Na stronie Ma konta |35 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkow na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225 oraz zwroty
srodkow niewykorzystanych na niewygasajasce wydatki, w korespondencji z kontem 133 lub
140.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych na rachunku

srodkow na niewygasajace wydatki.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”

Lp. |Tresc operacji Konta
przeciwstawne

1. |Wplyw srodkdéw na niewygasajace wydatki z rachunku budzetu 140

2. |Odsetki dopisane do rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki 901

3. |Zwrot srodkow niewykorzystanych na niewygasajace wydatki 225

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Lp. |Tresé¢ operacji Konta
przeciwstawne

I. |Zbiorcza kwota wydatkow niewygasajacych urzedu lub innej jednostki|225
budzetowej sfinansowanych bezposrednio z rachunku srodkéw na
niewygasajgce wydatki

2. |Przelewy srodkdw na rachunki jednostek realizujacych plan wydatkéw|225
niewygasajacych

3. |Przekazanie niewykorzystanych §rodkéw na rachunek budzetu 140

Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:
Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane biezaco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na




stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkdw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Srodki pienigzne w drodze”

Lp.

Tresc operacji Konto
przeciwstawne

Przelewy érodkdéw 2z rachunku bankowego budzetu na inny rachunek|133 lub 135
bankowy budzetu

Typowe zapisy strony Ma konta 140 , Srodki pienieine w drodze”

Lp. [Tresé operacji Konto

przeciwstawne

1.

Wpltyw $rodkow na rachunki bankowe budzetu z innych rachunkéw budzetu |133 lub 135

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidenc|i rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
ptzez te jednostki dochoddw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane w urzedzie jako

jednostce budzetowej obstugujacym réwniez  organ podatkowy jednostki samorzadu

terytorialnego oraz dochody zrealizowane przez inne jednostki budzetowe, w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133. Jako operacje
rownowazng nalezy traktowaé bezposrednie wptaty dochodéw budzetowych urzedu na
rachunek budzetu.

Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddéw budzetowych objgtych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki

budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych

okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”




Lp. |Tresc operacji Konto
przeciwstawne

. |Przeniesienie na podstawic okresowego lub rocznego sprawozdania|90]
budzetowego Rb-27S sumy zrealizowanych dochoddw budzetowych

2. |Dochody zrealizowane przez urzad i inne samorzadowe jednostki budzetowe
wykonujace zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone
ustawami w wysokosci wynikajacej z kwartalnych sprawozdan Rb-27Z2Z (w
tym rowniez dochedy urzedu zrealizowane w formie bezposrednich wptat
na rachunek budzetu}

a) w czesci stanowigeej dochod budzetu jednostki samorzadu terytorialnego {901
b) w czesei stanowigeej dochdd budzetu innej jednostki samorzadu 224
¢) w czesci stanowiace] dochod budzetu panstwa 224

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéow budzetowych”

Lp. |[Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Okresowe przelewy na rachunek budzetu dochoddéw zrealizowanych przez|133

inne jednostki budzetowe, objetych planami dochodéw budzetowych i
planami dochoddw z tytutu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej
i innych zadan zleconych ustawami

2. |Bezposrednie wplywy dochodéow budzetowych urzgdu jako jednostki|133
budzetowej, nieposiadajacego rachunku bankowego (w kwocie zbiorczej)
3. |Wplyw na rachunek budzetu pozostatosci srodkéw gromadzonych na(l33
wydzielonym rachunku bankowym o$wiatowe] jednostki budzetowe;j

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, oraz wydatki zrealizowane w urzedzie jako jednostce
budzetowe] bezposrednio z rachunku budzetu, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budietowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencje szczegdtows do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw
budzetowych, jako réwnowazne traktuje sie przelewy z rachunku budzetu na pokrycie

wydatkdw budzetowych urzedu.



Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych érodkéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. [Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

I

2.

~
2.

Okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych z|133
rachunku podstawowego budzetu
Zbiorcza kwota wydatkdéw urzedu poniesionych bezposrednio z rachunku{133
budzetu
Wydatki urzedu zrealizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacjij134
zlecen platniczych

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. |Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1.

Wydatki objete planem danego roku budzetowego zrealizowane przez urzad|133
i inne jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan budzetowych Rb-285

Zwrot srodkow niewykorzystanych na wydatki danego roku budzetowego  |133
Przeksiegowanie niewykorzystanych srodkéw przekazanych w  roku|225
budzetowym na wydatki budzetowe na pokrycie wydatkow nie-
wygasajacych

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczeh dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatdéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkdw z tytulu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu pafstwa.

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci |
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedlug poszezegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleZnosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowiazan

budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budietu”

Lp.

Tres¢ operacji Konto




LS )

Przypis udzialéow we wptywach dochoddéw budzetu panstwa oraz dochoddw|901
z tytulu podatkéw i oplat pobieranych na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego za marzec, czerwiec, wrzesien i grudzien otrzymanych w
nastgpnym miesiacu

Przypis otrzymanych udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych|901
na dochody poprzedniego miesigca

Przekazanie naleznych budzetowi patstwa dochodow zwiazanych z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami

Przekazanie naleznych innej jednostce samorzadu terytorialnego dochodow|133
zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych ustawami

Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej w styczniu za rok poprzedni 133

33

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
b, |Wplyw w styczniu, kwietniu, lipcu i pazdziemiku dochoddéw naleznych za|133
poprzedni miesiac z tytutu udzialéw we wptywach dochodéow budzetu
panstwa oraz dochoddw z tytutu podatkoéw 1 oplat pobieranych przez urzedy
skarbowe
2. |Wplyw udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych 133
3. |Niewykorzystane dotacje celowe przypisane do zwrotu 901

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych. Za réwnowazne traktuje si¢ przelewy w
przypadku realizowania wydatkéw niewygasajacych bezposrednio z rachunku $rodkéw na
wydatki niewygasajace .

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondenc)i z
kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im

srodkdw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

przeciwstawne




Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéow”

Konto 225 moze wykazywal saldo Wn, kiore oznacza stan nierozliczonych srodkow

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Lp.

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

Okresowe przelewy na wydatki niewygasajace urzedu i innych jednostek
budzetowych objete planem wydatkéw niewygasa-jacych z rachunku
srodkdw na niewygasajgce wydatki

Zbiorcza kwota wydatkdw niewygasajacych urzgdu lub innej jednostki
budzetowej sfinansowanych bezposrednio z rachunku S$rodkéw na
niewygasajace wydatki

Przeksiggowanie  niewykorzystanych  $rodkéw  przekazanych w roku
budzetowym na wydatki budzetowe na wydatki niewygasajgce

133
135

223

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

l.

Wydatki objgte planem wydatkow niewygasajacych zrealizowanych w
urzedzie lub innej samorzadowej jednostce budzetowej na podstawie
wewnetrznych informacji lub sprawozdan (réwniez wydatki sfinansowane
bezposrednio z rachunku srodkéw na wydatki niewygasajace)

Zwrot $rodkdéw niewykorzystanych na wydatki objete planem wydatkéw
niewygasajacych

904

135

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu, z

wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow

wedtug poszczegolnych tytutdw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytulu

pozostalych rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp.

Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

1.

Btedne obcigzenia i

bankowych

korekty nieprawidlowych uznan w wyciagach

133 lub 135

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”




Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Bledne uznania i korekty nieprawidtowych obcigzen wynikajace z
wyciggow bankowych

133 lub 135

Konto 250 - "Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w

szezegolnosei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwickszenie naleznosci finansowych, a na

stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci finansowych, a

saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

poreczeniami | gwarancjami

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Wyplaty pozyczek udzielonych 133

2. |Odsetki zwiekszajace kwote pozyczek udzielonych 909

3. [Naleznodci z tytulu splat za dtuznikow w zwigzko z udzielonymi|909

Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Nalezno$ci finansowe”

powodu uzasadniajgcego jego dokonanie dotyczgce naleznodci z tytulu

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Sptaty udzielonych pozyczek 133

2. Umorzenie udzielonych pozyczek 962

3 Przeksiegowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie ich zaptaty|909
lub umorzenia

4, Przeksiggowanie kwot wierzytelnosei odzyskanych od dtuznikow z tytutu909
poreczef i gwarancji

5. Odpisanic naleznosci z tytutu splat za dtuznikéw w zwigzku z udzielonymi{909
porgczeniami i gwarancjami

6. Odpisanie niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci z|290
tytutu udzielonych pozyczek do wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw
aktualizacyjnych

7. Odpisanie niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych nalezno$ci|290
dotyczacych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych do wysokosci
uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyjnych

8. Zmniejszenie wartosci odpisu aktualizacyjnego w zwiazku z ustaniem|290




dochoddw budzetowych

Konto 260 - '""Zobowiazania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z

wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciggnigtych pozyczek i

wyemitowanych instrumentdw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na

stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

stanu zobowiazan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Lp. {Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

L. Sptata zaciagnietych pozyczek 133

2. Umorzenie zaciagnietych pozyczek 962

3. Sptata pozyczek zaciagnigtych na wyprzedzajace finansowanie dziatan 133
finansowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu UE

4, |Wyksiggowanie na poczatku roku kwoty kosztéw finansowych 909
stanowigcych wydatki roku biezacego

3. Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych (wedlug wartosci 133
nominalnej)

0. Przeksiegowanie odsetek od wyemitowanych papierdw wartosciowych w1909
dacie ich zapfaty

7. Przeksiggowanie w dacie zaplaty dyskonta od wyemitowanych papierdw 909
wartosciowych

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Lp. |Tresc operacji Konto

przeciwstawne

1. Wplyw zaciagnietych pozyczek na rachunek podstawowy budzetu lub|133
wydzielony rachunek budzetu

2. Przypisanie kwoty kosztow lat przysztych z tytutu odsetek od pozyczek 909

3. Wplyw srodkéw na podstawowy rachunek budZetu lub wydzielony:133
rachunek budzetu z tytulu wyemitowanych papierow wartosciowych w
wartosci nominalnej i w wartosci nominalnej pomniejszonej o dyskonto




4, Wptyw srodkéw na rachunek budzetu z tytutu papieréw wartosciowych w
warto$ci wyzszej niz wartos¢ nominalna:
a) wartos¢ nominalna 133

b) powyzej wartosci nominalnej - ksieguje sie Wn 133, Ma 962 -

5. Dyskonto od wartoéci nominalnej wyemitowanych instrumentow|909
finansowych

6. Odsetki od wyemitowanych instrumentéw finansowych ustalone na koniec|909
kwartatu

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronic Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznodci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Ewidencja szczegdfowa do konta 290 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
odpisow aktualizujacych wedtug poszezegdlnych tytutdw naleznosci i dtuznikow.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. Odpisanie niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci z[250

tytutu udzielonych pozyczek do wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw
aktualizacyjnych

2. |Odpisanie niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych naleznosci|250
dotyczacych naleznodci z tytulu dochoddéw budzetowych do wysokosci
uprzednio dokonanych odpisow aktualizacyjnych

3. Zmniejszenie wartosci odpisu aktualizacyjnego w zwigzku z ustaniem
powodu uzasadniajacego jego dokonanie:
a) w odniesieniu do pozyczek 962
b) w odniesieniu do naleznoéci z tytutu dochoddw budzetowych 250

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,0dpisy aktualizujjce naleZnosci”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek 962

2. Odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 909

Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu



jednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

[} na podstawic sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222;

2) na podstawie sprawozdaf innych organdéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224;

4) z innych tytuléw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z
kontem 133;

6) pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegblnych dochoddw budzetu wedlug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. |Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne
. |Niewykorzystane dotacje celowe zwrdcone w roku budzetowym 133

2. |Niewykorzystane dotacje celowe zwrocone w terminie do dnia 31 stycznia|224
roku nastgpnego
3. |Inne zmniejszenia dochodéw budZzetowych realizowanych za posdrednictwem|133
rachunku budzetu (np. zwroty nadplat)
4. |Przeniesienie salda konta 901 pod data ostatniego dnia roku budzetowego 961

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
. |Udziaty we wplywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochody z tytutu|224

podatkdw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego

2. |Przypis otrzymanych udziatow w podatku dochodowym od osob fizycznych 1224

3. |Wplyw subwencji ogdlnej (z wylaczeniem subwencji o$wiatowe) otrzymanej|133




12,

13.

15.

w grudniu za styczen nastgpnego roku)
Wptyw dotacji celowych z budzetu panstwa naleznych za dany rok

Przypis w styczniu subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej
za styczen nastgpnego roku

Przypis w styczniu dotacji celowych otrzymanych w grudniu, a naleznych za
styczen nastgpnego roku

Wplyw dotacji z funduszy celowych i od innych jednostek samorzadu
terytorialnego

Wplyw $rodkéw na dofinansowanie zadah wlasnych z innych Zrodet

Odsetki od lokat bankowych i od $rodkéw na rachunku budzetu
Odsetki od pozyczek udzielonych

Dochody nalezne jednostce samorzadu terytorialnego na podstawic
odrebnych przepisow z dochodéw zrealizowanych w zwiazku =z
wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami

Zwroty niewykorzystanych dotacji przekazanych innym jednostkom
samorzadu terytorialnego w latach poprzednich na podstawie porozumiefi
Niewykorzystane srodki na wydatki niewygasajace

Przeksiggowanie okresowych sprawozdan Rb-27S przedktadanych przez
urzad i inne jednostki budzetowe

Dochody zrealizowane przez urzad i inne samorzadowe jednostki budzetowe
wykonujace zadania z zakresu administracji rzadowej 1 inne zadania zlecone
ustawami w wysokosci wynikajacej z kwartalnych sprawozdan Rb-27Z7 (w
tym réwniez dochody urzgdu zrealizowane w formie bezposrednich wplat na
rachunek budzetu) w czesct stanowiacej dochdd budzetu jednostki samorzadu
terylorialnego

133
909

909

133

133
222
133
222

133

904
222

222

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkdéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budietowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z

kontem 223;

korespondencji z kontem 134.

jednostki samorzgdu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

poszczegdinych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacii.

2) realizowane z kredylu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w konicu roku, sumy wydatkow budzetu




Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za

dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,, Wydatki budzetu”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Okresowe sprawozdania Rb-28S urzedu i innych jednostek budzetowych 223

Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,, Wydatki budzetu”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie salda konta 902 pod data ostatniego dnia roku budzetowego 961

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w

latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartoé¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do

realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki ”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1, Wartoéé niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach 904

nastgpnych

Typowe zapisy strony Ma konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

I Przeniesienic salda konta 903 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego  |961

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych wydatkow, na

podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225 ;




2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkow na dochody budzetowe, w

korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ niewygasajacych wydatkow, zatwierdzonych

do realizacji w latach nastgpnych, w korespondencji z kontem 903.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych

wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 ,,Niewygasajgce wydatki”

Lp. |[Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
L. Wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu|223
wydatkdéw niewygasajgcych tych jednostek organizacyjnych na podstawie
ich wewnetrznych sprawozdan lub informacji (tacznie z wydatkami
poniesionymi bezposrednio z rachunku srodkow na niewygasajgce wydatki)
2. Przeniesienie kwoty $rodkow niewykorzystanych na realizacj¢ planu|901
wydatkéw niewygasajacych lub po wygasnigciu tego planu na dochody
budzetu
Typowe zapisy strony Ma konta 904 , Niewygasajace wydatki”
Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
[ Warto$é niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach{903
nastgpnych

Konto 909 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosei koszty finansowe stanowigce wydatki

przyszlych okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z

kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody

przysziych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczgce nastgpnego

roku budzetowego).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

rozliczen migdzyokresowych wedhug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
I Przypis w styczniu otrzymane] w grudniu, a zaliczanej do dochodow|901




stycznia subwencji odwiatowej

2. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu, a zaliczonych do dochodow|901
stycznia dotacji celowych

3. Zarachowane odsetki od zaciagnigtych kredytow 134

4, Zarachowane odsetki od zaciagnigtych pozyczek 260

5. Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie zaptaty lub|250
umorzenia

6. Qdpisy aktualizujace naleznodei z tytutu dochoddéw budzetowych 290

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Lp. |Tresc operacji Konto

przeciwstawne

1. Otrzymana w grudniu subwencja o$wiatowa za styczef nastgpnego roku 133

2. Otrzymane w grudniu dotacje celowe bedace dochodami wykonanymijl33
stycznia nastepnego roku

3. Wyksiggowanie na poczatku roku kwoty odsetek dopisanych do kwoty|134
kredytu stanowiacych wydatki roku biezgcego

4, Wyksiggowanie na poczatku roku kwoty kosztéw finansowych — odsetki od|260
pozyczek - stanowigcych wydatki roku biezacego

5. Zarachowane odsetki od udziclonych pozyczek 250

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia

lub zwickszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod daig zatwierdzenia

sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto

960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -

stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1.  |Przeksiggowanie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania|961
budzetu za rok poprzedni, niedoboru z wykonania budzetu za poprzedni rok
2. Przeksiggowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania|962




budzetu za poprzedni rok, nadwyzki kosztéw finansowych zaliczanych do
operacji niekasowych, zrealizowanych w poprzednim roku, nad
przychodami z tych operacji

Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. |Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

L

2.

Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 961
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki z wykonania budzetu za rok poprzedni
Przeksiegowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania|962
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki przychodoéw zaliczanych do operacji
niekasowych zrealizowanych w poprzednim roku, nad kosztami tych
operacji

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia sie Zrodlta zwigkszen i rodzaje
zmniejszeh wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta

961 przenosi si¢ na konte 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. [Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
. Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za|960
poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku poprzednim
2. Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych wydatkéw budzetowych 902
3. |Przeniesienic na koniec roku niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do|903

realizacji w latach nastgpnych




Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,, Wynik wykonania budzetu”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za|960
poprzedni rok, deficytu budzetu z poprzedniego roku
2. |Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych dochodow budzetowych  |901

Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik

wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty

operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronic Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate

przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad

przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na

konto 960.
Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie udzielonych pozyczek 250
2. Przeksicgowanie, pod datg przyjecia sprawozdania z wykonania budzetu za|960
rok poprzedni, zrealizowanych w poprzednim roku przychodow
finansowych (lub dodatniego wyniku finansowego)
3. Odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek 290
Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Lp. [Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
l. Umorzenie zaciggni¢tych kredytow bankowych 134
2, Umorzenie zaciaggnigtych pozyczek 260
3. Splata pozyczek do wysokosci dokonanych odpiséw aktualizujacych|290
naleznosci




Konta pozabilansowe

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegajg ewidenc)i na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz splatg zobowigzan wobec
innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wptaty
naleznosci otrzymane z innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznodci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan

zobowigzan.

Dicte (Fakabowihki




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 100/2017
Burmistrza Miasta Mikotajki
z dnia 28,12 2017,

Plan kont dla jednostki budzetowej

§1

Wykaz kont

Konta bilansowe

Zespotl 0 — ,Majatek trwaly”

011 -
013 -
020 -
030 -
071 -
072 -
073 -
080 -

Srodki trwale

Pozostate srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne

Diugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie drodkow trwvalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 -
130 -
135 -
139 -
140 -
141 -

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Inne rachunki bankowe

Krétkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — , Rozrachunki i rozliczenia”

201 -
221 -
222 -
223 -
224 -
225 -
226 -
229 -
231 -
234 -

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych
Rozrachunki z budzetami

Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami



240 - Pozostate rozrachunki
245 — Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — ,Materialy i towary”
310 - Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie”
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

Zesp6t 7 — ,Przychody, dochody i koszty”

720 - Przychody z tytutlu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz swiadczeni socjalnych

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

§2

Opis kont

Konta bilansowe

Zespot 0 —  Majatek trwaty”



Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly” stuzg do ewidencji:
rzeczowego majatku trwalego;

wartosci niematerialnych i prawnych;

finansowego majatku trwatego;

umorzenia majgtku;

inwestycji.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw
trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktdre s3 umarzane stopniowo, oraz

gruntéw,

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej Srodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na

koncie 071.

Na stronie Wn konta 01 | ujmuje sie w szczegblnosci:

I.  przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto§é poczatkowa
srodkéw trwatych;

2. przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3. nieodplatne przyjecie srodkow trwatych;

4. zwiekszenia wartodci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 uyjmuje si¢ w szczegdlnosci:

wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania; ujawnione niedobory srodkow trwatych;
zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
l.  ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektow srodkéw trwatych;
2. ustalenie 0sob lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;



4.

przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom,

Konto 011 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow trwatych

w wartosci poczgtkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 011 ,,Srodki trwale”

ustalenie wartosci gruntdw stanowigcych wiasno$é jednostki samorzadu terytorialnego,

Lp. |Tresé operacji Konto

przeciwstawne

1. |Przychody srodkow trwalych w wyniku inwestycji:

- prowadzonej we wlasnym zakresie w ramach planu finansowego|080
wydatkéw lub planu kosztow

- rozliczanej przez samorzadowa jednostke budzetowa w ramach planu|080
finansowego wydatkéw lub planu wydatkéw finansowanych z dochodow
wiasnych

- prowadzonej przez inwestora zastepezego 240
- wspdlnej realizowanej przez innego inwestora 240

2. |Zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych na skutek ichj080
ulepszenia w wyniku modernizacji, adaptacji, przebudowy, rozbudowy i
rekonstrukeji

3. {Zakup srodkdéw trwatych niewymagajgeych montazu lub instalacji 201

4. |Zakup gruntdéw lub prawa wieczystego uzytkowania gruntow (lacznie z|201
optatami notarialnymi, sadowymi, kosztami wyceny gruntéw itp.)

5. |Srodki trwale otrzymane przez samorzadowe jednostki budzetowe /800
samorzadowe zaktady budzetowe z inwestycji rozliczanych przez urzad
jednostki samorzadu terytorialnego

6. |Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate:

- w dotychczasowe) warto$ci poczatkowej, na podstawie decyzji
wiasciwego organu innej jednostki

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) wartoéé nieumorzona 800
- w wyniku darowizn 800

7. |Ujawnione nadwyzki $rodkow trwatych

8. |Zwigkszenie wartodci srodkéw trwalych na skutek urzedowej aktualizacii
wyceny
a) w czesci dotyczacej wartosC nieumorzone;j 800
b) w czesci dotyczace] wartosci umorzonej 071
Srodki trwate przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek:

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) wartos¢ nieumorzona 800




Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwale”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. |Sprzedaz Srodkéw trwatych

a) dotychczasowe umorzenie 071

b) nieumorzona czgs¢ wartodci poczatkowe;j 800
2. |Likwidacja srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji

a) dotychczasowe umorzenie 071

b) nieumorzona czg$¢ wartosdei poczatkowej 800
3. [Nieodptatne przekazanie srodkéw trwalych na podstawie decyzji wlasciwego

organu

a) dotychczasowe umorzenie 071

b} nieumorzona czegs$¢ wartosci poczatkowej 800
4. |Niedobor srodkow trwatych

a} dotychczasowe umorzenie 071

b) nieumorzona czgs¢ wartosci poczatkowej 240
5. |Srodki trwate wniesione do spotek w formie aportu rzeczowego

a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071

b) warto$¢ nieumorzona 030
6. |Zmniejszenic wartodci poczatkowej Srodka trwalego na skutek urzedowe;

aktualizacji wyceny

a) w czesel dotyczgcej warto$é nieumorzonej 800

b) w czgsei dotyczgeej wartosci umorzonej 071

Konto 913 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

pozostatych srodkow trwatych, niepodiegajacych ujgciu na koncie 011 wydanych do uzywania na

potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej, ktore

podlegaja umorzeniu w petnej wartosei w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci

poczgtkowej pozostalych Srodkow trwatych znajdujacych sig w uzywaniu, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

srodki trwale przyj¢te do uzywania z zakupu lub inwestycji; nadwyzki $rodkéw trwatych w

uzywaniu; nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.




Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnoscei: wycofanie srodkéw trwalych z uzywania

na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania; ujawnione

niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci

poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz 0séb lub komorek organizacyjnych,

u ktdrych znajduja si¢ srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych sig

w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostale §rodki trwale”

Lp. |{Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przychéd srodkéw trwalych o niskiej wartosci poczatkowej i innych srodkow
trwatych umarzanych jednorazowo:
a) bezposrednio z zakupu 101,201
b) z rozliczenia inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
2. |Ujawnione nadwyzki w wyniku inwentaryzacji 240
3. |Nieodplatne otrzymanie uzywanych srodkow trwatych:
a) od jednostek i zakladdéw budzetowych na podstawie decyzji wiasciwego|(72
organu (w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej)
b) darowizny od innych podmiotow i osob 760
4. Pozostale $rodki trwate przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek 072

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale §rodki trwale”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zmnigjszenie stanu srodkéw trwatych w uzywaniu na skutek:
a) likwidacji fub sprzedazy 072
b) niedoboréw i szkod (zapis rownolegly — wyksiggowanie umorzenia Wn|240
072 Ma 240
2. |Nieodplatne przekazanie 072
3. |Rozchod pozostatych srodkéw trwatych w zwiazku z wytaczeniem ich z|072

ewidencji wartosciowo-ilosciowej (np. w wyniku podwyzszenia dolnego
przedziatu wartosci poczatkowej)




Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoécei poczatkowej wartosei

niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie

zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartodei niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem

umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie

umorzenia wartodei niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytuléw lub oséb

odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych

w wartosci poczatkowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,, Wartosei niematerialne i prawne”

b) warto$¢ nieumorzona

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
I.  |Zakup wartosci niematerialnych i prawnych 101,201
2. |Przychdéd wartosci niematerialnych i prawnych z prowadzonej dziatalnosci| 080
inwestycyjne;j
3. |Nieodpfatnie otrzymane wartodci niematerialne i prawne od innych jednostek
i zaktadow budzetowych (w dotychezasowej wartoéci poczgtkowej):
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071, 072
b} warto§¢ nieumorzona 760, 800
4.  |Darowizny wartosci niematerialnych i prawnych od innych podmiotéw i
0s6b (w wartosci rynkowej)
a) umarzanych jednorazowo 760
b) umarzanych stopniowo 800
5. |Wartosci niematerialne i prawne przejete od zlikwidowanych (potaczonych)
Jjednostek:
a) umarzane jednorazowo 072
b) umarzane stopniowo 071
- dotychczasowe umorzenie 800
Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,, Wartoéci niematerialne i prawne”
Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
[. |Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasty
lub s3 gospodarczo nieprzydatne:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071,072

800




Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:

akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych;

akcji i innych dfugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o terminie

wykupu dtuzszym niz rok;

innych dtugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma ~ zmniejszenia stanu

dtugoterminowych aktywow finansowych,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci

poszczegdlnych sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow,

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywoéw

finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. |Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Whniesienie udziatow do spotki w formie pienieznej bezposrednio z rachunku
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego 130
2. |Whniesienie udziatéw do sp6tki w formie rzeczowej w postaci:
a} Srodkéw trwatych w wartodci netto 011
b) srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 080
3. |Zaliczenie naleznych dywidend na powickszenie wartosci udziatow 750
4. |Zakup dtugoterminowych papieréw wartosciowych za $rodki pieniezne 130
5. |Kapitalizacja odsetek od dlugoterminowych papieréw wartosciowych 750
Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Lp. [Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. jRozchdd sprzedanych udzialéw i akeji (w cenie ewidencyjnej) 751
2. |Wycofanie udziatdw wniesionych w formie pieniezne} 751
3. |Wykup diugoterminowych papieréw dluznych przez emitenta w wartosci|751
nominalnej
4. |Udzialy i akcje spisane na skutek upadtosci spéiki 751




Konto 071 — ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych

stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia

wartosei poczatkowe) srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do

kont 0111 020. Do kont 011, 0201 071 prowadzi si¢ wspdlna ewidencj¢ szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

wartosci srodkdow trwatych

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
l.  |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkow
trwatych wycofanych z eksploatacji w wyniku:
a) sprzedazy lub likwidacji 011
b) wniesionych jako udziat rzeczowy do spotki 011
¢) nieodptatnego przekazania 011
d) uznania za niedobor 011
2. |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych wartosci|020
niematerialnych i prawnych w wyniku sprzedazy, likwidacji, nieodptatnego
przekazania lub stwierdzenta niedoboru
3.  |Zmniejszenie wartosei umorzenia w zwigzku z urzedowsg aktualizacjg|800

Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Lp. [Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Naliczenie umorzenia wartosci poczatkowej podstawowych  Srodkow!400
trwatych oraz podstawowych wartosci niematerialnych 1 prawnych,
bedacych w uzytkowaniu, za dany rok budzetowy
2. |Dotychczasowe umorzenie niecodplatnie otrzymanych srodkéw trwalych oraz|011, 020

wartosci niematerialnych i prawnych




3. |Zwiekszenie umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji Srodkéw trwatych |800

4. |Umorzenie $rodkow trwatych przejetych od zlikwidowanych (potaczonych)|(11
jednostek

5. |Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych przejgtych od|020

zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszefr wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosct w

miesiacu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia

wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych

nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkdw trwalych oraz wartodei niematerialnych 1 prawnych otrzymanych

nicodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072 ,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. |[Tresé operacji Konto

przeciwstawne

. |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia z tytutu likwidacji, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania, niedoboru lub szkody

a) pozostalych srodkow trwatych 013
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
2. |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych|240
oraz wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu niedoboru lub szkody




Typowe zapisy strony Ma konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1.

Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych
srodkéw trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych,
Umorzenie dotychczasowe od uzywanych drodkéw trwatych oraz
pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych od innych
jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze $rodkéw na inwestycje
Umorzenie otrzymanych darowizn w postaci pozostatych érodkow trwatych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych od innych podmiotdw i 0sob

401

013, 020

800
401

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.

Na stronie Wn tego konta ewidencjonuje si¢ zwigkszenia dlugoterminowych aktywow

finansowych, na stronie Ma — zmniejszenia warto$ci diugoterminowych aktywow finansowych.

Konto moze wykazywaé

saldo Ma,

dtugoterminowe aktywa finansowe.

ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych

Typowe zapisy strony Wn konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa

finansowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

I. [Petne lub cze$ciowe przywrocenie uprzednio utraconej wartosci|750

2.

dtugoterminowych aktywdw finansowych
Korekta ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytulu trwalej wartosci
dhugoterminowych aktywow finansowych, w przypadku ich sprzedazy lub

whiesienia do spétki w postaci aportu

030

Typowe zapisy strony Ma konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa
finansowe”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1.

Odpis aktualizujacy z tytulu trwalej utraty wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych ewidencjonowanych w cenie nabycia

751




Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztow

$rodkdw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcdw, jak i we wlasnym zakresie;

ponicsione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nicoddanych do uzywania,
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wilasnej dzialalnosci gospodarczej;

poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukgja lub

modernizacja), ktére powodujg zwickszenie warto$ci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczeg6lnosci:

srodkow trwatych;

warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow Srodkéw trwatych w  budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych

obiektow $rodkdw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w

budowie i ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 wSrodki trwale w budowie (inwestycje)”

Lp. {Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

I. |Wykonane dostawy, roboty i ustugi zafakturowane przez zewngtrznych|201
kontrahentdw

2. |Zuzycie materiatéw na cele inwestycyjne 310

3. |Zakup srodkéw trwatych w budowie 201

4. |Nieodptatnie otrzymane srodki trwale w budowie 800

5. |Zaptacone w trakcie realizacji inwestycji odsetki od kredytéw i pozyczek|130
zaciggnietych przez jednostke na jej sfinansowanie




6. |Koszty z tytulu optat urzedowych zwigzanych z rozpoczeciem inwestycji {101,130
7. ISrodki trwale w budowie przejgte od zlikwidowanych jednostek 300
Typowe zapisy strony Ma konta 080 »Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Rozliczenie kosztéw $rodkéw trwalych w budowie w czgsci przypadajace)
na oddane do uzytkowania:
a) srodki trwate 011
b) wartosci niematerialne i prawne 020
2. |Rozliczenie kosztéw ulepszenia srodkow trwatych 011
3. |Koszty inwestycji bez efektu gospodarczego 300
4, |Sprzedaz srodkow trwatych w budowie 800
5. |Nieodptatne przekazanie §rodkow trwatych w budowie 800
6. |Odpisanie kosztow inwestycji niepodjgtej lub inwestycji zaniechanej 800
7. |Whniesienie $rodkow trwatych w budowie w formie aportu w zamian za|800
objecie udziatow

Zespot 1 — ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach;
krotkoterminowych papierdw wartosciowych;

krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedlaé operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw

pienieznych oraz krétkoterminowych papierdw wartosciowych.

Konto 101 — ,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie
w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wpltywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe,

a na stronie Ma — rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartosé¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w obeej walucie.




Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

stanu gotéwki w walucie polskiej;

wyrazonego w walucie polskiej i obeej stanu gotéwki w walucie zagranicznej,

z podziatem na poszczegdine waluty obce;

wartosci gotowki powierzonej poszcezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym,

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 , Kasa”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
I.  |Podjecie gotowki z banku:
a) bezposrednio z rachunku budzetu (w budzecie zapis -Wn 223, Ma 133)  |141
b) z rachunku srodkéw funduszy celowych i rachunku $rodkéw zakladowego|i41
funduszu swiadczen socjalnych
¢) z innych rachunkéw bankowych 141
2. |Wplyw srodkow pienigznych w drodze 141
3. |Wplaty z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 221, 231,
234,240
4, {Wplaty przychoddw nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych z tytutu:
a) dochoddw budzetowych 720
b) sprzedazy materiatow, srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1760
prawnych
¢) otrzymanych kar i odszkodowan 760
d) otrzymanych darowizn gotdwki 760
5. |Gotéwkowe wplaty wadiow i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw 240
6. |Wplaty z tytutu zwrotdow uprzednio wyplaconych zaliczek 231, 234, 240
7. |Wplaty z tytulu spiat pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen 234
socjalnych
8.  |Wplaty naleznosci z tytutu niedoborow i szkdd 234,240
9. [Nadwyzki §rodkdéw pienigznych w kasie 240
Typowe zapisy strony Ma konta 101 ,,Kasa”
Lp. |Tresc operacji Konto
przeciwstawne
. |Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia 231
2. |Wyplata ekwiwalentow za uzywanie wlasnej odziezy, pranie odziezy, za|231
srodki higieny osobistej oraz uzywanie wiasnego sprzetu
3.  |Wyplata zasitkdéw rodzinnych i innych $wiadczen pokrywanych przez ZUS 229
4.  |Wyptata zaliczek pracownikom 234
5. |Zapfata gotdéwka zobowiazan wynikajgcych faktur lub rachunkow nieujetych
na kontach rozrachunkéw z tytutu :
zakupu srodkow trwatych oraz zakupow inwestycyjnych 011, 080




zakupu pozostatych srodkow trwatych 013

zakupu materiatow i energii 310, 401, 851
zakupu ustug dla dziatalnosci operacyjnej, inwestycyjnej, finansowanej z|402, 080, 851
ZrSs

6. |Wyptaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkéw 201, 234, 240
7. |Pozyczki udziclone ze srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych|234

8. |Wyplaty z kasy nadptat z tytulu podatkéw oraz naleznego podatnikom(221

oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplat
9. |Odprowadzenie gotowki na wiasne rachunki bankowe 141
10. |Stwierdzone niedobory kasowe 240
11. |Zwr6cone wadia przetargowe i zabezpieczenia nalezytego wykonania umow |240

Konto 130 — ,Rachunki biezgce jednostek budzetowych”

Nie wystepuje wyodrgbniony rachunek bankowy jednostki budzetowej. Wszystkie operacje
zwiazane z realizacjg dochodéw wiasnych urzgdu i wydatkéw objetych planem finansowym

urzedu odbywajg sie za posrednictwem rachunku bankowego budzetu.

Na stronie Wn konta 130 -1 ujmuje si¢ wptywy srodkéw budzetowych: z tytutu zrealizowanych
przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wiasciwym kontem, réwnolegle do zapiséw w budzecie (Wn 133-1 Ma 222-10). W
przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Ma konta 130-1 ujmuje si¢ miesigczne przeksiggowanie réwnowartosci dochodow

urzedu, ktére wptynety bezposrednio na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 130-2 ujmuje sig:

zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wediug podziatek klasyfikacji planu finansowego wydatkow budzetowych), w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8; réwnolegle do zapisow w budzecie (Wn 223-10
Ma 133-1)

Na stronie Wn konta 130-2 ujmuje si¢ miesieczne przeksiggowanie rownowartosci wydatkéw
budzetowych urzedu, ktére byty dokonane bezposdrednio z rachunku budzetu w korespondencji z
kontem 800.



Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, Ze

do blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw np. na podstawie PK na kontach
analitycznych wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkow oraz koncie analitycznym
130-VAT ujmuje si¢ m.in. rozliczenia oplaty komotniczej, wynagrodzenia ptatnika, potrgcen
naleznodci, rozliczen VAT naleznego i naliczonego; ktére nie sa zwigzane z przeptywem

srodkow pienieznych i nie powoduja zmiany stanu srodkéw na rachunku bankowym .

Konto 130 - 3 stluzy do ewidencji rozliczen podatku od towaréw i ustug dotyczacych

realizowanych dochodow i wydatkow.

Konto 130 shuzy do realizacji dochodéw i wydatkéw w projektach realizowanych z
dofinansowaniem ze $rodkéw Unii Europejskiej. Odrgbnym zarzadzeniem wprowadza sig

zasady rachunkowosci dla kazdego realizowanego projektu.

Konto 130 nie wykazuje salda. Zapisy na stronie Wn i Ma tego konta sg sobie rowne.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Lp. {Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Wydatki — konto 130-2
1. |baczna kwota wydatkow budzetowych urzgdu lub innej samorzadowej|800
jednostki budzetowej poniesionych z rachunku budzetu lub z kredytu
uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych

2. |Wpltywy s$rodkéw budzetowych z rachunku podstawowego budzetu|223
przeznaczonych na wydatki objgte planem finansowym urzgdu (dotyczy
rachunkow projektow)

3. |Wptywy srodkéw z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na wydatki 223
objete planem finansowym wydatkow niewygasajacych
4. |Laczna kwota wydatkow niewygasajgcych urzedu lub innej samorzadowej|800
jednostki budzetowej poniesionych z rachunku Srodkéw na wydatki
niewygasajace

5. |Wplaty na rachunek urz¢du z tytutu zwrotu wydatkow:

a) z kasy 141
b) od dtuznikdw z tytutu naleznosci ujgtych na kontach rozrachunkowych Konta zespotu 2
¢) od dtuznikéw z tytutu zwrotu wydatkdw uprzednio obeiazajacych koszty {401-405 i 409
Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku 224
Przeksiggowanie na koniec miesiaca sprawozdania Rb-288 w kwocie|800
odpowiadajgce] wydatkom urzedu zrealizowanych w danym miesigcu

=




(5]

bezposrednio z rachunku budzetu

Dochody - konto 130-1

Wpltywy z tytutu podatkéw i oplat pobieranych w urzedzie jednostki
samorzadu terytorialnego:

a) z kasy

b) na rachunek urzedu lub bezposrednio na rachunek budzetu

Wptywy z tytutu dochodéw budzetowych zrealizowanych w urzedzie
bezposrednio na rachunek budzetu:

a) z kasy

b) z tytutu dochoddw nieprzypisanych

¢) z tytutu naleznosci przypisanych

Przypisane przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku biezacym
Wpltyw naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych wymagajacych
wyjasnienia

141}
221,720, 760

141
720, 760
221
750
245

Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,Rachunek biezgcy jednostki”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Wydatki — konto 130-2
1. |Wydatki objete planem finansowym urzedu zrealizowane z rachunku
budzetu w postaci:
a) gotéwki pobranej z banku do kasy 141
b) przelewéw =z tytulu spltaty zobowiazan ujgtych na kontach|201, 225, 229,
rozrachunkowych 231,234, 240
¢) przelewow odnoszonych bezposrednio w cigzar kosztow 401-405 1 409
d) przelewow odnoszonych bezposrednio w cigzar kosztow srodkow|080
trwalych w budowie
3. |e) przelewdw odnoszonych bezposrednio w cigzar kosztow finansowych 751
4.  |Przekazanie dotacji budzetowych 224
5. |Opfaty za ustugi bankowe pobrane przez banki 402
Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych zrealizowane z rachunku
biezacego lub bezposrednio z rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace
w formie:
a) pobrania gotéwki z banku do kasy
b) przelewow z tytutu zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych 141
201, 225, 229,
231,234,240
¢) przelewdw odnoszonych bezposrednio w cigzar kosztow 401-405 1 409
Dochody — konto 130-1
I.  |Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221, 720, 760
2. |Przeksiegowanie na koniec miesigca facznej kwota dochodéw urzedu|800
wplaconych bezpoérednio na rachunek budzetu zgodnie ze sprawozdaniem
Rb-278
3. |Zwrot blednych wplat po ich wyjasnieniu 245




Konto 135 — ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnoscei

zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi

dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma —

wyplaty érodkow z rachunkow bankowych,

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkéw kazdego

funduszu,

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych

na rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,Rachunek s$rodkéw funduszy specjalnego

rzeznaczenia”
Lp. |[Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Wptyw érodkéw z tytulu dokonanych odpisow na zakladowy fundusz|851
$wiadczen socjalnych
Splaty rat pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu swiadczen|234
socjalnych
Wptaty naleznodci stanowiacych przychody zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych:
a) przypisanych 201, 234, 240
b) nieprzypisanych 851
Wplaty gotowki z kasy 141
Oprocentowanie $rodkéw znajdujacych sig¢ na rachunkach bankowych|851
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
Bledy i ich korekty w wyciagach bankowych zwigkszajace stan srodkow 240
Wplyw $rodkéw z tytulu refundacji optat za ustugi bankowe pobranych|240
przez bank z rachunku ZF$S
Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia”
Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Podjecie gotowki do kasy 141
2. |Pozyczki z zakltadowego funduszu $rodkéw socjalnych przelane na rachunki|234
bankowe pracownikow
3. |Wydatki z zakiadowego funduszu s$wiadczen socjalnych poniesione w

formie:




a) zakupu $wiadczen obcigzajacych fundusz
b) zaplaty faktur zwigzanych z dzialalnoscig socjalng
¢) $wiadczen pienieznych przekazanych na rachunki bankowe pracownikow

fizycznych od §wiadczen pienigznych
Obcigzenia bankowe z tytutu oplat za ustugi bankowe

Bledy w wyciggach bankowych i ich sprostowanie

851
201
234

d) przekazania potraconych zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b|225

240
240

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na

innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i

rachunkach specjalnego przeznaczenia.

W szczegélnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencjg obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach

bankowych:

czekdw potwierdzonych;

sum depozytowych;

sum na zlecenie;

srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych,

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienigznych z rachunkdw

biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych

rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow

pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewnié

sprostanie obowiazkom sprawozdawczym,

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujgcych

sie na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,Inne rachunki bankowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Wptlata na rachunck bankowy wadiow przetargowych i zabezpieczen|240
nalezytego wykonania uméw oraz kaucji gwarancyjnych
2. |Wplata na rachunek depozytowy przyjetych do kasy wadidw 141




3. |Wplyw sum na zlecenie 240
4. |Oprocentowanie $rodkow na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie 240
5. |Bledy i ich korekty w wyciagach bankowych zwigkszajace stan §rodkow 240

Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. |Tresc operacji Konto
przeciwstawne
I. |Pobranie gotowki do kasy 141

2. |Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego|240
wykonania umow
3. |Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezgcy, w|240
przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 5 prawa zamowien publicznych
4. {Zobowigzania pokryte ze $rodkdéw pienieznych stanowiacych zabezpieczenie|201, 240
nalezytego wykonania umowy w ramach rgkojmi za wady lub gwarancji

jakosci
5. |Spfata zobowiazan z sum na zlecenie 201,240
6. |Zwrot niewykorzystanych srodkéw z sum na zlecenie 240
7. |Koszty bankowe dotyczace innych rachunkéw bankowych 240
8. |Bledy w wyciagach bankowych i ich korekty zmniejszajace stan srodkéw na|240

innych rachunkach bankowych

Konto 140 — ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akeji,
udziatéw i innych papierdow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak i w

walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 140 powinna umozliwic¢ ustalenie:

poszczegblnych sktadnikdw krdtkoterminowych aktywow finansowych;

stanu poszezegdinych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskie
i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

wartosci krotkoterminowych aktywdéw finansowych powierzonych poszczegdinym osobom za

ni¢ odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych



Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Czeki obce otrzymane na pokrycie naleznosci:
a) ujetych na kontach rozrachunkowych 201, 221, 240
b) nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych 720, 760, 851
2. |Otrzymane weksle obce na pokrycie naleznosci z tytutu sprzedazy:
a) kwota naleznoéci 201,221, 240
b) réznica z tytulu dyskonta 720
3. |Otrzymane gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe na wadia przetargowe|240
oraz na zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
4.  |Zwrot weksli obcych zgloszonych do wykupu przez bank lub kontrahenta 141
Typowe zapisy strony Ma konta 140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe”
Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
. |Wygasniecie gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej z uwagi na uplyw|240
terminu jej obowigzywania
2. |Warto$¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wartosciowych 751
3. |Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 141
4. |Przekazaniec gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej do banku w celu(141
realizacji
5. |Zwrot wystawcom niezrealizowanych czekow 240
6. |Wykup weksli przez dluznika lub bank 130, 135, 139

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronic Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na

stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkow pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze s3 ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywacd saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn Konta 141 wSrodki pieniezne w drodze”

Lp. |Tresc operacji Konto

przeciwstawne
[. |Wplaty gotéwkowe z kasy urzedu na rachunki bankowe 130, 135, 139
2. |Przelewy $rodkdéw migdzy rachunkami urzedu 130, 135, 139
3.  |Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 140




4. |Przekazanie gwarancji bankowej lub ubezpicczeniowej do banku w celu|140
realizacji

Typowe zapisy strony Ma konta 141 .Srodki pieniezne w drodze”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1.  |Wplywy do kasy $rodkoéw pieni¢znych w drodze 101

2. |Wphywy srodkéw pienigznych w drodze na rachunki bankowe 130, 135,139

3. |Wplyw srodkow na rachunek bankowy z tytutu realizacji czeku obcego 130, 135, 139

Zespdl 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych

rozrachunkow oraz roszezen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z

rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczegolnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem wedtug

kontrahentdw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegolnych walut,

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunk6éw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochoddow

budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i

roszczen.



Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia

naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci 1 roszczen, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Przekazanie na wyodrgbniony rachunek czgéci naleznosci dostawcy lub
wykonawey tytulem zabezpieczenia nalezytego wykonania warunkéw
LMOwWYy

Naleznosci od odbiorcow przejete od zlikwidowanych (potaczonych)
jednostek zaliczane do dochodéw wiasnych jednostek budzetowych

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw, robdt i ustug 130, 135

130

800

Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’

e

b) z podatkiem VAT podlegajacym odliczeniu

- warto$¢ netto faktury lub warto$é netto faktury powigkszona o czgse
podatku VAT niepodlegajacego odliczeniu

- VAT podlegajacy odliczeniu

Zobowigzania z tytutu dostaw, robot i ustug przejete od zlikwidowanych
{potaczonych) jednostek

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
. |Zobowiazania z tytulu dostaw robét i uslug udokumentowane fakturami
VAT:
a) zpodatkiem VAT niepodlegajacym odliczeniu 011, 013, 020,
080, 310, 401-
405, 409, 851

J-W.

225
800

Konto 221 — , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosdci z tytutu dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalene naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i

zwroty nadpfat.

Na stronic Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych oraz

odpisy (zmniejszenia) naleznosci.




Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe

organy. Zapisy z tego tytulu moga byé dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na

podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dluznikéw i podzialek

klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktdrych naleznosei dotyczg.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutlu dochodow

budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach

budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,NaleZnosei z tytulu dochodow budzetowych”

Lp. |Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne

I.  |Przypisy naleznoéci z tytulu podatkéw i niepodatkowych dochodow|720
budzetowych

2. |Przypis odsetek za zwloke i innych nalezno$ci ubocznych od podatkéw {720
oplat w kwocie wplaconej, na podstawie dokumentu wptaty

3. |Faktury wystawione odbiorcom z tytutu $wiadczonych ustug:
a) wartosé netto 720
b) podatek nalezny VAT 225

4. |Faktury dotyczace sprzedazy sktadnikéw majatkowych
a) wartos¢é netto 760
b} podatek nalezny VAT 225

5. [Naleznosci przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek zaliczane|800
do naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

6. |[Naleznosci z tytulu sprzedazy na raty skladnikéw majatku trwatego|226
przeniesionych z naleznosci dtugoterminowych w wysokosci raty nalezne)j za
dany rok

7. |Zwrot dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do|130
zwrotu i nadptat oraz wyplat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat

6. |Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku [224

Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budietowych”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Odpisy uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw|720, 760
budzetowych
Oprocentowanie nieterminowo zwracanych nadptat 720
Wplaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
a) do kasy 101
b) bezposrednio na rachuneck budzetu 130
¢) czekiem rozrachunkowym 140
Zaptata naleznosci podatkowych przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub|011, 013, 020,




praw majatkowych w trybie art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej 310
Zaptata odsetek od naleznosci podatkowych
Optacenie faktur wystawionych odbiorcom:

a) do kasy 101
b) na rachunek budzetu 130
Odpisanie naleznoéci umorzonych, przedawnionych i nieistotnych:

a) objetych odpisem aktualizujacym 290
b) nieobjetych odpisem aktualizujgcych 761

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych. Wptywy tych dochodow
ksieguje sie po stronie Wn konta 222 w korespondencji z kontem 720 — ,,Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych” na podstawie PK sporzadzonego na koniec kazdego miesigca.
Przeniesienie zrealizowanych dochodéw na fundusz jednostki ksigguje si¢ na podstawie PK

sporzadzonego na koniec roku.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie w podziale na klasyfikacjg budzetowy dochodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,Rozliczenie dochodéw budizetowych”

Lp. {Tres¢ operac)i Konto
przeciwstawne

1. |Przeksiegowanie zbiorczej kwota dochodéw budzetu jednostki samorzadu|750
terytorialnego nieujetych w planach finansowych innych jednostek
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. |Tresé operacji Konto
: przeciwstawne
1. |Przeniesienie zrealizowanych dochodéw na fundusz jednostki 800

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych™

Konto 223 shluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspolfinansowania programoéw i projektow

realizowanych ze $rodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

na konto 800;



Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy $rodkdéw pienigznych otrzymanych na
pokrycic wydatkéw budzetowych w ramach realizowanych projektéw w korespondencji z

kontem 130;
Ewidencja szczegdtowa powinna ufatwié ustalenie rodzaju poszczegdlnych wydatkow.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na

pokrycie wydatkdw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
érodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

. |Miesieczne lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan Rb-285[800
zrealizowanych wydatkéw w  ramach wspotfinansowania programow 1
projektow rcalizowanych ze srodkéw europejskich

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Wpltywy srodkoéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow|130
budzetowych w ramach realizowanych projektéw

Konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma — wartosé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem

810, wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji

naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow

budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.



Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Lp. |[Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

I. |Przelew przyznanych dotacji budzetowych 130

Typowe zapisy strony Ma konta 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. |Uznanie dotacji za wykorzystana i rozliczong 810

2. |Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosei z tytutu podatkow i

nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronic Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma —

zobowigzania wobec budzetdow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosei i

zobowiazan wedhug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

. |Przelewy na rachunki urzedéw skarbowych pobranych zaliczek na podatek|130, 135
dochodowy od 0s6b fizycznych

2. |Zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,|231
potraconych z wynagrodzen, w wyniku korekt zeznan podatkowych

3. |Podatek VAT naliczony w fakturach zakupu podlegajacy w calosci lub w|201
czgsei odliczeniu od naleznego podatku VAT

4. |Przelew podatku VAT na rachunek urzedu skarbowego: 130

5. |Przelewy z tytutu innych zobowiazan wobec budzetow 130, 135

6. |Naleznoéci od budzetow przejete od zlikwidowanych (potgczonych)|800
jednostek




Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Naliczone i potracone w listach plac zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b|231
fizycznych

2. |Zobowiazania podatkowe obciazajace koszty 403

3. |Zobowiazania podatkowe obciazajace ZFSS 851

4. |Nalezny podatek VAT z tytutu sprzedazy udokumentowanej fakturami VAT:|221

5. |Odsetki naliczone od nieterminowych wplat podatku VAT 751

6. |Zwrot podatku VAT przez urzad skarbowy: 130

7. |Zobowiazania wobec budzetu przejgte od zlikwidowanych (potaczonych)| 800
jednostek

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dfugoterminowych rozliczen z

budzetem.

Na stronic Wn konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci diugoterminowe naleznosci, w

korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznodci krétkoterminowych do

dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnodei przeniesienie naleznosci dhugoterminowych

do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczeglowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych ( np. w

zwiazku z przesunigciem terminu platnosci)

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przypisanie naleznosci budzetowych wymagalnych w przysztych latach 840

Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1.

Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krdtkoterminowych w

wysokosci raty naleznej na dany rok

221




Konto 229 — ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych — niz z budzetami — rozrachunkdéw publicznoprawnych, a w

szczegolnosei z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznodci oraz splatg i zmnigjszenie zobowigzan, a na

stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw

publicznoprawnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

naleznosci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane

sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma ~ stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Lp. |Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Wyplata zasitkow pokrywanych ze s$rodkéw ZUS ujgtych na listach|231
wynagrodzen

2. |Przelew skladek do ZUS z tytulu skladek na ubezpieczenia spoteczne,|130
zdrowotne, Fundusz Pracy

3. |Przelew skfadek do PFRON 130

4.  |Korekty zmnigjszajace naliczone sktadki ptacone przez:
a) pracownikow 231
b) pracodawce 405

5. |Naleznosci od ZUS przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek 800

Typowe zapisy strony Ma konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

. |Potracenie w listach plac skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych{231
placonych przez pracownikow

2. |Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy ptaconych|405
przez pracodaweg od wynagrodzen

3. |Naliczenie sktadek ptaconych do PFRON 405

4. |Zwrot z ZUS nadptaconych sktadek 130

5. |Korekty zwigkszajace kwoty naliczonych skiadek:
a) placonych przez pracownikow 231
b) ptaconych przez pracodawce 405

6. |Zobowigzania wobec ZUS przejete od zlikwidowanych (potaczonych)|800
Jednostek




Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami

fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z

odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznodei za pracg wykonywang na

podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow

zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

wartosé wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen

potrgcenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
. |Wyplata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia, zasitkéw ze srodkéow
ZUS oraz ujetych w listach ptac ekwiwalentéw pienigznych za uzywanie
whasnej odziezy robocze]
a) z kasy 101
b) bezposrednio z rachunku budzetu 130
Potracenia w listach plac obcigzajace pracownika z tytutu:
a) zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych 225
b} sktadek ZUS optacanych przez pracownika 229
¢) sktadek na dobrowelne ubezpieczenia osobowe 240
d) skiadek i sptat pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej|240
e) splat pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych 240
f) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow 240
g) pozostatych zobowiazan pracownikow 240
2. |Obciazenia pracownikow z tytutu nadptaconych wynagrodzen 404
3. |Naleznosci z tytutu wynagrodzen przejete od zlikwidowanych (potgczonych)|800
jednostek




Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

{(potaczonych) jednostek

Zobowigzania z tytulu wynagrodzen przejete od zlikwidowanych

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Naliczone w listach plac wynagrodzenia brutto dotyczace:
a) dziatalnosci operacyjnej 404
b) inwestycji 080
¢) funduszy specjalnych 851
d) sum na zlecenie 240
2. |Naliczenie w listach plac ekwiwalentéw pienigznych za uzywanie wilasnej|405
odziezy roboczej
3. |Zasitki ze $rodkow ZUS naliczone w listach plac 229
4. |Zwrbcone nadptaty wynagrodzen 101, 130
5. {Nadpfaty wynagrodzen przeniesione do roszczen spornych 240
6.

300

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszezen i zobowiazah wobec pracownikow z innych

tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sig w szczegdlnoscei:

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostkg swiadczen odplatnych;

naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;
naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkéd,
zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wydatki wytozone przez pracownikoéw w imieniu jednostki;

rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienigznych;

wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia,

w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.




Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznodci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutéw

rozrachunkow,

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. |[Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. {Wyptacone pracownikom zaliczki i zwrot pracownikom wydatkow|101, 130, 135,
poniesionych za jednostke budzetowa 139

2. |Naleznosci z tytulu niedoboréw i szkod 240

3. [Naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych 851

4, |Odsetki od pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych 851

5. [Nalezno$ci z tytuhu nierozliczonych zaliczek wyptaconych pracownikom|800

przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek
6. |Nalezno$ci z tytutu pozyczek mieszkaniowych z zakladowego funduszu(851
swiadezen socjalnych przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

Typowe zapisy strony Ma konta 234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”

L:p. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Pokryte przez pracownikow z pobranej zaliczki lub wlasnych srodkow:
- koszty:
a) dziatalnosci operacyjnej 401-405 1 409
b) inwestycji 080
c) dziatalnosci ZFSS 851
d) z sum na zlecenie 240
- materiaty 310
- naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu 225
Whplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz wplaty dotyczace innych{101, 130, 135,
naleznosct od pracownikow 139

Zaliczki 1 inne naleznosci od pracownikow potracone z list ptac
Pozyczki z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i odsetki od tych|231

pozyczek wptacone przez pracownikow i emerytdw 101, 135
Wptyw na rachunek zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych pozyczek i
odsetek potraconych z list ptac 135

Skierowanie roszczen do sadu
Zobowiazania z tytulu wydatkéw wylozonych przez pracownikéw przejete|240
od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek 800
Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do
wysokodci uprzednio dokonanych odpisow aktualizacyjnych dotyczacych|290
pozyczek udzielonych z zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych




Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosei i roszczen oraz zobowigzan

nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji

pozyczek i rdznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i diugoterminowych naleznosci funduszy

celowych oraz do rozliczen z tytulu niedoboréw i szkod.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie

zobowiazan, a na stronie Ma — powstate zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i

roszezen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkow,

roszezen i rozliczen z poszezegdlnych tytuldw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

{. |Zwrot otrzymanych wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego|101, 139
wykonania umow

2. |Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy, w|[139
przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 5 prawa zamowien publicznych

3. |Zwrot niewvkorzystanych srodkéw z sum na zlecenie 139

4, |Koszty bankowe dotyczace innych rachunkéw bankowych 139

5. |Btedy w wyciagach bankowych i ich korekty zmniejszajace stan srodkdéw najl33, 139
rachunkach bankowych jednostek budzetowych

6. [Pozyczki z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i odsetki od tych|130
pozyczek potracone w listach ptac przekazane na rachunek zakfadowego
funduszu $wiadczen socjalnych

7.  |Przekazane zgodnie z przeznaczeniem pozostate potracenia z list plac 130

8. |Ujawnione niedobory i szkody:
a) gotowki 101
b) materiatdw 310
¢) podstawowych $rodkow trwatych (warto$é nieumorzona) 011
d) papierow wartosciowych i innych srodkow pienigznych 140
) zwigzane z inwestycjami 080

9. |Kompensata nadwyzek z niedoborami 240

10. |Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych 760

11. |Rozliczenie nadwyzek srodkdw trwalych i inwestycji 800

12. |Zmniejszenie kosztéw z tytutu nadwyzek uznanych za korygujgcych zuzycie|401




a) gotdwki w kasie

b) materiatow

¢) srodkow trwatych

d) pozostatych srodkow trwatych

e) inwestycji

Rozliczenie niedoboréw i szkdd srodkéw obrotowych w wyniku:
a) kompensaty z nadwyzkami

b) uznania za straty wynikile ze zdarzen losowych

¢) uznania za pozostate koszty operacyjne

d) uznania za zwigkszajace koszty dzialalnosci

$rodkéw trwatych w wartosci nieumorzone;)
f) obcigzenia oséb i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazily na to zgodg
g) wniesienie roszczenia do sgdu

materiatow 231, 234
13. |Roszczenia sporne z tytutu naleznosci od pracownikow 221
14. |Roszczenia sporne z tytutu rozliczen z kontrahentami
Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Lp. |Treé¢ operacji Konto
przeciwstawne
I. |Wplata wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania
umow:
- do kasy 101
- na inne rachunki 139
2. |Wplyw sum na zlecenie 139
3. |Oprocentowanie srodkéw na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie 139
4. |Bledy i ich korekty w wyciagach bankowych zwigkszajace stan srodkéw 135, 139
5. |Wplaty naleznosci 101, 130, 135,
139
6. |Zobowiazania z tytulu potracen dokonanych w listach ptac z innych tytutow|231
niz zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych i skladki ZUS
obciazajace pracownika (w tym réwniez splaty pozyczek z zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych)
7. |Przyjecie efektéw inwestycyjnych od inwestora zastepczego lub innego|011, 020
inwestora realizujacego wspdlng inwestycjg
8. |Zobowigzania wobec zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z tytutu]405
odpiséw naliczonych w cigzar kosztéw, lecz nieprzekazanych na rachunek
$rodkow tego funduszu
9.  |Zobowigzania z réznych tytutdw przejete od zlikwidowanych (potaczonych) 800
jednostek
10. |Ujawnione nadwyzki:

101
310
011
013
020

240

761, 851

761

080, 401, 851

e) uznania za zmniejszajace fundusz jednostki(niedobory podstawowych|800

234,240
240




Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnicnia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych § innych tytutéw

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat

Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zwrot wplat naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych po ich wyjasnieniu | 130
2. |Przeksiggowanie wyjasnionych wplat naleznosci z tytulu dochodéw|720
budzetowych na przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
Lp. {Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
. |Niewyjasnione wplty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych najl130

rachunek biezgcy

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisoéw aktualizujacych naleznosei, a

na stronie Ma - zwickszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci

Saldo konta 290 oznacza wartos$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosei.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Zmniejszenie wartoci odpiséw aktualizacyjnych ze wzgledu na ustanie

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

l.  |Odpisanie naleznosci niesciggalnych, umorzonych i przedawnionych do

wysokosci uprzednio dokonanych odpiséw aktualizacyjnych dotyczgcych

naleznosci z tytutu:

a) dochoddéw budzetowych jednostek budzetowych 221

by dochodéw realizowanych przez samorzadowe jednostki budzetowe wi22}

zwigzku z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej

¢) pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 234




przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie dotyczgeych:
a) naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych 761
b) naleznosci z tytulu dochedow realizowanych przez samorzadowe|761
jednostki budzetowe zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych ustawami

d) naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z zakladowego funduszui85l
swiadczen socjalnych

Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci jednostek budzetowych z tytutu| 761
dochodéw budzetowych
2. |Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci z tytutu dochodéw zwigzanych 2761
realizacjg zadah z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych
ustawami

3. |Odpisy aktualizujace watpliwe naleznodci z tytutu przychodéw zaktadowego|851
funduszu $wiadczen socjalnych

Zespol 3 — ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 , Materialy i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materialéw i towaréw oraz

rozliczenia zakupu materiatow, towarow i ustug.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takie opakowan i odpadkéw,

znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sig zwigkszenie ilodci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re wyraza stan zapaséw materiatéw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych,

Typowe zapisy strony Wn konta 310 ,Materialy”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

| Przychéd materiatow z zakupu w cenie zakupu lub nabycia 101, 201, 234

2. |Materiaty otrzymane nieodplatnie 760

3. |Nadwyzki inwentaryzacyjne 240

4 Przychdd materiatow przejetych  od  zlikwidowanych  (pofgezonych)|800




jednostek
Nieodptatne otrzymanie materiatow 760

Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materialy”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

I. |Rozchody materialéw zwiazane z:

a) zuzyciem w ramach dziatalnosci biezacej jednostki budzetowe;) 401

b) przekazaniem na rzecz dzialalnosci inwestycyjnej 080

¢) przeznaczeniem na potrzeby dzialalnosei ZFSS 851

d) nieodplatnym przekazaniem i sprzedazg 761
2. [Niedobory i szkody stwierdzone w magazynach materialowych 240

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w

ukiadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niczaleznie
od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na

podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych,

kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdlows do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych

sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkoéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug

stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma —

przeniesienie kosztoéw amortyzacji na wynik finansowy.



Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc

poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na

konto 860.
Typowe zapisy strony Wn konta 400 , Amortyzacja”

Lp. |Tresé operacji

Konto
przeciwstawne

trwalych oraz wartoscei niematerialnych i prawnych

. |Naliczone odpisy amortyzacyjne od umarzanych stopniowo s$rodkéw|071

Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,Amortyzacja”

Lp. |Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

finansowy

I.  |Przeksiegowanie na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych na wynik 860

Konto 401 - "Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci

podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatdw i energil, a na

stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiaiow

i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia

materialéw i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiadac kosztom kwalifikowanym

wydatkow biezacych:

8§ 421 — zakup materialéw | wyposazenia,

§ 422 — zakup srodkow zywnosci,

§ 423 — zakup lekoéw, wyrobéw medycznych i produktow bakteriobdjezych,
§ 424 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

§ 425 - zakup sprz¢tu i uzbrojenia,

§ 426 — zakup energii.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,ZuzZycie materialow i energii”

w paragrafach




Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
. |Zuzycie materiatdéw wydanych z magazynu 310
2. |Zuzycie materiatéw pochodzacych bezposrednio z zakupu 201
3. |Zuzycie energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu i wody na podstawie
faktur VAT pomniejszone o VAT podlegajacy odliczeniu
- zaptaconych gotéwka 101
- do rozliczenia bezgotéwkowego 201
4, |Jednorazowe umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych|072
$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
5. INiedobory i szkody materialéw uznane za niezawinione, zwigkszajgce|240
koszty

Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

1

2.

”
3.

Ustalony na dzien bilansowy stan materiatléw odpisanych w koszty na dzief|310

ich zakupu

Nadwyzka materialéw uznana za zmniejszajgcg koszty

Przeksiggowanie na koniec roku kosztdéw z tytulu zuzycia materialow i
energii

240
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Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowe] jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402

ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dziefi bilansowy przeniesienie kosztow

ustug obcych na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmujg w szczegdlnosci koszty kwalifikowane w

paragrafach:

§ 427 — zakup ustug remontowych,

§ 428 — zakup ustug zdrowotnych,

§ 429 — zakup $wiadczen zdrowotnych dla 0séb nieobjetych obowiazkiem ubezpieczenia

zdrowotnego

§ 430 — zakup ustug pozostatych




§ 433 —- zakup ushug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzgdu

terytorialnego

§ 434 - zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych bedacych

w uzytkowaniu jednostek budzetowych

§ 435 - zakup ustug dostepu do sieci Internet

§ 436 - optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w ruchomej publicznej

sieci telefonicznej

§ 437 - optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w stacjonarnej

publicznej sieci telefonicznej

§ 438 - zakup ustug obejmujacych tlumaczenia

§ 439 - zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii

§ 440 - oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Uslugi obce”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. |Zakup ustug odniesiony w ciezar kosztéw rodzajowych 201

2. |Ustugi obce oplacone z kasy lub optacone gotdwka przez pracownikdw 101, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,, Uslugi obce”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Korekty obnizajace warto$é¢ zakupionych ustug 201

2. |Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych kosztéw ustug obcych 860

Konto 403 - "Podatki i oplaty™

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegblnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku

od nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnoscei cywilnoprawnych oraz

optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty

administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.




Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje sig
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dziei bilansowy - przeniesienie kosztow z tego

tytubu na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 403 obejmujg w szczegélnodei koszty kwalifikowane w

paragrafach:

§ 447 -Cla

§ 448 - Podatek od nieruchomosci

§ 449 - Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa

§ 450 - Pozostale podatki na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
§ 451 - Optaty na rzecz budzetu panstwa

§ 452 - Oplaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego

§ 454 - Skiadki do organizacji migdzynarodowych
Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. |Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone 101, 130, 225

Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
. |Zmniejszenie naliczonych uprzednio kosztoéw z tytutu podatkow i oplat 201,225
2. |Przeksiegowanie na koniec roku kosztoéw poniesionych z tytutu podatkéw 11860
opflat

Konto 404 - ""Wynagrodzenia™

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzeh z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi

przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym

wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).



Na stronie Ma ksieguje sig¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosei

podstawowej z tytutu wynagrodzeni oraz na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 404 obejmuja w szczegdlnosci koszty kwalifikowane w

paragrafach:

§ 304 - Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen
§ 401 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow

§ 404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 409 - Honoraria

§ 410 - Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

§ 417 - Wynagrodzenia bezosobowe

Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Wynagrodzenia brutto naliczone w listach ptac na podstawie umdéw o pracg,|231
umdw zlecenia i o dzieto, umow agencyjnych i innych umoéw wynikajgcych
z odrgbnych przepisow

Typowe zapisy strony Ma konta 404 ,, Wynagrodzenia”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Zmnigjszenia z tytutu korekty btgdu w naliczeniu 231
Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych kosztéw wynagrodzen 860

Konto 405 - '"Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

umowy o dziefo i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

umowy o dziefo i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.



Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i

éwiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg,

umowy o dzieto i innych umow, a na dziefi bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 405 obejmujg w szczegdéinosci koszty kwalifikowane w

paragrafach:

§ 302 - wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

§ 305 - zasadzone renty

§ 311 - $wiadczenia spoteczne

§ 411 - sktadki na ubezpieczenia spoleczne

§ 412 - sktadki na Fundusz Pracy

§ 414 - wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

§ 444 - odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Obciazajace pracodawce skiadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, 229
PFRON
2. |Warto$c przelanych odpiséw na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych 130
3. [Naliczenie kosztow ekwiwalentow pieni¢znych za uzywanie whasnej odziezy|231
roboczej

Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

obliczeniach
Przeksiggowanie na koniec roku poniesionych kosztéw z tytutu ubezpieczen
i innych swiadczen

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. 2. [Zmniejszenie obcigzen na rzecz ZUS w zwigzku z korekta bledow wi229
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Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do

ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosci zwroty wydatkow za

uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i




zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytubu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci

finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienic poniesionych kosztow na konto
860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 409 obejmujg w szczeg6inosci koszty kwalifikowane w

paragrafach:

303 - r6zne wydatki na rzecz osob fizycznych

324 - stypendia dla ucznidw

325 - stypendia rozne

326 - inne formy pomocy dla uczniéw

441 - podroze stuzbowe krajowe

442 - podroze stuzbowe zagraniczne

443 - rozne optaty i sktadki

470 - szkolenia pracownikow niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilne;

oraz koszty objete pozostatymi paragrafami niewymienionymi przy kontach 400 — 405

Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Koszty podrozy stuzbowych wyplacone z kasy i przelane na rachunek|101, 130,234
bankowy lub rozliczone w ramach wyptaconej zaliczki

2. [Koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych 101,130
3. |Odprawy z tytutu wypadkow przy pracy 101, 130, 234
4. |Wyptacone $wiadczenia z zakresu opieki spolecznej 101, 130.
5. |Oplaty za udzial w szkoleniach 101,201, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przypisane do zwrotu nienaleznie wyplacone $wiadczenia z zakresu pomocy|240
spotecznej

2. 1Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych 101, 130, 201,




234,240
3. |Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw|860
rodzajowych

Konta zespolu 4 — ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” mogg zosta¢ rozszerzone o
zestawienie cyfr stanowigcych analityke w celu wyodrgbnienia kosztéw projektow unijnych i
innych, gdy wymaga tego umowa.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychoddéw | kosztéw ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,

przychoddw 1 kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i1 kosztéw

operacyjnych;
2) podatkdw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji

przekazanych.

Ewidencje szczegblowg prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.
Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktdrych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty i inne dochody jednostki samorzadu terytorialnego oraz

innych jednostek, nalezne na podstawie odr¢gbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych.

Na stroniec Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutlu dochodow budzetowych, a na stronie Ma

konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochoddéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych wedhug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegotowa jest

prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw



pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlows stanowig sprawozdania o dochodach

budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koficu roku obrotowege saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

budzetowych na wynik finansowy

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
.  |Odpisy przychodéw z tytulu podatkéw i oplat pobieranych przez urzad|221
jednostki samorzadu terytorialnego oraz zmniejszenia innych naleznosci z
tytutu dochoddw realizowanych w urzedzie
2. |Przeksiegowanie na konicc roku przychodéw z tytulu dochoddw|860

Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

L

wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowe;j

Przychody z tytutu dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
samorzadowych jednostek

nieujete w planach finansowych innych

budzetowych

Lp. {Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przychody z tytutu dochodéw budzetowych:
- przypisanych jako naleznosci 221
- wptaconych do kasy lub banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 221) (101, 130
2. |Przypisane przychody z tytutu  dochodéw realizowanych w zwiazku z|221

222

Konto 750 — ,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegblnosei

przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz

odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obeych i papierow

wartodciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznoscei, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychodéw finansowych z tytulu udziatléw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne

jednostce odsetki od pozyczek i zaplacone odsetki za zwlokg od naleznosci.

W koficu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowena strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.




Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przeksiegowanie na koniec roku na wynik finansowy uzyskanych|860
przychoddw finansowych

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. [Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

I. |Otrzymane odsetki za zwloke od naleznosci podatkowych 130, 221

2. |Przychody z tytutu sprzedazy udziatéw i akcji 130, 221

3. |Przypisane odsetki za zwiokg w zaplacie naleznosci jednostek budzetowych |221

4. |Odsetki od srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym 130

5. |Przypis na koniec kwartatlu odsetek za zwlok¢ w zaptacie podatkowych i|221

niepodatkowych naleznoséci jednostek budzetowych
6. |Zmniejszenie odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci z tytutu operacji|290
finansowych

Konto 751 - "Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegOlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akceji i
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke W zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekoéw obeych i papieréw wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie oraz odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci

z tytutu operacji finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od

zobowigzan.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.



Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Wartod¢ sprzedanych akcji, udziatow i papierow wartosciowych 030, 140

2. |Odsetki od obligacji 130

3. |Odsetki od zaciggnigtych kredytéw i pozyczek 130

4. |Odsetki za zwioke w zaptacie zobowiazan z tytutu dostaw, robot i ustug 201

5. |Odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan podatkowych 225

6. |Odpisy aktualizujace wartos$¢ naleznodci z tytulu operacji finansowych 290

Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,,Koszty finansowe”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeksiggowanie na koniec roku na wynik finansowy poniesionych kosztow|860
finansowych

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykls dziatalnodcia

jednostki, w tym wszelkich innych przychoddw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 uyymuje si¢:
1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2} przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa

obrotowe;

4) dodatnie skutki finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza

dziatalno$cia operacyjng jednostki i nie sg zwiazane z ogélnym profilem jej prowadzenia.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,

w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.




Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
1. |Przeniesienie na koniec roku na wynik finansowy pozostatych przychodow|860
operacyjnych
Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
I. |Przychody ze sprzedazy materiatéw, $rodkéw trwatych, wartoscijKonta zespotu
niematerialnych i prawnych 1 inwestycji 1i2
2. |Otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary i grzywny oraz wczesniej|Konta zespotu
odpisane naleznosci 1i2
3. |Otrzymane niecodplatnie lub w formie darowizn:
a) materiaty 310
b) srodki pienigzne 101, 130
c) aktywa umarzane jednorazowo 013,020
4, |Rozliczone nadwyzki aktywow obrotowych, jesli nie uznano ich za|240
korygujace uprzednio ujete koszty zuzycia
5.  {Odpisanie przedawnionych zobowiazan Konta zespotu 2
6. |Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych ze wzgledu na ustanie|290
przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie dotyczacych naleznesci z tytul
dochodéw budzetowych
7. |Wplata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytulu zdarzen|130
losowych

Konto 761 - '"Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia

jednostki,

W szczegolnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiggniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu

materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleinosci, odpisy

lub nabycia

aktualizujace

od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nicodplatnie

przekazane srodki obrotowe;

3) ujemne skutki finansowe odzwierciedlajace szkody w aktywach wywolane zdarzeniami

losowymi oraz koszty usunigcia skutkow tych zdarzen Straty ujmuje si¢ w ewidencji




w tym roku, w ktérym wystapity, jezeli wiadomo$é uzyskano do dnia rzeczywistego

zamknigcia ksigg rachunkowych tego roku.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w

korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. |Tresé¢ operacji Konto
przeciwstawne
. {Warto$¢ sprzedanych materiatéw ( w cenie ewidencyjnej) 310
2. |Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania oraz koszty|Konta zespotu
post¢powania spornego i egzekucyjnego 1i2
3. |Odpisane, przedawnione lub umorzone naleznosci Konta zespotu 2
4, |Obnizenie wartosci zapasow materialéw w wyniku uszkodzenia, zepsucia,|310
utraty przydatnosci
5. |Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci jednostek budzetowych z tytutu|290
dochodéw budzetowych oraz z tytulu naleznosci zwigzanych =z
wykonywaniem zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej i innych
zadan zleconych ustawami
6. |Niezawinione niedobory aktywdw obrotowych 240
7. |Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych 140
8. [Niedobory i szkody powstale w majatku obrotowym w wyniku zdarzeni101,240,310,080
losowych (w dacie ich stwierdzenia)
9.  |Koszty poniesione przy usuwaniu skutkdéw zdarzen losowych 231,310,201,240

Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

operacyjnych

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
. |Przeniesienie na koniec roku na wynik finansowy pozostatych kosztow|860

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i

rozliczen miedzyokresowych przychodow,




Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

Zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegé!nosci:

przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 130-1;

przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, rozliczonych dotacji z budzetu i srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

roznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienigznego srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w
budowie;

wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdinosci:

Przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod daty sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 130-2;

wptyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji

roznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

wartosé aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

wartos¢ objetych akeji i udziatow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.



Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego 860
Przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych (pod data

2. |okresowego sprawozdania budzetowego o dochodach}) 130
Przeksiggowanie dochodéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego

3. |nieujetych w planach finansowych innych jednostek budzetowych 222
Przeksiegowanie na koniec roku réwnowartosci przekazanych i rozliczonych

4. |w danym roku budzetowym dotacji 810
Przeksiegowanie na koniec roku réwnowartosci srodkow wydatkowanych na

5. linwestycje jednostek budzetowych 810
Wartoé¢ nieumorzona zlikwidowanych, sprzedanych lub nieodptatnie

6. |przekazanych srodkow trwatych 011
Warto$¢ nieumorzona $rodkéw  trwatych uznanych za niedobory

7. |niezawinione 240
Wyksiegowanie kosztow sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych

8.  |srodkow trwatych w budowie 080
Zmniejszenie wartosci bilansowe] srodkow trwalych w wyniku aktualizacji

9. |ich wartosci 01t
Wryksiggowanie poniesionych kosztow na inwestycje bez efektu

10. |gospodarczego 080
Pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek w postaci:

11. [a) zobowiazan z tytutu dostaw, robdt i ustug
b) zobowigzan wobec budzetow 201
¢) zobowigzan wobec ZUS 225
d) zobowigzan z tytulu wynagrodzen 229
¢) zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkéw z pracownikami 231
f) pozostatych zobowiazan 240,234
Nieumorzona warto$¢ srodkow trwatych oraz wartodel niematerialnych 1|240

[2. |prawnych wniesionych w formie aportu do spdtki w zamian za objecie|011, 020
udziatow
Wartos¢ srodkow trwalych w budowie wniesionych w formie aportu do

13. |spotki w zamian za objecie udziatlow 080

Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”

Lp. |Tresé operacji Konto

przeciwstawne

1. |Przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego 860

2. |Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych
(pod datg okresowego sprawozdania budzetowego o wydatkach) 130

3. |Réwnowarto$é srodkéw budzetowych wydatkowanych na finansowanie
inwestycji 810

4. |Wartos¢ nieodptatnie otrzymanych srodkow trwatych, srodkow trwatych w
budowie oraz warto§ci niematerialnych i prawnych (w tym takze{Ol1, 020, 080
zwréconych przez inne jednostki organizacyjne)




Zwigkszenie dotychczasowej wartosci bilansowej podstawowych srodkow
trwalych w wyniku aktualizacji ich wartosci

Aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek w postaci:

a) srodk6éw trwatych wedtug wartosci netto (warto$é nieumorzona)

b) wartos$ci niematerialnych i prawnych wedlug wartosci netto (wartos¢
nieumorzona)

¢) srodkéw trwatych w budowie

d) naleznogci z tytutu dochodow budzetowych

¢) naleznodci od budzetow

} naleznodci od ZUS

g) naleznosci z tytulu wynagrodzen

h) naleznosci z tytutu pozostatych rozrachunkéw z pracownikami

i) pozostalych naleznosci

j) materiatow

Warto$¢ objetych akcji i udziatéw z wylaczeniem akcji i udzialéw objgtych

za wniesiony wktad pieniezny

011

011
020

080
221
225
229
231
234
240
310
030

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji: dotacji budzetowych oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za

wykorzystane tub rozliczone, w korespondencji z kontem 224 oraz réwnowartos¢ wydatkow

dokonanych przez jednostki budzetowe ze §rodkéw budzetu na finansowanie: $rodkéw trwatych

w budowie, zakup $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych..

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810

na konto 800 ,,Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810
»Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

srodkéw trwalych w budowie, zakupu srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Rozliczone dotacje przekazane z rachunku biezacego urzgdu lub z rachunku|224
budzetu dla podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych, ktérym zlecono
wykonanie zadan wiasnych jednostki samorzadu terytorialnego
2. |Rédwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw ze srodkow budzetu na finansowanie ]800




Typowe zapisy strony Ma konta 8§10
sDotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne

. |Przeksiegowanie w koncu roku rozliczonej sumy dotacji przekazanych w|800
ciagu roku i rdwnowartosci S$rodkéw budzetowych wydatkowanych na
finansowanie inwestycjt objetych planem finansowym

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw

oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 8§40 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich

zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronic Ma konta 840 wujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytulow

oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych

przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Lp. {Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1.  |Przeksiggowanie w urzgdach przychodéw przyszlych okresow w wysokosci|720
raty dlugoterminowych naleznosci budzetowych naleznej za dany rok do
naleznosci  krdtkoterminowych do  przychodéow z  tytutu  dochodow
budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

I. |Przypis dlugoterminowych naleznosci budzetowych 226




Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniczne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢
na koncie 135 ,Rachunki $rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z

wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Na stroniec Wn tego konta ewidencjonuje si¢ zmniejszenia, a na stronie Ma — zwigkszenia

srodkdw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
stanu, zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
wysokodci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychoddéw przez poszczegolne

rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Koszty zwiazane z prowadzona dziatalnoscia socjalna:
a) optacone 101, 135
b) ujete jako zobowigzania Konta zespotu 2

2. |Zmnigjszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyczek udzielonych i innych|234, 240
naleznosei funduszu
3. |Przedawnione lub odpisane naleznosci 201, 234, 240
4. |Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z[290

zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych

Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Lp. |Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. [Naliczone i przekazane na wyodrebniony rachunek odpisy na zakladowy|135
fundusz $wiadczen socjalnych
2. |Odsetki od srodkdéw zgromadzonych na rachunku funduszu $wiadczen|135
socjalnych
Naliczone oprocentowanie od udzielonych pozyczek 234
4. |Nalezno$ci z tytutu pozyczek udzielonych z zakladowego funduszu|234

(P8




$wiadczen socjalnych przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

Zmniejszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych ze wzgledu na ustanie(290

przyczyn uzasadniajacych ich dokonanie dotyczacych naleznosei z tytutu
pozyczek udzielonych z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumeg:

poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800,

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,, Wynik finansowy”

Lp. |Tres§¢ operacji Konto
przeciwstawne
[. |Przeksiegowanie w koficu roku obrotowego:
a) poniesionych kosztéw ujetych na kontach 400-405 i 409 400-405 1 409
b) kosztéw operacji finansowych 751
¢) pozostatych kosztow operacyjnych 761
Przeksiegowanie w nastgpnym roku zysku netto za rok poprzedni 800
2.
Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,, Wynik finansowy”
Lp. |Tresé operacji Konto
przeciwstawne
. |Przeksicgowanie w koricu roku obrotowego:
a) podstawowych przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych 720
b) pozostatych przychoddw operacyjnych 760
¢) przychodow finansowych 750
2. |Przeksiegowanie w nastepnym roku straty netto za rok poprzedni 800




Konta pozabilansowe
Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami celu

sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego
Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
rownowartos¢  zrealizowanych wydatkdw  budzetowych obcigzajacych plan  finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

warto$é planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsei niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegétowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.
Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie¢:
réwnowarto$é sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowief, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw

budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacyjnych i

powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.



Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat

oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw budzetowych w
latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub

plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu

finansowego, z wyodr¢bnieniem planu niewygasajacych wydatkow,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

iolr (Jakubowiki



Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 100/2017
Burmistrza Miasta Mikotajki
zdma28.12.2017r.

Dla prowadzenia ewidencji podatkow i oplat dla organéw podatkowych j.s.t. stosuje si¢
ksiege gtdwng obejmujaca konta :
- 101 Kasa
- 130 Rachunek bankowy urzgdu
- 141 Srodki pieni¢zne w drodze
- 221 Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych
- 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
- 720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
Ewidencja szczegbtowa naleznosci podatkowych i optat prowadzona jest w ksiggowosci
podatkowej i stanowi integralng czesé ewidenc)i ksiggowej Urzgdu.
Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksiag pomocniczych do poszczegolnych kont ksiggi
gtownej wynikaja z:
0O komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25
pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowodci oraz planu kont dla organdéw
podatkowych jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).




Zatgeznik nr 4
do Zarzgdzenia nr 100/2017
Burmistrza Miasta Mikotajki
z dnia 28.12.2017r.
Opis systemu informatycznego stosowanego do prowadzenia rachunkowosci i systemu

stuzgcego ochronie danych i ich zbiorow

1. Rachunkowo$¢ Urzedu Miasta i Gminy w Mikotajkach jest prowadzona w sposéb
skomputeryzowany z wykorzystaniem sieciowego programu Ksiggowosé Budzetowa produkcji
firmy ,,Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman Groszek 05-120 Legionowo, ul.
Pitsudskiego 31/240 dla jednostek budzetowych . W wersji Windows program jest
eksploatowany od 01.01.2005r.
Program funkcjonuje w standardzie wielorejestrowym , tzn. dzigki odrgbnym zbiorom
dokumentéw ksiegowych , operacji oraz obrotdéw na kontach prowadzona jest ksiggowosé w
kazdym rejestrze niezaleznie:
- rejestr ORGAN - ksiegowod¢ Budzetu Miasta i Gminy Mikotajki
- rejestt BUDZET GELOWNY - ksiegowosé Urzedu Miasta i Gminy Mikolajki jako
jednostki budzetowej.
Wszystkie rejestry posiadajg odrebny plan kont, kartoteki kontrahentow i wszystkie kartoteki
pomocnicze /dziaty , rozdziaty , paragrafy itp./. Rejestry moga by¢ rdwniez tworzone oddzielnie
dla projektow realizowanych ze $srodkéw europejskich oraz pozostatych jednostek budzetowych.
2. W tabeli w bazie danych uzytkowanego programu zawarte sg szczegotowe dane opisujgce
jednostke. Tabela wypelniona zostala w momencie instalacji systemu. Wedlug danych zawartych
w tabeli oznaczany jest kazdy wydruk komputerowy pochodzacy z programu ksiggowosci
budzetowe] i planowania .
3. Program posiada réznorodne mechanizmy kontrolne aktywne zaréwno na etapie rejestrowania
danych , jak i ich weryfikacji. Sato m. in.
- automatyczne sprawdzanie réwnowagi sald rejestrowych operacji,
- sprawdzanie ciagtodci numeracji dokumentéw . itp. Blokada zamknigtych okresow
obrachunkowych uniemozliwia wprowadzenie zmian w obrebie zatwierdzonych dowodoéw
ksiegowych.

4, Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w walucie polskiej .



5. Program umozliwia prowadzenie innego planu kont dla kazdego roku bilansowego .
Okresem bilansowym jest rok kalendarzowy . Okresem sprawozdawczym — miesigc.

6. Funkcje ksiegi gtownej /ewidencji syntetycznej/ i ksiag pomocniczych /ewidencji
analitycznej/ sa potaczone . Zapisy ksiegowe wprowadzane sa na odpowiednie konta analityczne
. Saldo oraz obroty na koncie syntetycznym uzyskiwane sa automatycznie, poprzez sumowanie
obrotdéw kont analitycznych .

7. Dziennik operacji ksiegowych stuzy do ewidencji w porzadku chronologicznym
numerowanych kolejno zapiséw dotyczacych operacji gospodarczych . Operacje s3 rejestrowane
w dzienniku podczas zatwierdzania dowodéw ksiegowych . Dane tworzace dziennik gromadzone
sg w podziale na miesiace sprawozdawcze .

8. System umozliwia wydruk na kazdy dzien bilansowy zestawienia obrotow i sald, zardéwno
dla kont syntetycznych jak i kont analitycznych.

9. W programie prowadzona jest biezaca kontrola stanu naleznosci i zobowiazan .
Rozliczenia dokonywane sg na poziomie obrotow miesigcznych, narastajaco od poczatku roku .
10.  Program sporzadza réznorodne zestawienia : np. plan kont , zestawienie obrotéw i sald
kont analitycznych i syntetycznych, zestawienia dotyczace rozrachunkéw ,sprawozdan i bilanséw
itp. Wszelkie zestawienia mozna uzyskiwaé w formie wydrukow lub wyswietlania na ekranie

1.  Mozliwe jest tworzenie kopii dyskowej, skopiowania danych na inny nosnik .

12. Ochrong danych przed niepowotanym dostepem zapewnia standardowo system haset.
Kazdy nowy uzytkownik systemu otrzymuje indywidualny identyfikator oraz tajne hasto. Hasto
to powinno by¢ znane wytacznie osobie bedacej wlascicielem identyfikatora .

13, Szczegbdlowy opis systemu ksiggowosci budzetowe] i planowania algorytmow ,
procedur zawiera podrecznik — Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie dostgpny w  postaci
widoku na ekranie fub wydruku podrecznika w Wydziale Finansowym .

Program ,, Ksiggowos¢ budzetowa” pracuje w architekturze sieciowej klient — serwer. Baza
danych programu znajduje si¢ na serwerze z zainstalowanym systemem operacyjnym MS
Windows Server 2003. stanowiska klienckie pracuja z systemami operacyjnymi : WINDOWS
10,817.

W dziale finansowym wykorzystywane jest ponadto nastgpujace oprogramowanie:

1. System PODATKI ,Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman Groszek —

system wymiaru podatkéw lokalnych od oséb fizycznych



2. System JGU ,,Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman Groszek — system
wymiaru podatkow lokalnych od 0soéb prawnych
3. System DZIERZAWY [ NAJEM , Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman

Groszek - system ewidencji i wymiaru dzierzaw czasowych. Program jest eksploatowany od
2007r.

4. System AUTA ,,Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman Groszek — system
wymiary podatkdw od srodkdw transportowych

5. System SRODKI TRWALE ,Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman
Groszek — prowadzenie ewidencji srodkdw trwatych oraz ich umorzen

6. System KSIEGOWOSC ZOBOWIAZAN ,Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM” Tadeusz i
Roman Groszek — prowadzenie ksiegowosci podatkéw i optat. Program jest eksploatowany od
2007r.

7. KADRY w systemie Puma umozliwia:

— skomputeryzowanie wiekszosci prac ewidencyjno-sprawozdawczych, realizowanych w
komorce kadrowei,

— gromadzenie wszystkich niezbgdnych informacji o zatrudnionych i zwolnionych
pracownikach takich, jak: podstawowe informacje osobowe o pracowniku, wspotmatzonku,
dzieciach, itd.,

—informacje zwigzane z =zatrudnieniem, takie jak: staze pracy, ewidencja nieobecnosci,
swiadczenia socjalne, kary, szkolenia, itp.

W ramach modulu mozna wykona¢ w postaci wydrukéw (lub w postaci informacji do
przegladania na ekranie) szereg zestawien, o ukladzie danych, szczegdétowosci i zakresie
czasowym. Pozwala to na wykonanie zestawien, poczgwszy od petnej analityki np. na poziomie
pracownika, a skofdczywszy na skomasowanej informacji syntetycznej na poziomie catej
jednostki organizacyjnej. Program eksploatowany jest od 2016r.

8. PLACE w systemie Puma umozliwia:

— skomputeryzowanie wiekszosci prac ewidencyjno-sprawozdawczych zwiazanych z
wyliczeniem
i wyptata wynagrodzen,

— ewidencj¢ wynagrodzen i potracen dla poszezegdlnych pracownikow,

—tworzenie i automatyczne naliczanie list plac, drukowanie list plac w uktadzie analitycznym
i syntetycznym, w sposdb zblizony do uktadu informacji na tradycyjnym dokumencie ptacowym,
automatyczne rozliczenie z urzedem skarbowym i ZUSem, na poziomie poszczegblnych list plac
i zbiorowo dla calej jednostki, roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczegdlnych
pracownikow.

W ramach modutu mozna wykona¢ w postaci wydrukéw (lub w postaci informacji do
przegladania na ekranie) szereg zestawiefi placowych, o ukiadzie danych, szczegdfowosci i
zakresie czasowym. Pozwala to na wykonanie zestawien, poczawszy od petnej analityki np. na



poziomie pracownika i poszczegolnych skiadnikéw jego wynagrodzenia, a  skonczywszy na
skomasowanej informacji syntetycznej na poziomie calej jednostki organizacyjnej. Program
eksploatowany jest od 2016r.

9. PLATNIK — opracowany na zlecenie ZUS-u, w aktualnej wersji, umozliwia prowadzenie

ewidencji pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta i Gminy Mikotajki (umowa o prace,
umowa zlecenie), podlegajacych ubezpieczeniu spotecznemu, naliczanie sktadek ZUS od ww.
pracownikéw; sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych, opis znajduje si¢ na stronie ZUS
http://e~inspektorat. zus.pl

10. REJESTR VAT ,Uslugi informatyczne INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman Groszek -
System ewidencji zakupu i sprzedazy, fakturowania i rozliczenia faktur VAT. Program jest
eksploatowany od 2006r.

11. GOMIG - Gospodarka Odpadami ~ Modut Wymiarowy — Arisco - stuzy do naliczania optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Program eksploatowany jest od 2013r.

12. EGZEKUCIJE ,,Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM” Tadeusz i Roman Groszek — stuzy do
zarzadzania wierzytelnosciami. Mozliwe jest wystawianie tytutdéw wykonawczych dla kont
wymiarowych, ktore posiadaja zaleglosci. W ten sposéb tworzone i monitorowane jest
postepowanie egzekucyjne. Program eksploatowany jest od 2015r.

13, CORPORATE-BANKING — system bankowosci elektronicznej. Program umozliwia:
podglad rachunkéw bankowych, wykonanie przelewow, wydrukowanie wyciggoéw bankowych,
wydrukowanie potwierdzenia dokonanych operacji bankowych.

4. BESTIA — program do obstugi budzetu.

Program umozliwia sporzadzenie budzetu, wieloletniej prognozy finansowej, zmian budzetu,
zmiany wieloletniej prognozy finansowej, sprawozdan budzetowych i wystanie do RIO w
Qlsztynie.

Zabezpieczenie programdw stanowi: hasto dostgpu do sieci, hasto do programu, kod operatora
uprawniajacy do rejestrowania zmian.
Zabezpieczenie danych stanowi archiwizacja danych na zewnetrznych nognikach,

Ochrone przed dostepem 0s6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktorych przechowuje sie zbiory ksiggowe. Sg to atestowane zamki zamontowane
w drzwiach.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg odpowiednie szafy.
Szczegdlnej ochronie poddane sa:

|

sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiggowym,

I

ksiggowy system informatyczny,

kopie zapisdw ksiegowych,

dowody ksiggowe,



— dokumentacja inwentaryzacyjna,
— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:
- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na zewngtrznych elektronicznych nosnikach
informacji,
- odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwosé
roznicowania dostgpu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu obowigzkow
danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewall-e,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

Ksiggi rachunkowe sg przechowywane na elektronicznych nosnikach danych zapewniajacych
trwatos¢ zapisu informacji przez niezbedny okres (min. 5lat).




