ZARZADZENIE NR 45/2016
BURMISTRZA MIASTA MIKOLAJKI
z dnia 18 kwietnia 2016 r
w sprawie: ogloszenia konkursu i powolania Komisji Konkursowej celem wylonienia w
drodze konkursu inspektora ds o§wiaty w Urzedzie Miasta i Gminy Mikolajki

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U z 2015 r
poz. 1515 z pdézn zm) oraz art. 11-13a ustawy z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach
samorzadowych (j. t Dz. U z 2014 r poz 1202 z pdin zm.} zarzadzam co nastgpuje:

§1.
Ogtaszam konkurs na stanowisko: inspektora ds o§wiaty w Urzedzie Miasta i Gminy Mikolajki
§2.

1. Ogloszenie o konkursie, o ktérym mowa w § 1 podlega opublikowaniu na tablicy ogloszen
Urzedu Miasta 1 Gminy w Mikolajkach i w Biuletynie Informacji Publicznej.
2. Tres¢ ogloszenia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3,

Celem przeprowadzenia konkursu na stanowisko inspektora ds o§wiaty w Urzedzie Miasta i
Gminy Mikolajki powoluje Komisje Konkursowa w skiadzie:

1) Przewodniczaca Komisji - Joanna Wrobel

2) Sekretarz Komisji - Barbara Goéralczyk

3) Czionek Komisji - Krystyna Krom

4) Czlonek Komisji - Milena Zwalinska
§ 4.

Regulamin naboru na wolne stanowiska urzgdnicze w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikolajkach
oraz na wolne stanowiska kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych zostat okreslony w
zarzadzeniach Burmistrza Miasta Mikotajki Nr 48/2011 z dnia 03.06.2011 r oraz Nr 86/2015 z dnia
22.09.2015r.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6.

. Postgpowanie konkursowe rozpoczyna si¢ z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

. Zakonczenie postgpowania konkursowego ustala si¢ w terminie 2 miesiecy od dnia
ogloszenia konkursu.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 45/2016
Burmistrza Miasta Mikotajki
z dnia 18 kwietnia 2016 r

Burmistrz Miasta Mikolajki
oglasza nabo6r na wolne stanowisko pracy
w Urzedzie Miasta i Gminy Mikolajki
inspektor ds oSwiaty

1. Wymagania niezbgdne:

1) obywatelstwo polskie

2} wyksztalcenic wyzsze

3} petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych

4) niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

5) stan zdrowia pozwalajacy na zajmowanie stanowiska, na ktére oglaszany jest nabdr

6) dobra znajomos¢ obstugi komputera

7) znajomos¢ ustawy o systemie oswiaty

8) znajomo$é ustawy Karta Nauczyciela

9) znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych

10) znajomos¢ ustawy o systemie informacji o$wiatowe;j

11) znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym

12) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych

13) znajomos¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia spraw zwiazanych z oswiata
2) obstuga bazy danych Systemu Informacji O$wiatowej SIO

3) umiejgtnos¢ sprawnej organizacji pracy

4) samodzielnosé 1 kreatywnosé

5) znajomos¢ jezyka angielskiego

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku inspcktora ds oSwiaty

1) prowadzenie spraw wynikajacych z przepisdw oswiatowych, w szczegdlnosci z ustawy o
systemie odwiaty oraz ustawy Karta Nauczyciela

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, przeksztalcaniem i likwidacja szkét, dla ktorych
organem prowadzgcym jest Gmina Mikolajki

3) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem stopnia awansu zawodowego nauczycieli
zatrudnionych w szkolach, ktdrych organem prowadzacym jest Gmina Mikotajki

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem nagrod Burmistrza dla nauczycieli
zatrudnionych w szkotach oraz wystepowanie z wnioskiem do Kuratorium Oswiaty o przyznanie
nauczycielom nagréd Kuratora O$wiaty, Ministra Edukacji Narodowej 1 innych

5) prowadzenie systemu informacji o§wiatowej S10

6) prowadzenie ewidencji szkoét, przedszkoli i placéwek niepublicznych

7) prowadzenie ewidencji spetniania obowigzku nauki

8) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu przed komisja egzaminacying
na stopien nauczyciela mianowanego

9) prowadzenie spraw zwiazanych z dofinansowaniem pracodawcdw ksztalcacych miodocianych
pracownikow



10) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem 1 rozliczaniem socjalnych stypendidéw
szkolnych

11) prowadzenie spraw zwigzanych z rzadowym programem pomocy uczniom - , Wyprawka
szkolna”

12) prowadzenie spraw zwiazanych z bezplatnym dostgpem do podrecznikow, materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych

13) prowadzenie spraw zwigzanych z dojazdem do szkoly ucznidéw niepetnosprawnych

14) opracowywanie regulaminow wynagradzania nauczycieli

15) przygotowywanie uchwal dotyczacych dotacji dla niepublicznych szkét i placowek
oswiatowych

16) przygotowywanie wnioskow o zwigkszenie czesci oswiatowej subwencji ogélnej

17) rozliczanie oplat za przedszkole

18) przygotowanie procedury konkursowej wylaniajacej kandydata na dyrektora szkoty lub innej
placowki o$wiatowej

19) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora i odwolywaniem
dyrektorow szkol

20) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z opiniowaniem arkuszy organizacyjnych szkot

21) przygotowywanie wnioskéw o przyznanie dyrektorom szkot i przedszkoli odznaczen

22) przygotowywanie oceny pracy dla dyrektordw szkot

23) prowadzenie spraw zwiazanych z informacja, statystyka i sprawozdawczoscia o$wiatowa

24) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownictwo Urzedu

4, Warunki zatrudnienia na stanowisku:
- miejsce pracy — Urzad Miasta i Gminy w Mikotajkach (I pietro)
- wymiar czasu pracy: pelny etat
- rodzaj pracy: praca biurowa przy monitorze komputera, wymagajaca samodzielno$é
- 40-godzinny tygodniowy wymiar czasu pracy

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
ponizej 6%

6. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny — opatrzony klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla celow rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych
2)CV
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace] sie o zatrudnienie
4) uwierzytelnione kserokopie $wiadectw pracy pos$wiadczone przez kandydata za zgodnosé z
oryginatem lub zadwiadczenie od pracodawcy, ze kandydat posiada staz pracy
5) oswiadczenie lub zagwiadczenie lekarskie (dopuszezalne zagwiadezenie od lekarza rodzinnego) o
stanie zdrowia stwierdzajace, ze stan zdrowia kandydata pozwala na zatrudnienie na w/w
stanowisku
6) dokumenty potwierdzajace wyksztalcenic lub uwierzytelniona ich kopia poswiadczona przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem (dyplomy, $wiadectwa szkolne, zaswiadczenia o ukonczonych
kursach, szkoleniach itp.}
7) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe
8) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnodet do czynnosci prawnych i korzystania z
pelni praw publicznych
9) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie pozostawaé w
mnym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonywanie obowigzkéw w wymiarze jednego
etatu
10) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnogeiach



7. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:
1) dokumenty aplikacyjne skladane sa w formie pisemnej w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»Oferta na stanowisko inspektora ds oswiaty”
2) dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Mikotajki, ul.
Kolejowa 7, 11-730 Mikolajki — (pokéj 102) w terminie do dnia 29.04.2016 r do godziny 10.00
3) oferty zloZone po terminie nie bgda rozpatrzone. W przypadku wystania oferty droga pocztows
liczy sig data wptywu do tutejszego Urzedu.
4) termin otwarcia ofert 29.04.2016 r godzina 11.00
5) z regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikotajkach oraz na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej www.mikolajki.pl . Dodatkowe informacje mozna uzyskaé
pod numerem telefonu 87 4219 050.
60) kandydaci spetniajacy wymogi formalne i dopuszezeni do II etapu konkursu zostang o tym
poinformowani pisemnie wraz z pedaniem terminu testy i rozmowy kwalifikacyine;.
7) informacja o wyniku naboru bedzie niezwlocznie po przeprowadzonym naborze umieszezona na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.
Kandydaci bioracy udzial w konkursie zostana poinformowani o wyniku naboru listownie.
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