Burmistrz Miasta Mikolajki
oglasza naboér na wolne stanowisko pracy
w Urzedzie Miasta i Gminy Mikotajki
inspektor do spraw gospodarki mieszkaniowej i inwestycji

1. Wymagania niezb¢dne:
1} obywatelstwo polskie;
2) wyksztalcenie wyzsze,
3) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
4) niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;
5) stan zdrowia pozwalajacy na zajmowanie stanowiska, na ktoére oglaszany jest nabér;
6) dobra znajomos¢ obstugi komputera;
7) znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym;
8) znajomos¢ ustawy kodeks postepowania administracyjnego;
9) znajomos¢ ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gmin;
10) znajomos¢ lokalnego prawa miejscowego w zakresie gospodarki mieszkaniowym zasobem
komunalnym;
11} znajomos¢ ustawy o gospodarce nieruchomosciami i ustawy o planowaniu przestrzennym,;
12) znajomos¢ ustawy prawo budowlane;
13) znajomosé ustawy prawo zamdéwien publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:
1) doswiadczenie zawodowe w zakresie administracji samorzadowej;
2) umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy;
3) samodzielno$¢ i kreatywnosé

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
1} przyjmowanie wnioskdéw o przydzial lokalu mieszkalnego z zasobow komunalnych;
2) koordynowanie prac Spolecznej Komisji Mieszkaniowej Gminy Mikolajki 1 opiniowanie
sktadanych wnioskéw o przydzial lokalu mieszkalnego;
3) prowadzenie i aktualizacja list o0s6b oczekujacych na przydzial lokalu z zasobéw
komunalnych 1 lokal socjalny;
4y wspoidziatanie z administratorem  mieszkaniowym zasobéw komunalnych w  zakresie
obejmujgcym miedzy innymi kontrole prawidlowosci biezacej realizacji umowy na zarzadzanie
zasobem komunalnym, udziatu przegladach lokali komunalnych majacych na celu stwierdzenie
stanu technicznego 1 eksploatacyjnego lokali, planowania prac remontowych i modernizacyjnych
lokali, rozliczania finansowego i merytorycznego umowy na zarzadzanie zasobem;
5 ) prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem wieczystym oraz aktualizacja oplat za
uzytkowanie wieczyste;
6) ksiegowanie wplat dotyczacych zakupu nieruchomosci i naliczanie odsetek w przypadku
zakupu nieruchomos$ci w formie ratalnej;
7) ksiegowanie wplat z tytuly przeksztalcania uzytkowania wieczystego w prawo wlasnos$ci
oraz naliczenie odsetek w przypadku oplaty za przeksztalcenie uzytkowania wieczystego w
prawo wlasnosci w formie ratalnej;
8) prowadzenie spraw zwiazanych z dowozeniem uczniéw do poszczegélnych szkél na terenie
Gminy Mikolajki;
9) rozliczanie kart drogowych kierowcow;
10)prowadzenie spraw dotyczacych planowania, realizacji i rozliczania dziataf inwestycyjnych;
I1) przygotowanie danych do sprawozdan finansowych i do Gtéwnego Urzg¢du Statystycznego



4. Warunki zatrudnienia na stanowisku:
- migjsce pracy — Urzad Miasta i Gminy w Mikolajkach
- wymiar czasu pracy: pelny etat
- rodzaj pracy: praca biurowa przy monitorze komputera, wymagajaca samodzielnosci
- 40-godzinny tygodniowy wymiar czasu pracy

5. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny — opatrzony klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla celow rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych
2)CV
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
4) uwierzytelnione kserokopie $wiadectw pracy poswiadczone przez kandydata za zgodno§é z
oryginatem lub zaswiadczenie od pracodawcy, ze kandydat posiada staz pracy
5) o$wiadczenie lub zaswiadczenie lekarskie (dopuszczalne zaswiadczenie od lekarza rodzinnego) o
stanie zdrowia stwierdzajace, ze stan zdrowia kandydata pozwala na zatrudnienie na w/w
stanowisku
6) dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie lub uwierzytelniona ich kopia poswiadczona przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginalem (dyplomy, $wiadectwa szkolne, zaswiadczenia o ukoriczonych
kursach, szkoleniach itp.)
7) oéwiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego tub umysline przestepstwo skarbowe
8) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z
pelni praw publicznych
9) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie nie pozostawaé w
innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonywanie obowigzkéw w wymiarze jednego
etatu
10) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

6. Miejsce i termin zloZzenia dokumentéw:
1) dokumenty aplikacyjne skiadane sg w formie pisemnej w zamknietej kopercie z dopiskiem:
. Oferta na stanowisko specjalisty do spraw gospodarki mieszkaniowej i ksiggowosci podatkowej w
Urzedzie Miasta i Gminy Mikolajki”
2) dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Mikolajki, ul.
Kolejowa 7, 11-730 Mikotajki — (pokéj 102) w terminie do dnia 15 kwietnia 2016 r. do godziny
10.00
3) oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrzone. W przypadku wystania oferty droga pocztowa
liczy sie data wplywu do tutejszego Urzedu.
4) termin otwarcia ofert 15.kwietnia 2016 godzina 11.00
5) z regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikotajkach oraz na
stonie Biuletynu Informacji Publicznej www.mikolajki.pl . Dodatkowe informacje mozna uzyskaé
pod numerem telefonu 87 4219 050.
6) kandydaci spelniajagcy wymogi formalne 1 dopuszczeni do II etapu konkursu zostang o tym
poinformowani pisemnie wraz z podaniem terminu testy i rozmowy kwalifikacyjnej.
7) informacja o wyniku naboru bedzie niezwlocznie po przeprowadzonym naborze umieszczona na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjne) Urzedu.
Kandydaci bioracy udziat w konkursie zostana poinformowani o wyniku naboru listownie.




