Zarzadzenie Nr 134/2013
Burmistrza Miasta Mikolajki
z dnia 17 grudnia 2013 r.

w sprawie : wprowadzenia Karty Audytu Wewngtrznego Miasta i Gminy Mikolajki

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
( DzU. z 2013 . poz.594) w zwiazku z art. 274 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz.U.2013, poz.885 z poézn. zm), Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzenia i dokumentowania audytu wewngtrznego
(Dz. U. z2010r., Nr 21, poz. 108) Burmistrz Miasta Mikotajki zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig do stosowania Karte Audytu Wewnetrznego Miasta 1 Gminy Mikolajki. Tresé
dokumentu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Audytorowi Wewngtrznemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Mikolajki




Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 431;/ 2045

Burmistrza Miasta i Gminy
Mikotajki

z dnia 4%, M.Jpﬂr

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO
MIASTA 1 GMINY MIKOLAJKI
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KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO

WSTEP

Celem Karty Audytu Wewnetrznego jest okreslenie zasad funkcjonowania audytu
wewngtrznego Gminy Mikolajki oraz okreslenie pozycji, uprawnien i odpowiedzialnosei
audytora wewngtrznego wykonujacego audyt wewnetrzny Gminy Mikolajki. Zakres i rola
audytu wewnetrznego polega na identyfikacii 1 ocenie potencjalnego ryzyka Gminy Mikotajki,
na zbadaniu i ocenie adekwatnosei oraz efektywnosei system6w kontroli zarzadczej wdrozonych
w celu zarzadzania ryzykiem.

Karta zostata opracowana w oparciu o wzér Karty Wewnetrznej Rewizji Dyrekeji Generalnej ds.
Budzetu D.6 Komisji Europejskie} oraz wzdr Karty Audytu Wewnetrznego Instytutu Audytoréw
Wewngtrznych — 1A, Karta razem ze Standardami audytu wewnetrznego, Kodeksem Etyki
audytora wewngtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowi wytyezne dla
funkcjonowania audytu wewnetrznego, stanowi wskazowke i pomoc w  pracy audytora
wewngtrznego Gminy Mikotajki.

Kart¢ Audytu Wewngtrznego przygotowano réwniez w oparciu o ustawe z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885), Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu
wewngtrznego (Dz. U. z 2010 r., Nr 21, poz. 108) oraz Komunikat Ministra Finansow Nr 2 z
dnia 17 czerwea 2013 r. w sprawie standardow audytu wewnetrznego w jednostkach sektora

finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2013 r., poz. 15),

L. CHARAKTER AUDYTU WEWNETRZNEGO

1. Definicja

1.1 Audytem wewne¢trznym jest (art. 272 ustawy o finansach publicznych):

1.1.1 niezalezna 1 obiektywna dzialalnoé¢, ktérej celem jest
wspieranie Gminy Mikotajki w realizacji celow i zadan

poprzez systematyczng oceng kontroli zarzadezei,
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1.1.2 wykonywanie czynno$ci doradczych, w tym skladanie
wnioskow, majacych na celu usprawnienie funkcjonowania

Gminy Mikotajki.

1.2 Ocena, o ktére] mowa w pkt  ppkt 1.1.1, dotyczy w szczegdlnosei:
1.2.1 adekwatnosci, skutecznosci 1 efektywnosci kontroli

zarzadczej Gminy Mikotajki
2. Zadania audytu wewnetrinego

2.1Rola audytu wewnetrznego polega na wykrywaniu 1 oszacowaniu potencjalnego ryzyka,
mogacego pojawia¢ si¢ w ramach dziatalnosci Gminy Mikofajki oraz na badaniu i
ocenianin adekwatnosci 1 efektywnosdci systemow kontroli zarzadczej, zarzgdzania

ryzykiem majacych na celu eliminowanie lub ograniczanie takiego ryzyka.

2.2Audyt wewngtrzny obejmuje czynno$ci o charakterze zapewniajacym oraz doradczym.
Podstawowe znaczenie majg czynnosci o charakterze zapewniajacym. Dziatania o
charakterze doradczym moga byé wykonywane o ile ich charakter nie narusza zasady

obiektywizmu i niezaleznosci audytora wewngtrznego.

Zadaniem audytu wewnetrznego jest zapewnienie ustugi w postaci profesjonalnego wsparcia dla

Burmistrza Miasta 1 Gminy Mikotajki tak, by mogt wypekni¢ swoje obowigzki i mie¢ pewnosé,

co do uporzadkowanego i pomyslnego prowadzenia dziatalnosci.

Audyt wewngtrzny jest realizowany poprzez niezalezna, obiektywna i1 systematyczng oceng
kontroli zarzadczej Gminy Mikolajki, umozliwiajacq polepszenie osiagnigcia realizacji celow,
ustalenic obszaréw usprawnien dzialait operacyjnych i ograniczenie 6ddzia{ywania ryzyka,

poprzez niezalezne badanie procesow zarzadzania ryzykiem' i kontroli wewnqtrznf:j2 oraz

dostarczenie Burmistrza Miasta i Gminy Mikotajki rozsadnego zapewnienia o ich skutecznosci.

' ryzyko - to prawdopodobieristwo wystapienia dowolnego zdarzenia, dziatania lub zaniechania

dziatania, ktorego skutkiom moze by¢ szkoda w majgtku lub wizerunku jednostki lub, ktére moZe

przeszkodzic w osiggnieciu wyznaczonych celow i dziafan,

; ? kontrola wewnetrzna — w odréznieniu od audytu wewnetrznego jest narzedziem wykorzystywanym do
uzyskania racjonalnej pewnosci, 2e cele zarzadzania zostaly osiggnigte. W powy2szym znaczeniu nalety

ja giownie rozumied jako zbior procedur | mechanizmow organizacyjnych oraz wyraZnie odroznic od

fradycyinego w polskiej administracji okre$lenia kontroli wewnetrznej jako wykonujgeej czynnosci
sprawdzajgce.

e e
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Audytor wewngtrzny zapewnia specjalistyczng, obiektywna i bezstronna opinie, oparta na
informacjach, poradg¢ na temat schematu, funkcjonowania i efektéow finansowych, a takze
operacyjnych systemow kontroli Gminy Mikolajki. Opinia audytora jest rezultatem zebranych
dowodéw | wlasnego osadu, a ponadto musi by¢ wsparta przez profesjonalne procedury
audytowe, ustalone fakty, rzetelne rozumowanie, wyczucie gospodarcze i zrozumienie systemu

zarzadzania,
3 Cele audytu wewnetrznego

3.1 Ogodlnym celem przeprowadzania audytu wewnetrznego jest przysparzanie
wartosei dodanej majacej na celu usprawnienie funkcjonowania Gminy
Mikotajki.

3.2 Audyt wewngtrzny Gminy Mikolajki prowadzi audytor wewnetrzny zwany
dalej ,audytorem -uslugodawca” (art. 278 ust.1, art. 279 ust.1 ppkt 1 oraz
art. 279 ust. 21 3 ustawy o fin. publ.).

II. PRAWAIOBOWIAZKI AUDYTORA - USLUGODAWCY

Audytor -uslugodawca :

1) jest uprawniony do przeprowadzania audytéw we wszystkich
obszarach dziatalno$ci Gminy Mikotajki;

2) ma prawo wstgpu do pomieszczen Urzedu Miasta i Gminy
Mikotajki oraz wgladu do wszelkich dokumentow, informacji i
danych oraz do innych materialow zwigzanych z funkcjonowaniem
Gminy Mikotajki, w tym utrwalonych na elektronicznych
nosnikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii,
odpiséw, wyciggbéw, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem

przepisow o tajemnicy ustawowo chronione;j;

3) ma prawo zada¢ od pracownikéw komorek organizacyjnych Gminy
Mikolajki, informacji oraz wyjasnien, sporzadzania i
potwierdzania kopii, odpiséw, zestawien, wyciggéw lub

wydrukow, o ktérych mowa w pkt I ppkt 2;
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4) moze z wlasnej inicjatywy skladaé wnioski, majace na celu

usprawnienie funkcjonowania Gminy Mikotajki;

5) nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy

kontroli zarzadczej Gminy Mikolajki, ale poprzez wnioski,
doradztwo i inne uwagi powstale w wyniku przeprowadzenia
audytu wspicra Burmistrza Miasta 1 Gminy Mikotajki we

wlasciwe) realizacii tych procesow;

6) nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestgpstw, ale powinien

posiada¢ wiedzg pozwalajaca mu =zidentyfikowa¢ znamiona

przestepstwa;

7) nie moze przyjmowaé takich zadan lub uprawnien, ktére wchodza,

w zakres zarzadzania Gming Mikotajki;

8) w zakresie wykonywania swoich zadan wspdlpracuje z audytorami

9)

zewnetrznymi, a takze z kontrolerami Najwyzszej Izby Kontroli,

Regionalnej Izby Obrachunkowej; kontrolerami skarbowymi;

audytor -ustugodawea, prowadzac audyt wewnetrzny, kieruje sié
wskazowkami zawartymi w standardach audytu wewnetrznego
uwzgledniajac specyfike Gminy Mikotajki, w ktorych jest

prowadzony audyt wewnetrzny;

10)jezeli w trakcie przeprowadzania audytu audytor - ustugodawca

dostrzeze znamiona czynéw, ktére wedlug jego oceny kwalifikuja
sic do wszczecia postepowania w zakresie dyscypliny finansow
publicznych, postgpowanta karnego tub postepowania w sprawie o
przestepstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe, wowcezas o
tym fakcie powiadamia niezwlocznie Burmistrza Miasta i Gminy
Mikotajki;

11} Audytor - uslugodawca przedstawia Burmistrzowi Miasta i

Gminy Mikofajki do korica stycznia kazdego roku- sprawozdanie z
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wykonania planu audytu za rok poprzedni informujace w
szezegolnosci o stopniu jego realizacji oraz o istotnych ryzykach i

stabosdciach kontroli zarzadczej;

12) Do konca kazdego roku audytor- ustugodawca w porozumieniu z
Burmistizem przygotowuje na podstawie analizy ryzyka plan

audytu na rok nastepny;

13)Plan audytu orvaz sprawozdanie z wykonania planu audytu
stanowia, udostgpniana na wniosek, informacje publiczng w
rozumieniu ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostgpie do

informacji publicznej;

III. NIEZALEZNOSC AUDYTORA -USEUGODAWCY

Audytor- uslugodawca:
1} podlega bezposrednio Burmistrzowie Miasta i Gminy Mikotajki i

wspolpracuje z Burmistrzem

2) jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadan i podlega tylko
przepisom prawa. Burmistrz zapewnia warunki niezbedne do
niezaleznego, obiektywnego i efektywnego prowadzenia audytu
wewngtrznego, w tym zapewnia organizacyjng odrgbnos¢ audytu
wewngtrznego oraz ciaglos¢ prowadzenia audytu wewnetrznego w

Gminie Mikolajki, okreslong przepisami prawa;

3) postepuje zgodnie z przepisami prawa , Miedzynarodowymi
Standardami Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewnetrznego-
JA(SPPAW- 1IA), Standardami audytu wewnetrznego w
jednostkach sektora finanséw publicznych i Kodeksem etyki
audytora wewngtrznego w  jednostkach sektora finansow

publicznych oraz uznana praktyka audytu wewnetrznego.
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IV. ZAKRES AUDYTU WEWNETRZNEGO

Audyt wewnetrzny obejmuje czynnosci o charakterze zapewniajacym oraz doradczym.

Podstawowe znaczenie maja czynnod$ci o charakterze zapewniajacym. Dziatania o

charakterze doradczym moga by¢ wykonywane o ile ich charakter nie narusza zasady

obiektywizmu i niezaleznosci audytora wewnetrznego.

l.Audyt wewnetrzny przeprowadza si¢ na podstawie rocznego Planu Audytu

Wewngtrznego. Plan audytu przygotowuje audytor -ustudawca w porozumieniu z

Burmistrzem Miasta 1 Gminy Mikolajki. W uzasadnionych przypadkach audyt

wewnetrzny moze by¢ przeprowadzany poza planem na polecenie Burmistrza .

2. Plan audytu zawiera w szczegolnosci:

a)
b)
c)

d)

)

wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka;

wyniki przeprowadzonej analizy zasobow osobowych;

liste obszaréw ryzyka, w ktérych zostang przeprowadzone zadania
zapewniajace;

informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na
realizacje poszczegdlnych zadan zapewniajacych;

informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na
realizacje czynnosci doradezych;

informacje na temat czasu planowanego w osobodniach na
realizacje czynnosci sprawdzajacych;

informacje na temat cykiu audytu.

3. Sprawozdanie : wykonania planu audytu za rok popriedni zawiera w

szczegdlnosei:

a)

b)

Informacje na temat wszystkich zrealizowanych zadah
zapewnigjaceych, czynnosei doradezych 1 czynnosci sprawdzajacych
wraz z odniesieniem do planu audytu;

Wskazanie przyczyny zaistnienia ewentualnych, znaczacych
odstgpstw w realizacji planu audytu;

Omowienie zidentyfikowanych istotnych ryzyk i stabodci kontroli

zarzadezej;




KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO
d) Inne informacje zwiazane z prowadzeniem audytu wewnetrznego w

roku poprzednim, ktére Audytor- ustugodawca ustala w

porozumieniu z Burmistrzem

Do przeprowadzenia audytu wewngtrznego zgodnie z planem audytu jak i poza
planem w Gminie Mikotajki uprawnia imienne upowaznienie wystawione przez

Burmistrza oraz dowdd tozsamosei audytora wewnetrznego.

Audyt wewngtrzny obejmuje takze wykonywanie czynnodci doradezych o
charakterze formalnym(np. doradztwo, usprawnienie, udogodnienie) i
nieformalnym (np. udziat w komisjach statych w charakterze doradcy) majacych
na celu przysporzenie wartosci oraz usprawnienie proceséw zarzadzania,
zarzagdzania ryzykiem i kontroli zarzadczej Gminy Mikotajki z zachowaniem
zasady, ze Audytor- ustugodawca nie przejmuje na siebie odpowiedzialnosci

Burmistrza .

Audyt wewngtrzny obejmuje swoim  zakresem wszystkie obszary dziatania

Gminy Mikotajki.

Zakres audytu wewnetrznego nie moze by¢ ograniczany . Burmistrz jest

niezwlocznie powiadamiany o wszelkich probach ograniczania zakresu andytu.

Audytor- uslugodawca dysponuje pelng swoboda w zakresie identyfikacji

obszarow ryzyka.

V. PRZEPROWADZANIE AUDYTU WEWNETRZNEGO 1 JEGO
DOKUMENTOWANIE

1. Audytor -ustugodawca dokumentuje wszystkie czynno$ci i zdarzenia, ktore
maja istotne znaczenie dla wynikéw audytu wewnetrznego;
2. Audytor- ustlugodawca prowadzi:
1} Bieiqce akta audytu w celu dokumentowania przebiegu i wynikow

audytu wewngtrznego. Akta biezace zawieraja w szczegolnoscei:
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a) imienne upowaznienie do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego,

b) program zadania zapewniajacego oraz dokumenty zwigzane
Z jego przygotowaniem;

c) dokumenty sporzadzone oraz dokumenty otrzymane przez
audytora - ustugodawce w trakcie przeprowadzania zadania
zapewniajacego, w  tym  oswiadczenia  dotyczace
przedmiotu zadania zapewniajacego zlozone przez
pracownikéw komarki audytowanej;

d) sprawozdanie z zadania audytowego;

¢) dokumenty wytworzone lub otrzymane przez audytora-
ushugodawee w zwigzku z wykonywaniem czynnosci
doradczych;

f) dokumentacje dotyczaca czynnodci sprawdzajacych;

2) Stale akta audytw w celu gromadzenia informacji dotyczacych
obszaréw ryzyka, ktore moga byé przedmiotem zadan
audytowych. Akta state zawieraja w szczegdlnosci:

a) Plany audytu;

b} Sprawozdania z wykonania plandéw audytu;

¢} Zakres realizacji planu audytu;

d) Wykaz zadan audytowych w przypadku braku planu audytu
na dany rok;

e) Informacje mogace mie¢ wpltyw na przeprowadzanie audytu
wewnetrznego, w tym dokumentacjg¢ z przeprowadzonej
analizy ryzyka lub analizy zasobow osobowych;

Akta biezace i akta stale audytu wewnetrznego stanowia wiasnos¢ Gminy
Mikolgki

Audytor- ustugodawca sporzadza sprawozdanie z przeprowadzenia audytu
wewnetrznego, zwanego dalej ,, sprawozdaniem”, w ktérym przedstawia w
sposéb jasny, rzetelny i zwiezly, ustalenia 1 wnioski poczynione w trakcie

audytu wewnetrznego.

10
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Audytor- ushigodawca udostepnia do wgladu akta biezace i akta state audytu

wewnetrznego Staroscie Nidzickiemu lub osobie przez niego upowaznione;.

Rozpoczynajac realizacje zadania zapewniajacego Audytor- ustugodawca
informuje kierownikéw komérek audytowanych Gminy Mikotajki objgtych

zadaniem o planowanym przeprowadzeniu zadania zapewniajacego.

Audytor- ustugodawca dokonuje analizy ryzyka w obszarze ryzyka obj¢tym

zadaniem zapewniajacym oraz opracowuje program zadania zapewniajacego.

Opracowujac program zadania zapewniajacego Audytor- ustugodawca

uwzglednia np.:

1) Cele i zadania Gminy Mikolajki w obszarze ryzyka objgtym zadaniem
zapewniajacym;

2) Wyniki analizy ryzyka obszaru ryzyka objgtego zadaniem zapewnigjgcym;

3) System kontroli zarzadczej, w tym zarzadzania ryzykiem w obszarze
ryzyka objetym zadaniem zapewniajacym;

4) Mozliwo$é wprowadzenia usprawnieti w systemie kontroli zarzadezej w
obszarze ryzyka objetym zadaniem zapewniajacym;

5) Date rozpoczecia i przewidywany czas trwania zadania zapewniajacego;

W programie zadania zapewniajacego Audytor- ustugodawca okresla w

szezegoinosel:

1) Temat zadania;

2) Cel zadania;

3) Podmiotowy i przedmiotowy zakres zadania;

4) Istote ryzyka w obszarze ryzyka obj¢tym zadaniem;

3) Narzedzia i techniki przeprowadzania zadania,

6) Sposob klasyfikowania wynikéw dla poszezegdlnych kryteridw;

W uzasadnionych przypadkach Audytor- ustugodawca moze w trakcie

przeprowadzania zadania zapewniajacego dokonywaé zmian W jego

programie. Zmiany programu powinny by¢ udokumentowane. Program

zadania zapewniajacego oraz jego zmiany zatwierdza Audytor- ushugodawea.

11
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Audytor- ustugodawea, rozpoczynajac czynnosci w komorkach audytowanych
objetych zadaniem zapewniajacym, przedstawia kierownikom tych komorek
informacje na temat celu, zakresu zadania, kryteriow oceny oraz narzedzi |

technik przeprowadzania zadania.

W celu przedstawienia informacji o ktorej mowa w pkt V ppkt 11, Audytor-
ustugodawca moze przeprowadzi¢ narade otwierajaca z udzialem
kierownikéw komorek audytowanych objetych zadaniem zapewniajacym lub

wyznaczonych przez nich pracownikow.

Pracownicy komorki audytowanej w trakcie przeprowadzania czynnosci, o
ktorej mowa w pkt V ppkt 11, moga ztozy¢ Audytorowi- ustugodawcy

oswiadczenia dotyczace przedmiotu zadania zapewniajgcego.

Audytor- ustugodawca po zakoficzeniu czynnosci w  komorkach
audytowanych objetych zadaniem zapewniajacym przedstawia kierownikom

tych komérek ustalenia stanu faktycznego.

Audytor- ustlugodawca moze zwolaé narad¢ zamykajacga z udziatem
kierownikéw komorek audytowanych objetych zadaniem zapewniajacym lub
wyznaczonych przez nich pracownikéw w celu przedstawienia wstgpnych

wynikow audytu wewnetrznego.

Po przedstawieniu kierownikom komérek audytowanych ustalen stanu
faktycznego Audytor- ustugodawca sporzadza sprawozdanie, w ktorym w

sposob jasny, rzetelny 1 zwiezty przedstawia wyniki audytu wewnetrznego.

Sprawozdanie 7 audytu wewngtrznego moze zawierac:
3) Temat i cel zadania zapewniajacego,
4) podmiotowy i przedmiotowy zakres zadania zapewniajacego;
5) date rozpoczecia zadania zapewniajacego;
6) ustalenia stanu faktycznego wraz ze sklasyfikowanymi wynikami
ich oceny wedlug Kryteriow okreslonych w programie zdania

zapewniajacego;
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19.

20.

21.

22.
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7) wskazanie stabosci kontroli zarzadczej oraz analizg ich przyczyn;

8) skutki lub ryzyka wynikajace ze wskazanych stabosci kontroli
zarzadcezej;

9) zalecenia w sprawie wyeliminowania stabosci kontroli zarzadezej
lub wprowadzenia usprawnien;

10)opinig¢  audytora -ustugodawcy w sprawie  adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnogei kontroli zarzadeze] w obszarze ryzyka
objetym zadaniem zapewniajacym;

11} datg sporzadzenia sprawozdania;

12)imie i nazwisko audytora wewngtrznego przeprowadzajacego

zadanie oraz jego podpis.

- Audytor- ustugodawea przekazuje sprawozdanie kierownikom komdrek

audytowanych objetych zadaniem ZAPEWNIajaCcym.

Po otrzymaniu sprawozdania kierownik komérki audytowanej moze zglosié
na pismie do Audytora- ustugodawey dodatkowe wyjasnienia lub
umotywowane zastrzezenia do tresci sprawozdania, w terminie okreslonym
przez Audytora- ustugodawce nie krotszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania sprawozdania z audytu wewnetrznego.

W przypadku otrzymania dodatkowych wyjasnien lub umotywowanych
zastrzezefi do tresei sprawozdania Audytor- ustugodawca dokonuje ich
analizy 1 w miare potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci wyjasniajace w
tym zakresie, a przypadku stwierdzenia w czesci albo w catodci ich

zasadnos$ci zmienia lub uzupelnia tresé sprawozdania z audytu wewngtrznego.

W przypadku nieuwzgledniania dodatkowych wyjasnien lub umotywowanych
zastrzezen do ftresci sprawozdania, w czesci albo w calosci, Audytor-
ustugodawea przekazuje na pismie swoje stanowisko wraz z uzasadnieniem

kierownikowi komorki audytowane;.

Dodatkowe wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia do tresci
sprawozdania oraz kopig stanowiska, o ktérym mowa w pkt V ppkt 21,

Audytor- ushugodawca wlacza do akt biezacych.
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27.

28.
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Po rozpatrzeniu dodatkowych wyjasnien lub umotywowanych zastrzezen do
tresci  sprawozdania Audytor- ustugodawca przekazuje sprawozdanie

Staroscie Nidzickiemu i1 kierownikowi komoérki audytowanej.

W przypadku niezgloszenia dodatkowych wyjasnieni lub umotywowanych
zastrzezen do tresci sprawozdania Audytor- ustugodawca po uptywie terminu,
0 ktérym mowa w pkt V ppkt 19, przekazuje Burmistrzowi, informujac o tym

kierownika komorki audytowane;j.

Kierownik komdrki audytowanej w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
otrzymania sprawozdania moze przedstawi¢ na pismie Burmistrzowi lub

Audytorowi swoje stanowisko wobec sprawozdania z audytu wewngtrznego.

Kierownik komérki audytowanej w przypadku uznania, ze zalecenia zawarte
w sprawozdaniu sg zasadne, wyznacza osoby odpowiedzialne za ich realizacje
oraz ustala termin ich realizacji, powiadamiajac o tym pisemnie Audytor-
ustugodawee oraz Burmistrza — w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania sprawozdania z audylu wewngirznego.

W przypadku odmowy realizacji zalecen zawartych w sprawozdaniu z audytu
kierownik komérki audytowanej powiadamia pisemnie Audytor- ustugodawce
oraz Burmistrza o przyczynach odmowy w terminie 14 dni kalendarzowych

od dnia otrzymania sprawozdania z audytu wewngtrznego.

W przypadku gdy kierownik komérki audytowane] odmowi wykonania
zalecenn zawartych w sprawozdaniu z audytu, Burmistrza w przypadku
uznania, ze zalecenia zawarte w sprawozdaniu sg zasadne- wyznacza osoby
odpowiedzialne za ich realizacj¢ oraz ustala termin ich realizac),

powiadamiajac o tym Audytor- ustugodawce.

Audytor- uslugodawca po uplywie realizacji zalecen =zawartych w
sprawozdaniu z audytu wewngtrznego zwraca si¢ do kierownikdw komorek
audytowanych obj¢tych zadaniem o informacj¢ na temat dzialan podjetych w

celu realizacji zalecen oraz stopnia ich realizacji.
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30. Audytor- ustugodawca dokonuje analizy informacji, o ktérych mowa w pkt V
ppkt 29, uwzgledniajac w szczegdlnodel ocene ryzyka wystepujacego w

obszarze ryzyka objetym zadaniem zapewniajacym.

31. Audytor- ushugodawca moze przeprowadzi¢é czynnosci sprawdzajace,
dokonujac oceny dzialan komoérek audytowanych podjetych w celu realizacji

zalecen zawartych w sprawozdaniu z audytu wewngtrznego.

32. Ustalenia poczynione w trakcie czynnodci sprawdzajacych oraz ich ocene
Audytor- ustugodawca zamieszeza w notatce informacyjnej, ktdrg przekazuje
Burmistrzowi oraz kierownikowi komorki audytowanej, w ktore] byty
przeprowadzane czynnosci sprawdzajace. Kopie notatki informacyjne)

Audytor- ustugodawca wilacza do akt biezacych audytu.

VI. AUDYT WEWNETRZNY ZLECONY
1) Audytor- ushlugodawca moze przeprowadzi¢ audyt wewnetrzny zlecony zgodnie z

zatozeniami lub programem przekazanym przez Ministra Finansow.

2) W przypadku przeprowadzenia w Gminie Mikolfajki audytu wewnetrznego zleconego,
Burmistrz jest zobowiazany przekaza¢ Ministrowi Finanséw sprawozdanie z audytu
zleconego lub inne informacje, istotne ze wzgledu na realizacje celu audytu wewnetrznego

zleconego, w terminie okreslonym w zaloZzeniach lub programie audytu zleconego.
VI. CZYNNOSCI DORADCZE

Czynnosci doradeze (definicga wg Standardoéw audytu wewnegtrznego)- doradztwo i
pokrewne dzialania ustugowe, ktérych charakter i zakres sq uzgodnione ze zlecajacym
czynnoséci doradcze, majace na celu przysporzenie wartosci poprzez wprowadzenie
systematycznego 1 zdyscyplinowanego podejécia do obszaréw ryzyka i kontroli oraz
usprawnienie tadu organizacyjnego procesdéw zarzadzania ryzykiem 1 kontroli z
zachowaniem zasady, ze Audytor- uslugodawca nie przejmuje na siebie
odpowiedzialnosci Burmistrza. Przykladami takich uslug moga by¢; konsultacje,

doradztwo, usprawnienie, udogodnienie, udziat w komisjach statych.
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1) Audytor- ustugodawca moze $wiadczy¢ ustugi doradeze jako
czgs¢ swojej zwykle) lub rutynowej dziatalnosei, jak roéwniez na

zadanie Burmistrza

Czynnosci doradcze moga by¢ wykonywane jako:

» Formalne zadania doradcze — planowane 1 wykonywane zgodnie z pisemnym
poleceniem.

* Nieformalne zadania doradcze — dzialalno$é rutynowa, np. udziat w statych komisjach,
projektach o ograniczonym czasie trwania, zebraniach doraznych

oraz rutynowej wymianie informacji.

* Pilne zadania doradcze — udzial w zespole powotanym w celu przywrécenia

lub utrzymania dzialalnosci operacyjnej po awarii lub innym nadzwyczajnym
wydarzeniu, badz w zespole, ktérego zadaniem jest pomoc w wykonaniu szezegdlnego

polecenia lub dotrzymania nietypowego terminu.

2) Audytor- ustugodawca moze wykonywaé czynnosci doradcze z wiasnej inicjatywy w

zakresie uzgodnionym z Burmistrzem.

3) Audytor- uslugodawca prowadzacy audyt wewnetrzny w Gminie Mikotgiki moze
wykonywa¢é czynnosei doradeze na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej podleglej

Gminie Mikotajki, ale za zgoda Burmistrza,

4) Audytor- ustugodawca moze odméwié wykonywania czynnoséci doradezych, jezeli uzna,
ze zakres lub cel tych czynnodci nie jest zgodny z celami audytu wewngtrznego. W
szczegdlnosei Audytor- ustugodawcea nie moze podejmowacé czynnosci doradezych, ktérych
wykonywanie prowadziloby do przyjecia przez niego zadan lub uprawnien wchodzacych w

zakres zarzadzania Gming Mikotajki.

5) O odmowie wykonania czynnosci doradezych i jej przyczynach Audytor- ustugodawca
zawiadamia pisemnie kierownika wnioskujacego o wykonanie czynno$ci doradczych oraz
Burmistrza.

6) Burmistrz moze wyda¢ pisemne polecenie wykonania czynnosci doradczych.

7) W wyniku czynnosci doradczych Audytor- ustugodawca moze przedstawi¢ opinie lub

zalecenia dotyczace usprawnienia funkcjonowania Gminy Mikolajki.
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8) Audytor- ustlugodawca moze z wlasnej inicjatywy sklada¢ kierownikowi audytowanej
komorki organizacyjnej, Burmistrzowi wnioski majace na celu usprawnienie funkcjonowania

te] komarki lub Gminy Mikotajki.

9) Burmistrz i kierownik komorki organizacyjnej Gminy Mikotajki nie sa zwiazani

wnioskami, zaleceniami i opiniami, 0 ktérych mowa w pkt 71 8.

10) Cel 1 zakres czynnosci doradczych powinny by¢ przez Audytor- ustugodawce

udokumentowane,

11) Forma i zawartos$¢ sprawozdania z przeprowadzenia czynnosci doradezych powinny byé

odpowiednie do rodzaju i charakteru podjetych przez Audytor- ustugodawce dziatan.

VIII. OCENA PROWADZENIA AUDYTU WEWNETRZNEGO

5. Ocena prowadzenma audytu wewnetrznego w Gminie Mikotajki przeprowadzana jest
przynajmniej raz na pie¢ lat przez wykwalifikowang osobe lub zespdt spoza Gminy
Mikotajki zgodnie ze Standardem 1312 — Miedzynarodowych Standarddéw Profesjonalne;j
Praktyki Audytu Wewngtrznego, ogloszonych w komunikacie Komunikat Ministra
Finanséw Nr 2 z dnia 17 czerwea 2013 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego

w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2013 r., poz. 15)

IX. RELACIJE Z ZEWNETRZNYMI INSTYTUCJAMI KONTROLNYMI

7. Audytor- ustugodawca w zakresie wykonywania swoich zadan wspolpracuje z audytorami

zewngirznymi i zewnetrznymi instytucjami kontrolnymi.

2. Koordynacja dziatan audytu wewnetrznego z dziataniami  audytorami/kontrolerami
zewnetrznymi (NIK, RIO, kontrola skarbowa, instytucjami kontrolnymi UE, innymi
instytucjami kontroli} powinna polegaé zasadniczo na wzajemnym sprawdzani 1 wzajemnej
wspolpracy, celem zapewnienia:

a) uzyskania pokrycia maksymalnego zakresu spraw przez dziatania andytu wewnetrznego,

b) wymiany informacji w zakresie dotyczacym audytu wewnetrznego,
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¢) unikania dublowania wysilkéw i kosztow poswieconych na rutynowe etapy pracy, w zakresie

audytu wewnetrznego.

3. Podezas planowania i wykonywania zadan audytowych, Audytor- ustugodawca powinien
bra¢ pod uwagg plan czynnosci kontrolnych i sprawdzajacych, wykonywanych przez
zewnetrzne instytucje kontrolne tak, by unikngé niepotrzebnego nakladania sie kontroli i
audytu.

4. Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wewnetrzny powinien uwzgledni¢ wyniki kontroli

i sprawdzen dokonanych przez zewnetrzne instytucje kontrolne.

5. Audytor- ustigodawca powinien porozumiewaé si¢ z zewnelrznymi instytucjami

kontrolnymi za posrednictwem Burmistrza.

6. Dokumentacja audytowa, w tym sprawozdania i notatki z czynnosci sprawdzajacych,

powinny by¢ udost¢pniane zewngtrznym instytucjom kontroli za zgoda Burmistrza.
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