ZARZADZENIE NR 127 /2015
BURMISTRZA MIASTA MIKOLtAJKI

z dnia 31 grudnia 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Mikotajkach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2015r. poz. 1515 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Dokonuje sig nastgpujacych zmian w Zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia Burmistrza Miasta Mikotajki Nr
108 /2012 z dnia 20 grudnia 2012 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta i Gminy w Mikotajkach:

l. W § 5 ust.1:

a) Zpunktu 2 wykresla sie podpunkt j

b) Do punktu 5 dopisuje sie podpunkt k w brzmieniu : Stanowisko do spraw gospodarki

mieszkaniowej i inwestycji

Il. § 6 otrzymuje brzmienie:

W Urzedzie tworzy sie nastepujgce stanowiska kierownicze:

1. Zastepca Burmistrza Miasta;

2. Sekretarz gminy,

2. Skarbnik Gminy,

3.Zastepca Skarbnika Gminy,

4. Gtowny Ksiegowy ds. oswiaty,

5. Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
[l. § 7 ustep 2 otrzymuje brzmienie:
2. W przypadku nieobecnosci Burmistrza lub niemoinosci pefnienia przez niego obowigzkow,
zastepstwo pefni Zastepca Burmistrza.
IV. W § 8 dodaje sig ustep 3 w brzmieniu:
3. Do zadan zastepcy burmistrza nalezy:

1) zastepowanie burmistrza w razie jego nieobecnosci lub niemoznosci petnienia obowigzkdw

we wszystkich sprawach Gminy,
2) podejmowanie czynnosci kierownika Urzedu pod nieobecnos$é Burmistrza lub wynikajgce z

innych przyczyn niemoznosci petnienia obowigzkéw,



3) wykonywanie zadan i kompetencji wyznaczonych przez Burmistrza oraz zapewnianie, w
powierzonym mu zakresie, kompleksowych rozwigzywan problemoéw wynikajacych z zadan
Gminy oraz kontrola dziatalnosci komérek realizujgcych te zadania,

4) realizacja innych zadan powierzonych przez Burmistrza.
V. W § 16 dodaje sie ustep 11 w brzmieniu:
11. Stanowisko do spraw gospodarki mieszkaniowej i inwestycji
1) przyjmowanie wnioskow o przydziat lokalu mieszkalnego z zasobdw komunalnych;
2) koordynowanie prac Spotecznej Komisji Mieszkaniowej Gminy Mikotajki i opiniowanie sktadanych
wnioskow o przydziat lokalu mieszkalnego;
3) prowadzenie i aktualizacja list os6b oczekujacych na przydziat lokalu z zasobéw komunalnych
i lokal socjalny;
4) wspotdziatanie z administratorem mieszkaniowym zasobdéw komunalnych w  zakresie
obejmujacym miedzy innymi kontrole prawidtowosci biezacej realizacji umowy na zarzadzanie
zasobem komunalnym, udziatu przegladach lokali komunalnych majgcych na celu stwierdzenie
stanu technicznego i eksploatacyjnego lokali, planowania prac remontowych i modernizacyjnych
lokali, rozliczania finansowego i merytorycznego umowy na zarzgdzanie zasobem;
5 ) prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem wieczystym oraz aktualizacja optat za
uzytkowanie wieczyste;
6) ksiegowanie wptat dotyczacych zakupu nieruchomosciinaliczanie odsetek w przypadku zakupu
nieruchomosci w formie ratalnej;
7) ksiegowanie wptat z tytutu przeksztatcania uzytkowania wieczystego w prawo wihasnosci oraz
naliczenie odsetek w przypadku optaty za przeksztatcenie uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci w formie ratalnej;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z dowoieniem ucznidéw do poszczegdlnych szkét na terenie
Gminy Mikotajki;
9) rozliczanie kart drogowych kierowcow;
10)prowadzenie spraw dotyczacych planowania, realizacji i rozliczania dziatar inwestycyjnych;
11) przygotowanie danych do sprawozdan finansowych i do Gtownego Urzedu Statystycznego

V1. Rozdziat XIl otrzymuje brzmienie:



XII SCHEMAT ORGANIZACYIJNY URZEDU Z UWZGLEDNIENIEM PODZIALU NADZORU.
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§2.

Za realizacje zarzadzenia odpowiada sekretarz gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia

Burmistrz Miasta
Mikofajki

Piotr Jakubowski



