Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 128/2023
Burmistrza Miasta Mikotajki

z dnia 08 listopada 2023 .

Regulamin porzadku prac Komisji Konkursowej

§1

Celem regulaminu jest okreslenie zasad przeprowadzenia konkursu na stanowisko dyrektora
Centrum Kultury ,Kfobuk” w Mikofajkach z siedzibg w Mikotajkach, ul. Kolejowa 6, 11-730
Mikotajki oraz zasad pracy Komisji Konkursowej.

§2

1. Nabor kandydatow na stanowisko dyrektora Centrum Kultury ,Ktobuk” w Mikotajkach
jest otwarty i konkurencyjny.

2. Termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych nie moze by¢ krétszy niz 30 dni od daty
opublikowania ogloszenia.

§3

1. Postepowanie konkursowe przeprowadza Komisja Konkursowa powotana przez
Burmistrza Miasta Mikotajki odrebnym zarzadzeniem.

2. Pracami Komisji Konkursowe] kieruje jej Przewodniczacy, wyznaczony przez
Burmistrza Miasta Mikotajki, a w razie jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczgcego.

3. Komisja Konkursowa prowadzi prace w sktadzie co najmniej 2/3 sktadu, w tym
Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczgcego.

4, Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do pracy w Komisji Konkursowej
zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie, Zze nie jest matzonkiem, krewnym lub
powinowatym kandydata do drugiego stopnia, oraz Ze nie pozostaje wobec
kandydata w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzic
uzasadnione watpliwosci do jego bezstronnoéci podczas procedury naboru.

5. W przypadku pojawienia sie watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Komisji
Konkursowej wobec kandydata, Przewodniczacy Komisji informuje o tym fakcie
Burmistrza Miasta Mikotajki. Burmistrz moze odwotac takg osobe i uzupetnia sktad
Komisji Konkursowej.

6. Za prace w Komisji nie przystuguje wynagrodzenie.

7. Komisja Konkursowa podejmuje decyzje zwyktg wigkszoscig gtoséw w gtosowaniu
jawnym, w obecnosci Przewodniczacego lub Zastgepcy Przewodniczacego.
Cztonkowie Komisji Konkursowej zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy tresci
ztozonych aplikacji, a w szczeg6lnosci tresci programoéw realizacji zadan w zakresie
biezacego funkcjonowania i rozwoju Centrum Kultury , Ktobuk” w Mikotajkach.



10.

11,

12.

§4

Przewodniczacy Komisji zawiadamia cztonkéw Komisji telefonicznie o terminie i

miejscu posiedzen.

Komisja Konkursowa przeprowadza postepowanie konkursowe w dwdch etapach.

W pierwszym etapie Komisja Konkursowa:

a) dokonuje analizy i oceny dokumentoéw aplikacyjnych pod wzgledem formalnym,

b) zapoznaje sie ze ztozonym przez kandydata autorskim programem realizacji
zadan w zakresie biezgcego funkcjonowania i rozwoju Centrum Kultury
,Ktobuk” w Mikotajkach,

c) ustala liste kandydatdw, ktorzy zostali zakwalifikowani do drugiego etapu
konkursu,

d) informuje kandydatéw o zakwalifikowaniu ich do drugiego etapu konkursu, z
podaniem terminu i miejsca przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej z
kandydatem.

Analiza wnioskéw pod wzgledem formalnym nastgpi w terminie nie dtuzszym niz 4

dni od daty uptywu terminu do sktadania ofert.

Przy dokonaniu oceny dokumentéw aplikacyjnych kandydat moze otrzymac od 0 do

5 punktow.

Odmowa dopuszczenia kandydata do drugiego etapu konkursu nastgpuje jezeli:

a) dokumenty aplikacyjne zostaty ztozone po terminie,

b) kandydat na stanowisko dyrektora nie ztoiyt wszystkich wymaganych
dokumentow wskazanych w ogtoszeniu,

c) z tresci zgtoszenia wynika, ze kandydat nie posiada niezbgdnych kwalifikacji
wskazanych w ogtoszeniu o konkursie.

Kandydaci niezakwalifikowani do drugiego etapu konkursu zostang o tym fakcie

poinformowani w formie pisemnej.

Drugi etap konkursu skfada sie z:

a) indywidualnej rozmowy z kandydatem;

b) glosowania w celu wytonienia kandydata na stanowisko dyrektora.

Kandydat, ktdry z jakiejkolwiek przyczyny nie zgtosi sie do drugiego etapu konkursu

swojej nieobecnosci zostaje wytaczony z postgpowania konkursowego.

Drugi etap konkursu przeprowadza sie w terminie do 4 dni od daty zakoriczenia

pierwszego etapu konkursu.

Komisja dokonuje wyboru kandydata w gtosowaniu jawnym zwykig wiekszoscig

gtosow, w formie pisemnej na karcie do gtosowania.

Komisja rekomenduje kandydata, ktéry uzyskat najwigksza liczbe gtosow ,za”. W

przypadku, gdy takg samg najwigksza liczbe gtosow ,za” otrzymato dwodch lub

wiecej kandydatéw, Komisja konkursowa przystepuje do drugiego gtosowania. Do

drugiej tury gtosowania dopuszczeni s jedynie kandydaci, ktorzy uzyskali w

pierwszym gifosowaniu takg sama najwiekszg liczbe gtosow. Za wybranego uwaza

sie tego z kandydatow, ktory w drugiej turze gtosowania otrzymat najwiecej gtosow



,za”. W razie otrzymania takiej samej liczby gtoséw przez kandydatéw podczas
drugiej tury gtosowania, decyzje podejmuje Przewodniczgcy Komisji.

13. Kazdemu cztonkowi Komisji Konkursowej przystuguje jeden gtos.

14. W przypadku stwierdzenia, ze Zzaden z kandydatow na stanowisko dyrektora nie
spetnia wymogéw konkursu, Komisja moze zwrdci¢ sie do Burmistrza Miasta
Mikotajki o ponowne ogtoszenie konkursu.

15. Przewodniczacy Komisji niezwtocznie przekazuje Burmistrzowi Miasta Mikofajki
wyniki konkursu wraz z dokumentacjg kandydata, ktory uzyskat najwieksza liczbe

glosow.

§4

1. Po zakonczonym postepowaniu konkursowym Komisja sporzgdza protokét.
2. Protokof zawiera w szczegolnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

sktad komisji przeprowadzajacej procedure konkursows,

ilos¢ otrzymanych ofert,

imiona i nazwiska kandydatéw spetniajgcych wymagania formalne,
informacje o zastosowanych metodach i technikach konkursu,

informacje o ilosci punktéw otrzymanych za komplet dokumentéw
aplikacyjnych,

informacje o liczbie gtoséw uzyskanych przez poszczegdlnych kandydatow,
informacje o wynikach konkursu,

uzasadnienie wyboru.

3. Komisja Konkursowa konczy dziatalnos¢ i ulega rozwigzaniu po dokonaniu
czynnosci, do ktérych zostata powotana.

§5

Decyzje o powotaniu kandydata na dyrektora albo o ponownym ogtoszeniu konkursu na
dyrektora podejmuje Burmistrz Miasta Mikotajki.

§6

Burmistrz Miasta Mikofajki moze podjaé¢ decyzje o uniewaznieniu konkursu bez podania

przyczyny.

§7

1. Komisja Konkursowa sporzadza informacje o wynikach konkursu, ktorg zatwierdza
Burmistrz Miasta Mikotajki.

2. Informacje o wynikach konkursu podaje sie niezwtocznie do publicznej wiadomosci w:
a) Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Mikofajki,
b) na stronie internetowej Gminy Mikotajki,
c) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Mikotajkach,
d) na tablicy ogtoszert Centrum Kultury ,Kfobuk” w Mikotajkach

3. Informacja o wynikach konkursu zostaje wywieszona na okres co najmniej 3 miesigcy.



Karta do gtosowania na kandydata na stanowisko
dyrektora Centrum Kultury ,Ktobuk” w Mikotajkach

Lp. Imig i nazwisko kandydata ~LA"

Cztonek Komisji Konkursowej moze oddac tylko jeden gtos ,,ZA” na jednego kandydata.

Data i czytelny podpis cztonka Komisji Konkursowej




