Ogtoszenie o naborze do pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikotajkach

Ogtoszono dnia: 08-07-2021 Nr ogtoszenia: 4/2021 Termin sktadania ofert: 20-07-2021

Inspektor ds. ochrony srodowiska(1 etat) — zastepstwo na

okres okoto 18 miesiecy

l. Wymagania w stosunku do kandydatow:

a. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztatcenie wyzsze lub Srednie maturalne;

2. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

3. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
4. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;

5. Nieposzlakowana opinia;

6. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach

samorzgdowych.

b. Wymagania dodatkowe:
1. Znajomos¢ funkcjonowania administracji samorzadu terytorialnego;
2. Znajomosc ustaw oraz przepisow wykonawczych dotyczacych dziatalnosci gminy w tym w
szczegolnosci:
a) ustawy o samorzadzie gminnym
b) ustawy o ochronie przyrody
c) ustawy prawo ochrony srodowiska
d) ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczefistwa w
ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.
e) ustawy o odpadach
f) ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
3. Znajomosc przepisow z zakresu Kodeksu postepowania administracyjnego;
4. Umiejetnosc obstugi komputera pakietu MS Office oraz urzadzen biurowych;

5. Prawo jazdy kategorii B;



6. Systematycznosc, terminowosé, skrupulatnosé, komunikatywnosé;

7. Umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej pod presja czasu i pracy w zespole.

¢. Wymagania preferowane:

1. Wyksztatcenie wyisze o kierunku ochrona $rodowiska lub studidw o kierunkach

przyrodniczych i rolniczych;

2. Udokumentowane doswiadczenie zawodowe w zakresie ochrony $rodowiska i przyrody;

Il. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

10.

11.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja przez Gmine Mikofajki zadar wynikajgcych z
przepisow ustawy o ochronie przyrody, ustawy prawo ochrony sSrodowiska, ustawy o
udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko, ustawy o odpadach, ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, rozporzadzenia Ministra Srodowiska w sprawie
stawek optat dla poszczegdlnych rodzajow i gatunkdw drzew, obwieszczenia Ministra
Srodowiska w sprawie stawek optat za usuniecie drzew i krzewOw oraz kar za zniszczenie
zieleni, rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie okreslenia rodzajow przedsiewziec
mogacych znaczaco oddziatywaé na s$rodowisko, rozporzadzenia Ministra $rodowiska w
sprawie przedkfadania marszatkowi wojewoddztwa informacji o rodzaju, ilosci i miejsc
wystepowania substancji stwarzajacych szczegdlne zagrozenie dla $rodowiska.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach.
Prowadzenie spraw zwigzanych z wycinkg drzew i krzewow.

Planowanie i nadzér nad realizacjg nasadzen zieleni na terenach gminnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji i wpiséw do rejestru dziatalnosci
regulowanej i zezwalajgcych na prowadzenie dziafalnosci w zakresie odbierania odpaddw
komunalnych statych i ciektych.

Prowadzenie spraw zwigzanych 2z opiniowaniem programu gospodarki odpadami
niebezpiecznymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem wyrohow zawierajacych azbest.

Prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optat za korzystanie ze srodowiska.
Opiniowanie przedsiewzie¢ wynikajacych z ustawy prawo geologiczne i gornicze.
Organizowanie prac nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentéw gminy (w tym
strategicznych) zwigzanych z ochrong srodowiska, przyrody.

Gospodarka odpadow powstajacych na terenie nieruchomosci niezamieszkiwanych (zadania

wynikajgce z ustawy o odpadach).



12.

13.

14.

15.

16.

17

Nadzor nad utrzymaniem czystosci na terenie gminy m.in. poprzez nadzér nad prawidtowym
wykonaniem umowy na utrzymanie czystosci oraz wzywanie wtascicieli prywatnych
nieruchomosci do utrzymania czystosci i porzadku na terenie ich nieruchomoséci.
Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong powietrza.

Wspotdziatania w ramach ustalonych obowigzkéw stuzbowych ze: Starostwem Powiatowym w
Mragowie, Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska, Warmirsko - Mazurskim Urzedem
Marszatkowskim, Mazurskim Parkiem Krajobrazowym, Wodami Polskimi, policjg, straza
pozarng, nadlesnictwami oraz jednostkami podlegajacymi Burmistrzowi Miasta dziatajgcymi
na terenie gminy Mikotajki.

Przygotowanie sprawozdan, raportdéw i ewidencji wynikajacych z przepiséw opisanych w pkt.
1 oraz przeprowadzanie kontroli ww. zakresie.

Redagowanie pism i dokumentow.

. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Burmistrza lub Sekretarza.

Ill Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca

administracyjno-biurowa, przewaznie siedzaca z przewaga wysitku umystowego, przy

monitorze ekranowym, 8 godzin na dobe, dostep do budynku oraz toalet niedostosowany do

potrzeb osob niepetnosprawnych. Koniecznos¢ wyjazdéw w teren w celu przeprowadzania

kontroli oraz wizji terenowych z zakresu ochrony przyrody i srodowiska.

IV. Informacija o wskaZniku zatrudnienia niepetnosprawnych

Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajgcym upublicznienie ogtoszenia wskaznik zatrudnienia

osob niepetnosprawnych (w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepefnosprawnych) w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikofajkach wynosit

mniej

niz 6%.

V. Wymagane dokumenty:

1. List

motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych i preferowanych na ww.

stanowisku.

2. Zyciorys zawodowy — Curriculum Vitae.

3. Kse

rokopie dyplomoéw lub swiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz uprawnienia.

4. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

5. Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych.

6. Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne

przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.



7. Oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgcym wykonywanie obowigzkéw na wskazanym
stanowisku.

8. Oswiadczenie o zgodzie/lub braku zgody na przetwarzanie danych osobowych wg. Klauzuli
informacyjnej na podstawie art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r (RODO) — zatgcznik do ogtoszenia.

VIl. Termin, sposob i miejsce:

a. Termin:

20-07-2021

b. Sposodb:

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys zawodowy (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone wtasnorecznie podpisang klauzula:
Wyrazam zgodg na przetwarzanie przez Urzad Miasta i Gminy w Mikotajkach moich danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do
przeprowadzenia procesu naboru zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922 z pdin.zm).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem
i nazwiskiem Kandydata oraz dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko (wskazaé nazwe
stanowiska, numer ogtoszenia).

c. Miejsce:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem innych
osob w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Mikotajkach, ul Kolejowa 7 11- 730 Mikotajki

lub przesta¢ poczta. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu.

VIil. Informacje dodatkowe

Organizator zastrzega_ sobie prawo odpowiedzi wyigcznie na oferty kandydatow, ktérzy
spetnig wymagania niezbedne oraz ztozg komplet wymaganych dokumentdw.

W przypadku wptyniecia wiecej niz jednej oferty, Organizator przeprowadzi postepowanie
kwalifikacyjne (rozmowe kwalifikacyjng).

Organizator zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia konkursu.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, w inny sposéb niz okreslony

w ogtoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw nie bedg rozpatrywane.



Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Urzedu Miasta i

Gminy Mikotajki www.mikolajki.pl , zaktadka BIP oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie

Urzedu.

1. Zgodnie z Klauzulg informacyjng art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
Rady EU 2016/679 z dnia 27.04.2016 r w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
RODO informujemy, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy w

Mikotajkach z siedzibg w Mikotajkach, adres: ul. Kolejowa 7, 11-730 Mikotajki, w imieniu

ktérego obowiazki administratora petni Burmistrz Miasta i Gminy Mikotajki z ktorym

mozna sig skontaktowac pisemnie na adres siedziby administratora: ul. Kolejowa 7, 11-

730 Mikotajki badz przez email: umig@mikolajki.pl lub dzwonigc pod nr 87 421905,

b) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych - Pania lwone Malczyk,
z ktorg moze Pani/ Pan skontaktowac sie w zakresie informacji i watpliwosci wysytajac

wiadomos¢ na adres poczty elektronicznej malczyk@togatus.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procesu naboru
i nie bedy udostepniane innym odbiorcom/podmiotom zewnetrznym, za wyjatkiem
podmiotow upowaznionych na podstawie przepisow prawa, a dostep do tych danych
beda posiadaty wytgcznie osoby upowaznione przez Administratora do ich przetwarzania
w ramach wykonywania obowigzkow stuzbowych.

d) Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. A RODO w zw.
z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r Kodeks pracy (j. t Dz. U z 2020 r poz 1320 z pdén zm)
oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r o pracownikach samorzadowych (j. t Dz. U z 2019
r poz 1282 z pdin. zm).

e) Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 miesiecy od daty ogloszenia
wynikéw naboru.

f) Do wskazanego terminu sktadania ofert w ogtoszeniu przystuguje Pani/Panu prawo
dostepu do swoich danych osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania,

usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.



g) Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o

ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego
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tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
h) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wynikajacych z ww. ustaw jest
niezbgdne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa

innych danych jest dobrowolne.

Zatwieérdzita:

Joanna Wrébel

Sekretarz'gminy



