Ogloszenie o naborze do pracy w Urzedzie Miasta | Gminy w Mikotajkach

Ogtoszone dnia: 07-05-2019 Nr ogloszenia: 3/2018 Termin sktadanig ofert: 21-05-2019
Inspektor ds. ochrony srodowiska(1 etat)

I. Wymagania w stosunku do kandydatéw;

a. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztatcenie wyisze:

2. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe;

3. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnaosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych:
4, 5tan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku:

5. Nieposzlakowana opinia;

6. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 wst. 2 i 3 ustawy o pracownikach

samorzgdowych.

b. Wymagania dodatkowe:
1. Znajomoic funkcjonowania administracji samorzadu terytorialnego;
2. Znajomosc ustaw oraz przepiséw wykonawczych dotyczacych dziatalnodc aminy wtym w
szezegolnodo:
a) ustawy o samorzgdzie gminnyim
bl ustawy o ochronie prayrody
¢| ustawy prawo ochrony érodowiska
d] ustawy o udostepnianiu informacii o srodowisku | jego achronie, udziale spofeczerstwa w
achronie Srodowiska oraz o ocenach addziatywania na srodowisko,
e] ustawy o odpadach
fl - ustawy o utrzymaniu czystodci | porzadku w gminach
3. Znajomosé przepisow z zakresu Kodeksu postgpowania administracyjnego;
4. Umiejgtnosc obstugi komputera pakietu MS Office oraz urzgdzen biurowych;
3. Prawo jazdy kategorii B;
E. Systematycznosd, terminowosé, skrupulatnosd, komunikatywnosid;

7. Umiegjetnodc organizaci pracy whasnej pod presjg czasu i pracy w zespole.



¢. Wymagania preferowane: |

1. Wyksztatcenie wyisze o kierunku ochrona srodowiska lub studidw o kierunkach

przyrodniczych i rolniczych:

2. Udokumentowane doswiadczenie zawodowe w zakresie ochrony $rodowiska | przyrody;

Il. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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Prowadzenie spraw rwigzanych z realizacjy przez Gmine Mikotajld zadan wynikajacych z
preepisow ustawy o ochronie preyrody,  ustawy prawo UChFOﬁ‘,"i srodowiska, ustawy o
udostepnianiu informacji o érodowiskuy i jego ochronie, udziale spoteczerstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowiskao, ustawy|o odpadach, ustawy o
ulrzymaniu czystosci | porzadku w gminach, rozporzadzenia Ministra Srodowiska w sprawie
stawek optat dla poszezegdinych rodzajow i gatunkdw drzew, bbwieszczenia Ministra
Srodowiska w sprawie stawek opfat za usuniecie drzew i krzewdw oraz kar za zniszczenie
Zieleni,  rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie okreslenia rodzajéw przedsicwzied
magacych znaczaco oddzialywad na $rodowisko, rozporzadzenia Ministra Srodowiska W
sprawie przedktadania marszatkowi wojewddztwa informacji o rodzaju, ilosci i miejsc
wystgpowania substancji stwarzajacych szczegdine zagrozenie dla srodowiska.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.
Prowadzenie spraw zwigzanych z wycinka drzew i krzewdw.

Planowanie i nadzor nad realizacja nasadzen zieleni na terenach grminnych,

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji i wpisdw do rejestru dziatalnodc
regulowane] i zezwalajgcych na prowadzenie dziatalnodci w zakresie odbierania odpaddw
komunalnych statych i ciekiych.

Prowadzenie spraw zwigzanych opiniowaniem  programu  gospodarki  odpadami
niebezpiecznymi.

Prowadzenie spraw zwizzanych z usuwaniem wyrobow zawierajgoych azbest,

Prowadzenie spraw swigzanych z naliczaniem opfat za korzystanie ze $rodowiska.
Opiniowanie przedsiewzie¢ wynikajacych z ustawy prawo geologiczne i gdrnicze.
Organizowanie prac nad przygotowaniem i aktualizacjy dokumentdw gminy (w tym
strategicznych) zwiazanych z ochrong srodowiska, preyrody.

Gospodarka odpadow powstajacych na terenie nieruchomodci niezamieszkiwanych (radania
wynikajace z ustawy o odpadach).

Nadzor nad utrzymaniem czystoici na terenie gminy m.in. poprzez nadzdr nad prawidiowym

wykaonaniem umowy na utrzymanie czystosci oraz wzywanie whascicieli prywatnych
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nieruchomosci do utrzymania czystosci i porzgdku na terenie ich nieruchomoéc.

- Przygotowanie zakresu rreczowepo robdt dotyczgrego ulrzymania czystodci i porzadku w

miescie oraz biezaca aktualizacja w stosunku do potrzeb, kontrola | nadzdr nad realizacja
umowy na utrzymanie czystosct oraz nasadzenia | pielegnacje zieleni,

Whnioskowanie do Burmistrza Miasta Mikotajki o potracenie naleincéci za wadliwe
wykonywanie prac przez podmiot gospodarczy utrzymujacy czystosc.

Wapdtdeiatania w ramach ustalonych chowigzkow stuzbowych ze: Starostwem Powiatowym w
Mragowie, Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska, Warminska - Mazurskim Urzedem
Marszatkowskim, Mazurskim Parkiem Krajobrazowym, Wodami Polskimi, policjy, straig
pozarng, nadlesnictwami oraz jednostkami podlegajacymi Burmistrzowi Miasta dziatajgcymi
na terenie gminy Mikotajki.

Przygotawanie sprawozdan, raportdw i ewidencji wynikajacych z preepisow opisanych w pkt
1 oraz prreprowadzanie kontroli ww. zakresie.

Redagowanie pism i dokumentdw.

Wykonywanie innych czynnoéci zleconych prrez Burmistrza lub Sekretarza.

Il Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa, przewainie siedzaca z przewaga wysitku umystowego, przy

monitorze ekranowym, 8 godzin na dobe, dostep do budynku oraz toalet niedostosowany do

potrzeb os0b niepetnosprawnych. Koniecznoéé wyjazddw w teren w celu przeprowadzania

kontroli oraz wizji terenowych z zakresy ochrony przyrody i srodowiska,

IV. Informacja o wskazniku zatrudnienia niepetnosprawnych

Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogtoszenia wskaznik zatrudnienia

osob niepetnosprawnych (w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu osob niepetnosprawnych) w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikotajkach wynosit

mniej niz 6%.

V. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych i preferowanych na ww.

stanowisku,

2. Zyciorys zawodowy — Curriculum Vitae,

3. Kserokopie dyplomodw lub swiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz uprawnienia.

4. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy.




2. Kserokopie referencji lub opinii w tym na potwierdzenie nieposzlakowane] opinii
Kandydata,

6. Oryginat kwestionariusza osobowego wedtug wzoru dotaczonego dq ogloszenia o naborze.
/. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosei do czynnodei prawnych.

8. Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych.

9. Oswiadczenie, iz kandydat nie byt skazany prawomocnym wvrnkﬁem sgdu za umyslne
przestepstwo scigane z oskarienia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe,

10. Oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajacym wykonywanie chowigzkdw na wskazanym
stanowisku, |

11. Odwiadczenie o zpodzie/lub brakuy zgody na przetwarzanie danych USDqu‘J':,FCh wi. Klauzuli

informacyjnej na podstawie art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiegoli Rady UE 2016/679 7

dnia 27 kwietnia 2016 r (RODQ) - zatgeznik do ogloszenia.

VL. Dokumenty dodatkowe:

1. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach;

2. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosd (w priypadku kandydatéw
niepetnosprawnych, ktorzy chea skorzystaé z uprawnienia do pierw&zeﬁstwa w zatrudnieniu
na stanowiskach urzedniczych, 2z wytgczeniem kierowniczych Stanom‘[isk urzedniczych, r
zasadach okreslonych w art. 13a ust, 2 ustawy z dnia 21 listopada 20b8 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1260 z poin. zm.). !

i

3. Inne, ktare kandydat uwaza za istotne w jego przysziej pracy. ;
|

VIl. Termin, sposéb i miejsce:

a. Termin:
21-05-2019 |

b. Sposéh: i

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys zawodowy (z uwzglg": nieniem dokiadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny byé opatrzone wiaanorgcznre podpisana klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzgd Miasta i Gminy w M|k0+ljkach moich danych

osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dia potrzbb niezbednych do

przeprowadzenia procesu naboru zgodnie z RODO z dnia 27.04.2016r L qE 2016/679..
|
(1



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac w zamknietej kopercie opatrzonejimieniem
I nazwiskiem Kandydata oraz dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko {wskazaé nazwe
stanowiska, numer ogtoszenial.

c. Miejsce;

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalety skladaé¢ osobiscie lub 7a posrednictwem innych
osob w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Mikotajkach, ul Kolejowa 7 11- 730 Mikotajki

lub przesta¢ poezta. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu.

VIII. Informacje dodatkowe

Aby zakwalifikowa¢ sie do kolejnego etapu naboru, kandydat musi spetniaé¢ wymagania
niezbgdne oraz w najwiekszym stopniu wymagania dodatkowe, a takze zioiyé komplet
wymaganych dokumentow.

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi wylacznie na oferty kandydatéw, ktérzy spetnia
wymagania niezbgdne, dodatkowe oraz ztoig kom plet wymaganych dokumentéw.
Organizator zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia konkursu.

Aplikacje, ktare wptyna do Urzedu po wyzej okredlonym terminie, w inny sposob niz okreslony
w ogtoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentdw nie beda rozpatrywane.
Dokumentami potwierdzajacymi staz pracy | doswiadczenie zawodowe s3: $wiadectwa pracy,
zadwiadczenia o aktualnym  zatrudnieniu lub w przypadku  kierowniczych  stanowisk
urzgdniczych rowniez wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarcze.

Dokumentami potwierdzajgcymi  doswiadczenie zawodowe moga| by¢ réwniez min.:
zaswiadczenia o odbyciu praktyk, stazy, dokumenty potwierdzajgce prace na umowe zlecenie
lub o dzieto, wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej rowniez w odniesieniu do stanowisk nie bedacych stanowiskami kierowniczymi.
Dokumentami potwierdzajgcymi znajomost jezvkéw obcych sa kserokopie certyfikatow
jezykowych, egzamindw itp. Wszystkie wymagane dokumenty muszg byé sporzadzone w
jezyku polskim, a dokumenty wydane w jezyku obcym muszg byé przettumaczone przez
tiumacza przysieglego.

W przypadku osob podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzedniczym, w jednostkach samorzadu terytorialnego organizuje

sig stuzbe przygotowawcza. Stuzba przygotowaweza trwa nie dtuiej niz 3 miesigce i konczy sie



egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu korczacego stuibe przygotowawczyg jest warunkiem
dalszego zatrudnienia pracownika,

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe] Urzedu Miasta i
Gminy Mikotajki wwow.mikolajki.pl , zakiadka BIP oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu.

Zgodnie z Klauzulg Informacyjng art, 13 Rozporzadzenia Parlamentu Eurcpejskiego Rady EU
2016/679 z dnia 27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przephywu takich danych
RODO informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy w Mikotajkach,
ul Kolejowa 7 11- 730 Mikotajki

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu naboru i nie
bgda udostepniane innym adbiorcom/podmiotom zewngtrznym. Dane asobowe
przetwarzane s3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO ;

3) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: bark@togatus.pl

4} Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 miesigcy od daty ogtoszenia wynikow
naboru;

5) Do wskazanego terminu sktadania ofert w ogltoszeniu przystuguje Pani/Panu prawo dostepu
do swoich danych osobowych, jak rownies prawo zgdania ich sprost@wania, usuniecia lub
DEraniczenia przetwarzania;

b) jezeli uwaza Pani/Pan, e przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniest skarge do arganu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7) podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.

Zatwierdzit; -

Burmist

Mikotajek

Piotr Jakubowski




