Ogtoszenie o naborze do pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikotajkach
Ogtoszono dnia: 30-03-2018
Nr ogtoszenia: 1/2018

Inspektor ds. budownictwa i inwestycji (1 etat)

Termin sktadania ofert: 12-04-2018

. Wymagania w stosunku do kandydatow:

a. Wymagania niezbedne:

1. Wyksztatcenie wyisze o kierunku budownictwo, transport lub wyksztatcenie wyzsze i
ukonczone studia podyplomowe w zakresie budownictwa, budowy lub projektowania drég;
2. Co najmniej 2 lata stazu pracy;

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;
5. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku;

6. Nieposzlakowana opinia;

7. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach

samorzgdowych.

b. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ funkcjonowania administracji samorzadu terytorialnego;

2. Znajomosc przepisOw z zakresu budownictwa, gospodarki nieruchomosciami, planowania
przestrzennego, ustawy o drogach publicznych;

3. Znajomos¢ przepisow z zakresu Kodeksu postepowania administracyjnego;

4. Znajomos$¢ zagadnien z zakresu funduszy strukturalnych;

5. Umiejetnos¢ obstugi komputera pakietu MS Office oraz urzagdzen biurowych;

6. Prawo jazdy kategorii B;

7. Systematycznosé, terminowosé, skrupulatnosé, komunikatywnosé;

8. Umiejetnosc¢ organizacji pracy wiasnej pod presjg czasu i pracy w zespole.

c. Wymagania preferowane:



1. Posiadanie uprawnien budowlanych;
2. Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu, nadzorowaniu robét budowlanych;

Il. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Planowanie i przygotowanie inwestycji prowadzonych przez Gmine, w tym: przygotowanie
dokumentac;ji technicznej (wybér i kontakt z projektantem) uzyskanie pozwolen na budowe,
dokonywanie zgtoszenia wykonania robdt budowlanych itp., organizowanie procesu
inwestycyjnego — wspotpraca z wykonawcami robét, inspektorami nadzoru kontrola
wykonania i odbiér robét;
2. Udziat w organizacji zaméwien publicznych z zakresu robot budowlanych, dostaw
materiatdw i ustug zwigzanych z robotami budowlanymi, w tym: przygotowanie dokumentéw
przetargowych, udziat w pracach komisji przetargowej;
3. Sprawowanie kontroli zgodnosci realizacji prac budowlanych z dokumentacjg techniczng i
pozwoleniami;
4. Opracowywanie projektow plandw finansowych i rzeczowych inwestycji gminnych;
5. Organizacja przeglagdéw gwarancyjnych inwestycji oraz kontrola realizacji stwierdzonych
usterek;
6.0rganizacja przegladow okresowych drég, placéw zabaw, budynkéw gminnych;
7. Oddawanie obiektéw do uzytku i przygotowywanie zwigzanej z tym dokumentac;ji;
8. Sprawdzanie faktur i kosztoryséw przedktadanych przez wykonawcow robdt;
9. Rozliczanie zakupionych i wbudowanych materiatéw i urzadzen, rozliczanie
przeprowadzonych dziatan inwestycyjnych;
10. Wspotpraca w zakresie przygotowania i rozliczania wnioskow aplikacyjnych o fundusze
zewnetrzne na realizacje inwestycji;
11. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o drogach publicznych, w tym:

— wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji zjazdu indywidualnego i decyzji o ustaleniu

lokalizacji zjazdu publicznego

— wydawanie decyzji o zajeciu pasa drogowego

— zarzadzanie siecig drég gminnych

— koordynacja prac zwigzanych z budowg i remontami drég

— prowadzenie ewidencji drég i mostéw na terenie gminy oraz ich aktualizacja

— wydawanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym drég gminnych obiektow nie

zwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub ruchu drogowego,



— orzekanie przywrdcenia pasa drogowego drogi gminnej do stanu pierwotnego, w razie
jego naruszenia,

— wydawanie opinii w sprawie zaliczania drogi do kategorii gminnej, lokalnej,

— wspotpraca z zarzgdami Drég Krajowych, Wojewddzkich i Powiatowych w zakresie
eksploatacji drog krajowych, wojewddzkich i powiatowych,

— kontrola i zlecanie oznakowania drég gminnych

12.Redagowanie pism i dokumentow;

13. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Burmistrza lub Sekretarza.

11l Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa, przewaznie siedzgca z przewagg wysitku umystowego, przy
monitorze ekranowym, 8 godzin na dobe, dostep do budynku oraz toalet niedostosowany do

potrzeb oséb niepetnosprawnych.

IV. Informacja o wskazniku zatrudnienia niepetnosprawnych

Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajgcym upublicznienie ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych (w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych) w Urzedzie Miasta i Gminy w Mikotajkach wynosit

mniej niz 6%.

V. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych i preferowanych na ww.
stanowisku.

2. Zyciorys zawodowy — Curriculum Vitae.

3. Kserokopie dyploméw lub swiadectw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz uprawnienia.
4. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy.

5. Kserokopie referencji lub opinii w tym na potwierdzenie nieposzlakowanej opinii
Kandydata.

6. Oryginat kwestionariusza osobowego wedtug wzoru dotgczonego do ogtoszenia o naborze.
7. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

8. Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych.

9. Oswiadczenie, iz kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine

przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.



10. Oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajgcym wykonywanie obowigzkéw na wskazanym
stanowisku.

VI. Dokumenty dodatkowe:

1. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach;

2. Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ (w przypadku kandydatéw
niepetnosprawnych, ktorzy chcg skorzystaé z uprawnienia do pierwszenstwa w zatrudnieniu
na stanowiskach urzedniczych, z wytgczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych, na
zasadach okres$lonych w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902 z pdzn. zm.).

3. Inne, ktére kandydat uwaza za istotne w jego przysztej pracy.

VIl. Termin, sposdb i miejsce:

a. Termin:

2018-04-12

b. Sposdb:

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys zawodowy (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny byé opatrzone wtasnorecznie podpisang klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Urzad Miasta i Gminy w Mikotajkach moich danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do
przeprowadzenia procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922 z p6zn.zm).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem
i nazwiskiem

kandydata oraz dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko (wskaza¢ nazwe stanowiska,
numer ogtoszenia oraz symbol stanowiska).

c. Miejsce:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie lub za posrednictwem innych
0sOb w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Mikofajkach, ul Kolejowa 7 11- 730 Mikotajki

lub przestaé pocztg. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu.

VIIl. Informacje dodatkowe




Aby zakwalifikowac sie do kolejnego etapu naboru, kandydat musi spetnia¢ wymagania
niezbedne oraz w najwiekszym stopniu wymagania dodatkowe oraz ztoiy¢ komplet
wymaganych dokumentow.

Zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi wytacznie na oferty kandydatéw, ktérzy spetnia
wymagania niezbedne, dodatkowe oraz ztozg komplet wymaganych dokumentéw.
Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, w inny sposdb niz okreslony
w ogtoszeniu, bez kompletu wymaganych dokumentéw nie bedg rozpatrywane.
Dokumentami potwierdzajgcymi staz pracy i doswiadczenie zawodowe s3: Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia o aktualnym zatrudnieniu lub w przypadku kierowniczych stanowisk
urzedniczych réwniez wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej.

Dokumentami potwierdzajgcymi doswiadczenie zawodowe mogg byé réwniez min.:
zaswiadczenia o odbyciu praktyk, stazy, dokumenty potwierdzajgce prace na umowe zlecenie
lub o dzieto, wydruk ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informac;ji o Dziatalnosci
Gospodarczej rdwniez w odniesieniu do stanowisk nie bedgcych stanowiskami kierowniczymi.
Wszystkie wymagane dokumenty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim, a dokumenty
wydane w jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzedniczym, w jednostkach samorzadu terytorialnego organizuje
sie stuzbe przygotowawczg. Stuzba przygotowawcza trwa nie dtuzej niz 3 miesigce i koniczy sie
egzaminem. Pozytywny wynik egzaminu konczgcego stuzbe przygotowawczg jest warunkiem
dalszego zatrudnienia pracownika.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Urzedu Miasta i

Gminy Mikotajki www.mikolajki.eu , zaktadka BIP oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie

Urzedu.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana* danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy w Mikotajkach,
ul Kolejowa 7 11- 730 Mikotajki

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu naboru i nie
bedg udostepniane innym odbiorcom;

3) Posiada Pani/Pan* prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania;


http://www.mikolajki.eu/

4) Podanie danych osobowych ww. jest dobrowolne przy czym niezbedne do wziecia udziatu
w procesie naboru.

Zatwierdzit:
Burmistrz Mikotajek

Piotr Jakubowski



